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Az allamhaztartdsrol szol6 2011, évi CXCV. torvény 10. § (5) bekezdésében, az dllamhdéztartasrol
82610 torvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 13.§ (5) bekezdésében és a
Kozép-dunéntili Vizligyi Igazgatosag (a tovabbiskban Igazpatésdg) Szervezeti ¢és Miikddési Sza-
bélyzatéban foglaltak alapjan az Igazgatosig Gigyrendjét (a tovabbiakban: Ugyrend) az aldbbiak
szerint szabdlyozom.

I fejezet
Altalémos rendelkezések
1. Adstok

. Az Igazgatsfg alapadatait az SZMSZ L fejezetének 3. §-a tartalmazza.

2, Az ligyrend hatdlya
Az Ugyrend az Igazgatéség kozalkalmazottaira, munkavillal6ira és kézfoglalkoztatottaira
(a tovébbiakban: foglalkoztatottak) terjed ki a feladat-és hatéskarik elltasa sordn.

3. Az lgazgatésig joghllésa
Az Igazgat6ség joghllésat az SZMSZ L fejezet 2. § (1) bekezdése hatérozza meg.
Az Igazgatdsigot egyszemélyi felelGs vezetGként az igazgatd vezeti.

Il fejezet

Az igazgatd kizvetlen irdmyitdsa és feliigyelete ald tartozd szervezetl egységek, illetve azok

nevesftett feladatai

1. Igazgatisi és Jogi Osztdly
2. Titkérsdg
3. Bels6 ellenfr

1, Igazgatéisi és Jogi Oszthly
1.1. Jogi feladatok:

© 0 06 06 © 9 06 ©¢ 9 © ©0 O

Figyelemmel kiséri a jogszabélyokat, jogszabélyvéltozasok esetén tdjékoztatdst ad a vonat-
koz6 igazgatdi utasftds szerint.

Megkeresésre jogi véleményt ad a jogszabalyok alkalmazéséhoz.

Szerz8déseket, mintaszerzédéseket készit.

Segitséget nytijt a szerz6dések elkészitéséhez.

Feliilvizsgilja a szerz6déseket a szerz6déskotés rendjérdl sz616 igazgatbi utasitds szerint.
Kozrem{ikodik a huménpolitikai tevékenységgel kapesolatos jogi feladatok ellatdsdban.
Ellatja az ingatlanok vagyonkezelésével, hasznositdséval kapcsolatos jogi feladatokat.
Intézi a fejlesztésekkel, beruhdzésokkal kapcsolatos jogi természetii figyeket.
Kozrem(ikodik a kartéritési figyek lefolytatdsdban.

Birtokhaboritési, szabélysértési, biintetbiigyek esetén eljarast kezdeményez.
Kozremiikodik a kbvetelések jogi Giton tirténd behajtasiban.

Elkésziti a vagyonkezel8i nyilatkozatokat, illetSleg a tulajdonosi hozzéjérulasokat.
Adatvédelemmel, titokvédelemmel, esélyegyenl6séggel, vagyonnyilatkozattal kapcsolatos
teenddk ellétasa.
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o Nemzetbiztonsagi ellendrzéssel és a kiilsé ellendrzések nyilvantartasaval kapcsolatos teen-
dok ellatasa.

o Ellatja a peres és peren kiviili eljarasokban, valamint a hat6sagi eljarasokban az Igazgatosag
jogi képviseletét.

Ellatja a munkéltat6i kolesonnel kapesolatos ligyintézést.

Az illetékes egység bevondsival kivizsgaltatjia a kozérdekli bejelentéseket és panaszokat,
nyilvantartja azokat, koordindlja a vizsgalat lefolytatasat, megteszi a sziikséges jogi intéz-
kedéseket.

o A felmeriild jogellenességek, szabalytalansdgok, jogsértések esetén tdjékoztatja az igazga-
tot, illetéleg helyetteseit és tandcsot ad a szervezeti integritast sérté esemény orvoslésahoz.

o Ellétja a koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerér6l és belsd ellendrzésérél szo16 kor-
méanyrendeletben meghatirozott integrélt kockazatkezelési rendszer koordinélasit végzd
szervezeti felel6s feladatait,

o Ellitja az igazgatosig bels6 kontrollrendszerér6l sz616 szabalyzatban foglaltak szerint a
szervezeti integritast sért6 események kezelésének felel6se feladatait.

o Részt vesz az egyéb jogi tevékenységet igényl6 feladatokban.

o Az ISO minGségirdnyitasi rendszerrel 6sszefligg6 feladatok éltalénos minBségiigyi feladata-
inak elvégzése.

o Az igazgatésig informatikai biztonsagi felel6s feladatainak ellétésa.

1.2.Igazgatési feladatok:

o Ellitja az Igazgatoség szervezeti rendjének kialakitdséval kapcsolatos szervezeti és az egy-
ségek koz6tti koordindcids feladatokat.

e Iratkezelési feladata keretében az Igazgatésag figyiratkezelésének éltaldnos irényftoja.

o Végzi az ezzel kapcsolatos feladatokat, ellen6rzést, az Igazgatdsigra beérkez6 iratok teljes
korf igyiratkezelését, a postabontést, érkeztetést, iktatdst, irattrazést és a selejtezést, a vo-
natkoz6 szabélyzatok szerint.

o Ellitja a Korményzati Frkeztet§ Rendszer (a tovabbiakban: KER) kapcsolattart6i feladato-
kat a NISZ Zrt.-vel (Nemzeti Infokommunikécids Szolgéltatd Zrt.).

o Ellitja a TUK kezelését.

o Ellétja az Igazgat6sag kezelésében 16v6 védelmi széllashelyek védekezésen kiviili idszak-
ban t6rtén6 igénybevételével és a foglalkoztatottak rekredciéjaval kapcsolatos feladatokat.

1.3. Huménpolitikai és munkaiigyi feladatok:

Létszamgazdélkodds szakmai irdnyitasa, koordinélésa az igazgatosag egészére kiterjedSen.
A kozalkalmazottak alkalmazésdval, kinevezésével, modositésdval, besorolaséval, atsorolé-
sdval, a kozalkalmazotti jogviszony megsziinésével, megsziintetésével kapcsolatos iratok
elkészitése, kindméanyozas intézése, tovébbitisa a Kozgazdasagi Osztélyra.

o A nyugdijazéssal Osszefliggt feladatok elGkészitése (kiilonOsen szabadsdg kiszamolasa,
utolsé munkéban t61t6tt nap, elszdmold lap), a Kozgazdasagi Osztaly tajékoztatasa .

° Alloménytﬂbla, havi 1étszam statisztika elkészitése, aktualizildsa és a felettes szervhez vald
megkiildése.

o Létszamigény kezelése (engedélykérés kiildése az OrszAgos Viziigyi Figazgatosag részére,
illetve annak visszaigazolasa), amelyr6l 1-1 példany leadasaval a Kozgazdasagi Osztaly ta-
jékoztatasa.
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Elismerések, kitlintetések javaslatanak eldkészitése, felterjesztése.

Személyi kérdések dontésre valo eléikészitése.

Statisztikai adatok gytijtése, az eldirt jelentések, feladatok hataridére torténé elkészitése.
Naprakész ¢és személy szerinti nyilvantartas vezetése a SZENYOR programban, valamint az
SQL programban.

A feladatkdrbe tartozo belsé normativ szervezetszabélyozo eszkdzok el6készitése és aktua-
lizAlAsa.

Munkaéltatéi kblestinszerz6dések szerzGdés-tervezet elkészitése, nyilvantartdsa.

A szervezeti egységektf] az édltaluk hasznélt bélyegzk lenyomaténak bekérése, a bélyegzk
haszndlatéra jogosultak nyilvéntartdsa, nyilvantartds aktualizdlasa, nem hasznalt, nem aktu-
dlis, elhaszndlédott hélyegz6k selejtezése, javitas, csere szervezése.

Nemzetkozi utazésokkal kapcsolatos feladatok intézése.

Az NM rendelet szerint & munkakori alkalmassfgi orvosi vizsgélatok nyilvantartdsa, beuta-
16k elkészitése, beutal6k atvételének igazoldsa, nyilvéntartdsa,

A képernyd el6tti munkavégzés minimdlis egészségiigyi és biztonsagi kdvetelményeirsl
8z616 50/1999. (XI. 3.) EiiM rendelet értelmében a képernyd el6tti munkavégzéshez az éles-
latast biztosité védbszemiivegekkel kapcsolatos figyintézés és nyilvéntartas.
Bsélyegyenl8ségi terv készitése.

A munkakdri lefrdsokkal Gsszefligg6 feladatok folyamatos ellatasa.

Az igazgat6sig bels szabélyzatainak és utasitdsainak nyilvéintartdsa, dolgozékkal t5rtén6
megismertetése.

1.4. PR, sajt6 feladatok:

Az OVF ¢és a viziigyi igazgatOsigok tdjékoztathssal kapcsolatos feladatair6l, a sajtéval valé
kapcsolattartés rendjér6l sz616 11/2013. szémti OVF utasitdsnak megfelel6en az igazgat6-
ség kommunikéciéjénak segitése a viziigyi szolghlat és a lakossig kdzott az igazgatésag
eszkbzeivel és a sajté bevondséval.

Bels§ kommunikéci6t szervezése, segitése. Az Aqua Mobile tijség szerkesztése, részvétel az
igazgatésig belsé informéciés anyagainak szerkesztésében (eseti hirlevelek, hirdetmények a
falitjségon, dolgoz6kat érinté informéciék kézzététele a honlapon). Bvforduldk, jubileu-
mok, hézi finnepségek szervezése, lebonyolftisa.

Részvétel az igazgatsig projektekkel kapcsolatos kommumkéclés ¢és PR tevékenységében.
Koordinéci6 és a projektmenedzserekkel valé kapcsolattartés.

Kapcsolattartds a szakma t6bbi munkatérséval, (Beliigyminisztérium, az Orszagos Viziigyi
Fé8igazgatosag és a viziigyi igazgatésdgok PR munkatérsaival).

A viziigyi igazgatosag gylijteményének gondozisa, mint mizeumi 6sszekotd, a mikodési
teriileten fellelhetd viziigyi emlékek feltarasa.

1.5.0Oktatdsi, képzési feladatok:

A Korm.rendeletben meghatérozott tovabbképzési és oktatasi feladatok teljes kérli koordi-
nélésa, ellen6rzése és igazgatGsigi szintli kezelése.

A képzési lehetOségek feltirdsa, az oktatasi és képzési tervek Osszedllithsa a kdltségvetési
keretek figyelembe vételével.
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Az igazgatosaghoz érkezd, barmilyen jellegli képzésben, szakmai gyakorlaton részt vevd
hallgatok koordinalasa (kiilonosen a nyari szakmai gyakorlaton, duélis képzésben részt vevé
hallgatok dgyei).

Tanulményi szerzodés-tervezetek elkészitése, valamint a tanulmanyi szerz6dések, illetve a
megéllapodésok nyilvantartésa, a benniik foglaltak betartatésa.

A viziigy szakember-utanp6tlasanak biztositisa végett kapcsolattartds az épitémérndki kép-
zést folytatd telsoktatési intézmenyekkel.

Kapcsolattartas a szakképzést biztosité kozépiskolakkal, melyben az igazgatésag tdmogato,
segitd, utmutatd szerepet vallalt.

1.6. Uzemfenntartési feladatok:

[

=]
(=]

(]

Az igazgatosag (kbzpont) széllitasi feladatainak koordindldsa, szervezése, adminisziricidja,
valamint a gépjirm@ivek lizemeltetésnek feliigyelete.

Havonta az osztdlyok km felhasznéldsénak ellenfrzése.

A Kozgazdaségi Osztly éltal szolgaltatott adatokbdl a szerviz koltségek alakuldsinak nyomon
kévetése gépkocsinként.

Menetlevelek dsszegylijtése havonta az igazgat6sagi gépkocsik vonatkozésiban. A km-ek cso-
portositisa és felosztisa a menetlevél munkaszéamai alapjén osztalyonként.

A mindenkori hatilyos Gépjarmili Uzemeltetési és Hasznélati Szabélyzat alapjén az igazgat6-
shgi gépjairmiivek fizemanyag felhasznélésénak havonkénti ellenSrzése. Az elszdmolds alapja a
gépkocsinként kiadott norma meggllapodés.

A feladatkdrébe tartoz6 belsd normativ szervezetszabélyoz6 eszk6zOk aktualizélésa.

A gépkocsivezetSk 4ltal jelzett hibak kijavittatésénak és a szervizelések intézése.

Az osztélyok id6 el6tti km keret felhasznélasanak jelentése a miiszaki igazgat6-helyettesnek.
Gépjarmii-hasznélati megéllapodésok nyilvéntartdsa.

Kapcsolattartds a MOL Nyrt.-vel.

Gépjarmiivekkel kapcsolatos ad6-és biztositési tigyek intézése.

Gépjarmiivezetsi engedélyek kiallitésa, az err8l késziilt nyilvéntartés naprakész vezetése.

A gépjtrmiivezetfk munkavégzéséhez sziikséges eszkozok, anyagok utalvanyozésa, a Gépjar-
mf Uzemeltetési és Hasznflati Szabélyzat elGfrdsainak betartatdsa, betartésa.

A gépjérmGivek és a gardzsok sziiréprobaszer( ellen6rzése karbantartottsig, tisztaségi, elhelye-
zési szempontok alapjén, az ellen6rzések dokumentalésa.

Km 6ra &ll4sok sziirprébaszerii ellen6rzése, az ellenbrzések dokumentélésa.

1.7.Speciélis gépjarmiivezet6 1 feladatai:

Az 1gazgat6sag meghatarozott gépjarmiiveinek vezetése a gépjarmi hasznélati megallapo-
dés, munkakoéri lefrasa, valamint a Gépjarmii Uzemeltetési és Hasznélati Szabélyzat el6fra-
sainak megfelel6en.

1.8.Munka-és tlizvédelmi referens feladatai:

o

A munkavédelmi el6irasok értehmében a biztonsagos és egészségre artalmatlan munkako-
rilmények kialakitisa, megvalositasa, az el6irasok betartésénak folyamatos ellenérzése.
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Munkabalesetek és megbetegedések kivizsgaldsa, jelentési kotelezettségek teljesitése.
Munkavédelmi oktatas kidolgozésa, szervezése, megtartasa, valamint a munkavédelmi elle-
nérzésekkel és oktatdssal kapcsolatos nyilvantartasok vezetése.

A sziikséges védleszkozok és felszerelések, azok juttatsi rendjének meghatarozasa.
Vezet6k, irfnyitok munkavédelmi oktatdsra valo felkészitése, rendszeres tajékoztatss a vo-
natkozé torvények, rendeletek megjelenésérol, valtozasarol,

A Tlizvédelmi Szabélyzat és a Munkavédelmi Szabalyzat el6készitése, illetve aktualizlésa
(jogszabalyvéltozasok, 1étesitményekben tortént valtozasok) alapijén.

Tizvédelmi szabvényosségi, villimvédelmi és érintésvédelmi vizsgalatok elvégzésének el-
lenGrzése és nyilvéntartis készitése az Igazgatdsag kdzpont teriiletére vonatkozdan, vala-
mint a feltart hibék kijavittatisdnak kezdeményezése az energetikus felé.

Hegeszt6 munkahelyek tlizbiztonségi elemzése gépekre, eszkdzokre. Az id8szakos vizsgé-
latok nyilvéntartdsinak vezetése (killéndsen a reduktor, hegeszt8gépek, tomlGvezeték, he-
gesztBpisztoly nyilvéntartisok vezetése) az igazgatésig mitkddési terfiletén. _

A tlizvédelmi oktatés kidolgozdsa, szervezése, megtartésa, valamint a tizvédelmi ellenbrzé-
sekkel ¢s oktatassal kapcsolatos nyilvantartésok vezetése,

Thizvédelmi szakvizsgik nyilvéntartisa (killonosen a labordolgozék, fizemanyag kitkeze-
16k, hegesztfk nyilvéntartisa) az igazgatéség miikodési teriiletén.

TAizolt6 palackokra vonatkoz6 vizsgélatok nyilvéntartésa és ellenSrzésiik figyintézése. Cse-
rék, vasarldsok rendezése az igazgatdsig kdzponti telephelyén.

Tihzcsapok, tlzcsapszekrények és azok tartozékainak nyilvantartdsa, bevizsgélésuk intézése
az igazgatésig kbzpont teriiletén.

Az Igazgatésag TER felel6si feladatainak ellatésa a Korm. rendeletben foglaltaknak megfe-
lelGen.

2. Titkérsig

Feladata:

Az igazgatdé és az igazgatO-helyettesck munkéjét el@segitd 4ltalanos é&s adminisztrativ
teendBk elvégzése.

A Titkarség kiils6 és bels6 tigyiratforgalménak, levelezésének lebonyolitésa, beérkez8 leve-
lek szigndlésa az iratkezelési szabalyok betartdséval.

KER rendszeren keresztiil elektronikus aléfrassal kildends levelek tovabbitésa.

Hatérid8s feladatok nyilvéntart4sa, figyelemmel kisérése.

A Titkarsag mlikddéséhez sziikséges eszkdzok és anyagok folyamatos igénylése, térolésa.

K&z16nyck, értesitbk, folybiratok téroldsa és hozzaférésiik biztosftdsa.

Az igazgat6hoz €s helyetteseihez érkez6 vendégek, latogatok fogadasa, az ezzel kapcsolatos

reprezentativ feladatok ell4tésa.

A gépjarmi igénylések alapjéin heti fitemterv készitése.

3. Belst ellendr

[}

Felel6s az aldbbi feladatok ellatésaért:

Vizsgilja és értékeli a folyamatba épitett, el6zetes, utélagos és vezetsi ellendrzési rendszer
(a tovabbiakban: FEUVE) miikbdését.

Vizsgilja és értékeli a pénziigyi irdnyitasi és ellen6rzési rendszerek mitk6désénck gazdass-
gossagat, hatékonységat és eredményességét.
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o Vizsgilja a rendelkezésekre allo erbforrasokkal vald gazdélkodast, a vagyon megovasat és
gyarapitasat, valamint az clszamolasok, beszdmoldk megbizhatosagat.

o A vizsgélt folyamatokkal kapcsolatban megéllapitasokat és ajanlasokat tesz.

o Ajanlasokat és javaslatokat fogalmaz meg a kockazati tényez6k, hidnyossagok megsziinte-
tése, kikiliszobolése, vagy csokkentése, valamint a szabalytalansdgok megeldzése, illetve
feltarasa érdekében.

o Nyomon kéveti az ellendrzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket.

o FElvégzi a belst ellendrzési tevékenyséy mindségértékelését.

o Véleményezi és részt vesz a belsd rendelkezésck elkészitésében.

mi, fejezet

A mfiszaki igazgat6-helyettes kzvetlem irdmyftdsa és feliigyelete alf tartozd szervezeti egysé-
‘ ge]k, valamimnt azok feladatai

1. Arvizvédelmi és Foly6gazdélkodssi Osztdly (B/1)

2. Vizrendezési és Omtzési Oszthly (B/2)

3, Vizvédelmi és Vizgyfijté-gazddlkoddsi Osztily (B/3)
4. Vizrajzi és Adattfiri Osztdly (B/4)

5. Szakaszmérnokségek és BVK
5/a. Fejér Megyei Szakaszmérndkség Téfeliigyelfsége
5/b. Balatoni Viziigyi Kirendeltség

1. Arvizvédelmi és Foly6gazddlkodssi Osztily (B/1)

Az osztély feladata az arvizmentesités és arvizvédekezés, a toszabilyozés, illetve az ezekkel
Osszefiiggd jég elleni védekezés szakfeladatainak ellatésa. Az osztéily tevékenységi korébe
tartozik tovabbs a magasépitési, a gépészeti és foenergetikusi, az erdészeti szakfeladatok ella-
tésa, az ar és jégvédekezési feladatok fokozatokhoz rendelt teriileti operativ irdnyitésa, ¢s a
felettes szervek dltal meghatérozott miiszaki segitségnyijtési feladatok ellatdsa.

A rendkiviili &r-és jégvédekezési késziiltség és védekezés, valamint az MVM Paksi Atom-
erdmii Z1t. fizemi teriiletén, és az Onkorményzatok szaméra nyiijtott miiszaki segitség keretén
beliil folytatott védekezési feladatok iigyvitelét az erre vonatkoz6 bels6 utasitisok, szabély-
zatok és el6irdsok hatdrozzék meg. A rendkiviili nuklesris baleset-clhéritds szervezetét és
figyvitelét kiilon szabélyzatok 4llapitjak meg.

Az osztély a feladat ellatisénak keretén beliil:

o A teriileti egységek bevondséval felméri az éves iizemelési, fenntartasi és feljitdsi fela-
datokat, javaslatot tesz irdnyit6ja felé€ az éves feladattervre.

o Meghatirozza szakteriiletenként, a rendelkezésre 4ll6 pénziigyi keretek mértékéig, a
fenntartasi, fehijitasi és a tavlati fejlesztési feladatokat a teriileti egységek bevonésaval.

o Gondoskodik a szakégazati munkakeretéhez tartoz6 projekt és beruhdzési feladatok,
egyedi feltjitasi feladatok, nagyobb volumenti fenntartdsi munkak miiszaki el6készitésé-
6, miliszaki tervezésérol vagy terveztetésér6l, miiszaki-szakmai birdlatardl, a sziikséges
hatoségi engedélyek beszerzésérdl, a kdzbeszerzési eljarisok miszaki feltételeinek és ki~
frasdnak elkészitésérdl a feladatot koordinld osztaly széméra.
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Részt vesz az el6z6 pontban felsorolt feladatok miiszaki eldkészitésében és lebonyolita-
saban, a kozbeszerzési eljaras miiszaki-szakmai elbirdlasanak folyamatiban, kozrem(iko-
dik a tervezési és vallalkozési szerz6dések megkotésében, a munkakezdés miiszaki,
pénziigyi ¢s jogi feltételeinek biztositisaban.

Ellatja a szakaszmérnokségi, illetve a kirendeltségi tizemelési és fenntartasi tevékenysé-
gek ellendrzését. Feliilvizsgalati iitemterve alapjan elvégzi a feladatkorébe tartozd 1éte-
sitmények 8szi feliilvizsgalatat a vonatkozé el6irdsok szerint.

Megbizdsa esctén ellatja a Megrendel8, vagy az Uzemeltetd képviseletét a projekt és be-
ruhazési, valamint a kiemelten fontos felGjitasi feladatok végrehajtasiban, a létesitmény-
feleldsi, vagy miiszaki koordindciés feladatok ellatdsén keresztiil.

Megbizésa esetén ellitja a beruhfizdsok szakdgi mliszaki ellendrzését, a szakdgazati mG-
kbdésére kiterjed6 1étesitményeket érintd kivitelezési munkék esetében azok szakfelli-
gyeletét az erre vonatkoz6 igazgat6i utasités szerint.

Kozremiikodik az all6eszkoz-nyilvantartasi feladatokban.

Az illetékes Megyei Korményhivatal Jarési Hivatal Kornyezetvédelmi és Természetvé-
delmi F6osztélyénak €s a Fejér Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatésag Hatbsagi Oszté-
lyAnak megkeresésére ligyfélként vagy szakértBként kozremlikddik a hatéségi és szakha-
tosdgi vélemények kialakitisiban, megbizis alapjén részt vesz a feliigyeleti ellenfrzése-
ken.

Az illetékes Megyei Korményhivatal Jarasi Hivatal Krnyezetvédelmi és Természetvé-
delmi F8osztilyinak megkeresésére szakteriiletén, mint kijel5lt koordinilé osztély {igy-
féli nyilatkozatot tesz.

A Fejér Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatésig Hat6sdgi Osztdly megkeresésére szakte-
riilletén, mint kijel6lt koordinald osztly jogszabélyi kotelezettségének eleget téve, vizjo-
gi engedélyezési eljarast megel6z8en viziigyi objektumazonositisi nyilatkozatot ad ki,
valamint sziikség esetén, ligyféli kérelemre vagyonkezel8i/befogad6/iizemelteti nyilat-
kozat kidllitdsét kezdeményezi egyéb szakfgazat, vagy osztily kozremiikodésével. A
viziigyi objektumazonositési nyilatkozat kiaddsa sordn a viziigyi objektumokat az elekt-
ronikus szakrendszerben rdgziti, illetve id6kdzonként karbantartja.

Ugyféli megkeresésre egyéb szakvéleményt készit és ad ki.

Elkésziti a szakégazati hatéskorbe tartozé statisztikai jelentéseket a szakaszmérnSkségi
jelentések alapjan.

Kapcsolatot tart az 6nkorményzatokkal és a vizgazdalkodasi tarsulatokkal az drvizvéde-
lem ¢és a tészabélyozés feladatai és a szakfeladatai koordinalt elltasa érdekében.

Az osztéily szervezeti egységei:

> Arvizvédelmi Csoport
> Tészabalyozasi Csoport

Arvizvédelmi Csoport feladatai:
Arvizvédelem teriiletén.

©

Véleményezi a kiemelt térségekre, a regionélis és a megyei terveket, teriiletfejlesztési
koncepcidkat, programokat.
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Véleményezi szakmai szempontbol az arvizvédelmi févédvonalakat érintd terveket.

Kozremikodik a vizgazdalkodasi koncepeiok, vizgylijt-gazdalkodasi tervek arvizveé-
delmi fejezetének elkészitésében, az Arvizkockézati tervek és Nagyvizi Mederkezelési
tervek elkészitésében és aktualizalaséban.

Gondoskodik az allami-, dnkorményzati- és magantulajdont &rvizvédelmi létesitmé-
nyek, izemeltetési, fenntartasi és fejlesztési dsszhangjanak megteremtésérdl.

A vizjogi engedélyezési eljrashoz kapesolddva szakteriiletén beliil részt vesz a viziigyi
objektumazonositasi nyilatkozat kiaddséban, felkérés esetén szakértSi véleményt ad az
arvizvédelmi miiveket, az arvizvédelmet kozvetleniil, vagy kozvetetten érintd hatésagi és
szakhatdsdgi munkédban.

Megbizésa esetén az ellenBrzott fél képviseletében részt vesz az drvizvédelmet és arviz-
védelmi 1étesitményeket érintd, hatosdgi feliilvizsgilatokon.

Az osztély feladatellitésa szerint ellatja a csoport szakédgazatait €rintd feladatokat az ott
felsoroltaknak megfelelGen.

Elkésziti az orszigos irdnyelveknek megfelel6en az igazgatésig drvizvédelmi rendszeré-
nek fejlesztési javaslatét.

Kdzremiik6dik az rvizvédelmi feladatok elltdséban, az igazgatosig védelmi szerveze-
tének fejlesztésében, védelmi képességének megbrzésében.

Feliigyeli az igazgatdsgi arvizvédelmi rendszerek tizemeltetését, fenntartésat, gondos-
kodik az &rvizvédelmi rendszerek felijitasarél a rendelkezésre 4116 pénziigyi keretek
meértékéig. Elkésziti, illetve kdzremfikddik az arvizvédelmi nyilvéntartdsi tervek készité-
sében, kezelésében, folyamatos aktualizdliséban, a Felkésziilési Terv, a Szervezeti be-
oszths, az Eves feliilvizsgdlati és Frtékel6 jelentések Osszellitdsdban, s egyéb, az
arvizvédekezési munkékkal kdzvetleniil vagy kbzvetve osszefliggh tervezési, tervezteté-
si, miiszaki feladatok végrehajtiséiban, jelentési feladatok ellatdséban.

Részt vesz az frvizvédelmi karelharitds védelmi eszk6zeinek nyilvantartdsaban,

Megszervezi és részt vesz az igazgat6sagi kezelésii drvizvédelmi miliveknek, valamint az
L rendfi idegen kezelésli miiveknek az éves feliilvizsgalatin.

Ellatja az &rvizvédelmi kéarelharitisi szervezetbe beosztottak alkalomszer(i képzését, ar-
vizvédelmi gyakorlat szervezését és végrehajtasat.

A téjékoztatési munkakort ellatd dolgozét sziikség szerint szakmai informéci6val latja el.
Megkeresésre kozli a kozérdek(i miliszaki adatokat.

Kozremiikodik a szakteriiletét érint6 kutatdsi, oktatdsi, nevelési, ismeretterjesztési tevé-
kenységben.

Elkésziti a védelmi szabélyzatokban el6irt jelentéseket.

Arvizvédekezés esetén megszervezi és miikddteti az igazgatésig kozponti alloményédban
1év6 dolgoz6ibol a kdzponti iigyeletet, sziikség esetén szervezi a szakasz védelemvezetés
és a védelmi torzs felallitdsat &s vezeti az tigyeleti naplot az igazgatésag Arvizvédelmi
és Belvizvédelmi szabélyzata szerint, Szervezi és részt vesz a felettes szervek altal, va-

lamint a rendeletekben és az igazgatGsag szerzOdéses kitelezettségében meghatarozott
miszaki segitségnyijtasi feladatainak ellatdséban.
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Ellatja az Arvizi Kockazatkezeléssel (AKK) és a Nagyvizi mederkezeléssel (NMKT)
kapcsolatos feladatokat.

Magasépitési munka teriiletén:

-]

o

[+]

Ellatja a magasépitési 1étesftmények miiszaki terveinek nyilvéantartasat.
Elkésziti az igazgatGsag magasépitési fenntartdsi, feltjitasi és tavlati fejlesztési terveit,

Uzemeltet6vel egyittmikddve iranyitja és ellen6rzi a pénziigyi lehet6ségek mértékéig a
magasépitési létesitmények rendszeres karbantartését, fenntartaséat, fehijitasat, és elvégzi
az ezzel dsszefliggd munkak lebonyolitasat, valamint gondoskodik a hatésagi engedélyek
megszerzésérdl.

Kbdzremiikodik az egyes projektek magasépitési 1étesitményeit érintd feladatainak eliéta-
séban az érintett osztélyok koordindléséban.

Gépészeti és fGenergetikusi munka teriiletén:

©

Feladata a kiilonleges miiszaki felszereltséget és szakmai felkésziiltséget igénylé gépé-
szeti, energetikai, és irdnyitastechnikai teriileten az ehhez kapcsolédd szakégazati tevé-
kenység ellétésa és az ezzel kdzvetleniil Gsszefligg egyéb feladatok végzése.

Ellenrzi a stabil szivattyiitelepek, a mobil szivattyiik, a kiemelt 1étfontosségh 1étesitmé-
nyek és nagymiitirgyak, valamint az Oszi szakAgazati feliilvizsghlat keretén beliil az
igazgat6sag mlikodési teriiletén lev6é védelmi milivekben levé miitargyak gépészeti be-
rendezéseinek lizemképességét, iizemelésiiket és karbantartisukat.

Ellatja az igazgatosig kezelésében levs miitdrgyak gépészeti feliigyeletét, a miiszaki be-
avatkozasok el6készitését. Uzemeltetbvel egyiittmbkodve a pénziigyi lehetSségek mérté-
kéig irfnyitja és ellen6rzi a feldjitdsi, fenntartdsi, karbantartdsi feladatokat. Kézrem{ikd-
dik az egyes projektek gépészeti szakfeladatainak ell4tdsfban az érintett osztélyok koor-
dinélésdban.

Feliilvizsgélja gépészeti szempontb6l az 6szi szakégazati feliilvizsgélat keretén beliil az
arvizvédelmi és belvizvédelmi mbtirgyak gépészeti berendezéseit, ellatja a javitdsok
miiszaki ellen6rzését, az lizemképesség feliigyeletét, szakfeliigyeletét, a karbantartdsok
ellen6rzését. Részt vesz, és dokumentélja a felillvizsgalt miitdrgyak viztartasi probait.

Kozremiikodik az igazgatosig éves és tavlati gép- és szivattytfejlesztési terveinek kidol-
gozaséaban, gépberuhizasokhoz a piackutatisok elvégzésében.

Javaslatot tesz, és ellen6rzi a feladatkorébe utalt gépi eszk6z0k és berendezések a kdzép-
és nagy-javitasait.
Ellenérzi a szolgélat gépeinek, gépi berendezéseinek rendszeres iizemprobiéit.

Kozremiikddik az el6irt éves védekezési gyakorlatok megszervezésében és lebonyolita-
sdban.

Feliilvizsgélja a selejtezésre keriil6 gépeket és gépészeti berendezéseket.

Uzemeltet6vel egytittmlikédve gondoskodik az energetikusi feladatok sorén az energia-
hordozé, fogadd, térold, elosztd atalakité és felhaszndlé létesitmények, valamint az
ezekhez tartoz6 miiszaki berendezések és automatikak iizemképességérol, fenntartasarol,
fejlesztésérdl és gazdaségos lizemeltetésérol.

Ellendirzi a biztonsagos és gazdasigos iizemeltetéshez sziikkséges mérések elvégeztetését
(szabvanyosséagi mérések, érintésvédelmi és villaimvédelmi mérések esetében a székesfe-
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hérvéri kézponti telep vonatkozasaban, fogyasztasméréseknél az Uzemeltetdvel egyiitt-
miikddve), kiértékeli azokat és sziikség szerint a javitasokra intézkedéseket tesz.

Feltarja az energiatakarékossagi lehetdségeket és javaslatot tesz azok végrehajtaséra.
Ko6zremlikodik az energetikai és energiahatékonysagi projektek szakfeladatainak ellaté-
shban az érintett osztalyok koordinalésaban.

Figyelemmel kiséri az energiahordozok éves felhaszndlasat, intézkedéseket kezdemé-
nyez a talzott encrgiafelhasznalés esetén.

Megbizéasa esetén részt vesz az energiahordozokra megallapitott normék betartasara iré-
nyuld ellenrzésekben.

Ellen6rzi szakmai szempontb6l az energiakoltségeket és a szamlékat.

Elkésziti az energia-felhaszndldsi beszamol6t, a rendeletileg el6irt statisztikai jelentése-
ket. El6késziti és kdzremiikodik a foldghz és dramn beszerzés kozbeszerzési eljéréséiban
és szerz0déskotésében,

Tészabélyozési Csoport feladatai:
Toszabdlyozas teriiletén:

Véleményezi a kiemelt térségekre, regiondlis, megyei teriiletfejlesztési koncepciokat,
programokat.

Kdzremiikddik a vizgazdalkodési koncepci6k, vizgylijt6-gazdilkodasi tervek, toszabé-
lyozési szempontb6l torténd elkészitésében.

Gondoskodik az allami, k6zcéli, 6nkorményzati, sajétcéld toszabalyozasi vizi 1étesitmé-
nyek fizemeltetési, fenntart6i, fejlesztési 6sszhangjanak megteremtésérol.

A Korményhivatal K6rnyezetvédelmi és Természetvédelmi Féosztéily és a Fejér Megyei
Katasztré6favédelmi Igazgatosag Hatosagi Osztaly megkeresésére iigyfélként nyilatkoza-
tot, illetve egyéb szakvéleményt ad kozvetleniil, vagy kozvetetten érintett hatésagi és
szakhatésagi munkdban.

SzakértGként részt vesz — felkérésre — a tészabdlyozési 1étesftményeket érintd, hatosagi
feliilvizsgélatokon.

Részt vesz az igazgatésagot érintd tigyekben a k6zonségszolgalati tevékenység ellatdsa-
ban.

El6késziti az igazgatésighoz érkez6 Balatonnal és Velencei-t6val kapcsolatos kozérdektli
bejelentések, panaszok, miiszaki javaslatok, nyilatkozatok vélaszainak tervezetét.

Meghatarozza a t6szabélyozasi feladatok rovid- és kozéptavi feladatait a teriiletileg ille-
tékes egységek javaslatainak figyelembevételével.

Irdnyitja az 4llami fulajdont vizek szabéalyozasét, mederfenntartasat, partvédelmét a ren-
delkezésre all6 pénziigyi lehetfségek mértékéig,

Megszervezi és részt vesz az igazgatosagi kezelésli toszabalyozasi miliveknek Oszi feliil-
vizsgélatén.

Iranyitja a vizmin6ségi nadgazdalkodas szakagi feladatainak ellatasat.
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Elkésziti az eseti és éves szakéagazati jelentéseket a nagytavakat érintd jogszabalyokban
szerepld feladatok ellatasarol.

El6késziti a feliigyeleti szervhez a Balatoni és Velencei-tavi vizeresztések elrendelésének
tervezetét és indoklé4sat.

Ellatja a vonatkozé rendeletek alapjan a vagyonitadésokkal, az értékesitésekkel kapeso-
latos szakvéleményezési feladatokat.

Kozemiikodik a hajout kijeldlésében, kitlizésében, a jelek kihelyezésében, karbantarté-
séban a kozlekedési feliigyelet 4ltal jovahagyott hatérozatok alapjén.

Vezeti a szakagnzati feladatok ellatasahoz sziikséges nyilvéantartdsokat (partfalak, zagyte-
rek, kotrasok, kikotdk).

Kozremlikodik a szakteriiletét érint6 kutatési, oktatdsi, nevelési, ismeretterjesziési tevé-
kenységben.

Koordinélja a nédasokkal, egyéb vizi és parti ndvényzettel kapcsolatos igyeket.
Gondoskodik a szakteriileti feladatokhoz kapcsol6dé térinformatikai adatbézis mkddte-
tésérdl, fejlesztésérol.

A Balaton érapaszt6 vizeresztéséb6l ad6dé belvizvédekezés esetén (04.07. Tolnanémedi-
Siéfok belvizvédelmi szakasz) megszervezi és miikodteti az igazgatosig kozponti dllomé-
ny#ban 1év8 dolgoz6ibél a kézponti milszeki figyeletet €s vezeti az tigyeleti naplét az
igazgatoség Arvizvédelmi és Belvizvédelmi szabélyzata szerint.

Erdészet teriiletén:

Szakmai irfnyitéja az igazgatésigi kezelésli erdSteriileteken, valamint a fadlloménnyal
benbtt teriileteken a fukitermelési és fasitési, valamint a faanyagok hasznositésa teriiletén
az erdészeti feladatoknak, és ellétja az azokhoz sziikséges adminisztrativ, hatoségi, vég-
rehajtési, elszdmolési és statisztikai {igyek intézéset.

Ko6zremiikddik a Megyei Korményhivatalok Erdészeti Igazgatoségaival a 10 évre sz616
Kérzeti Erd6terv elkészitésében.

Felkérés esetén szakvéleményt ad az igazgatosig kezelésében 1év6 erdbteriileteket kdz-
vetleniil vagy kozvetetten érintd szakhat6ségi munkéban.

Meghatérozza az erd8- és faélloménnyal ben6itt teriiletek rovid- és kozéptavi feladatait a
teriiletileg illetékes egységek javaslatainak figyelembe vételével.

A vonatkozé Igazgat6i Utasités alapjan elkésziti az aktuélis ,,Eves erdBgazdalkodési ter-
vet”.

Osszedllitja és jovahagyatja az erdd- és fadlloménnyal benbtt teriiletek fakitermelési ¢s
erd6miivelési terveit az illetékes erdészeti és természetvédelmi hat6séggal.

Naprakészen vezeti az erdészeti nyilvantartdsokat. ;
Ellendrzi a fakitermelési és erd6miivelési feladatok végrehajtésat.

Kozremiikédik a megvaltozott mez6gazdasigi mlvelési g teriileteken a jelenlegi hasz-
nositasnak megfeleld ingaflan-nyilvéantartdsi atvezetési eljarasban.

Bllitja az igazgatosag egységes teriiletalapi- és -kérnyezetgazdalkodési tamogaté-
sokkal jar6 feladatait.
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o Nyilvéntartja az igazgatosag mez8gazdasagi hasznositési teriileteit.

© A helyes gazdélkoddsi gyakorlat betartdsa sordn kozremfikédik az igazgatosig szanto-
foldi nvénytermesziési, gyepfenntartési és nadgazdalkodési feladatainak elékészitésé-
ben. A fenntartdsi munkék soran ellendrzi a helyes gazdélkodasi gyakorlat betartasét
Naprakészen vezeti a Gazdalkodasi Napl6t.

o Kozremiikidik a természetvédelmi teriileteken és a NATURA 2000 hél6zatba tartozé
védett teriileteken a jogszabalyi el6irasoknak megfeleld fenntartasi munkak el6készitésé-
ben, cllendrzi azok végrehajtisit. Részt vesz a szikséges hatosagi engedélyek beszerzé-
sében,

o Elkésziti a mezGgazdasagi statisztikai jelentéseket.

2, Vizrendezési és Ontizési Osztfly (B/2)

Az osztily feladata a belvizmentesités és belvizvédekezés, a helyi vizkérelhéritss, az aszdly-
kér-elhéritds, a sfkvidéki és dombvidéki vizrendezés, a vizhasznositési feladatok elldtdsa.

A belvizvédekezést és a helyi vizkérelhéritdst és aszély kérelhéritist érint6 viziigyi kérelhéri-
tisi feladatok terdileti operativ irdnyftasa.
A rendkiviili belviz-védekezési, helyi vizkarelhéritds és aszdly kérelhéritisi késziiltség és vé-
dekezés szervezetét és ligyvitelét kiilon szabalyzat allapitja meg.
Koordinélja a vizitérsulatok szakmai feliigyeletét.
Ezen feladatkérdkben:

© Gondoskodik az éllami, kdzcéld, SnkormAnyzati, sajat célt sikvidéki és dombvidéki viz-

rendezési, belvizvédelmi, vizhasznositisi vizi 1étesitmények, fizemeltetési, fenntartoi,
fejlesztési Gsszhangjanak megteremtésérdl.

© Felméri az éves iizemelési, fenntartési és felijitési feladatokat.

o Meghatérozza szakterilletenként, a rendelkezésre 4ll6 pénziigyi keretek mértékéig, a
fenntartési, feldjftési és a tvlati fejlesztési feladatokat.

° Gondoskodik a szakégazati munka keretéhez tartozé beruhszési, egyedi feltjitasi felada-
tok, nagyobb volumen] fenntartési munkék miiszaki el6készitéséndl, miiszaki tervezésé-
181 vagy terveztetésérdl, a sziikséges hatésdgi engedélyek beszerzésér6l, a kdzbeszerzési
eljérisok miszaki feltételeinek és kifrdsanak elkészitésérsl.

o Reészt vesz a kozbeszerzési eljarés elbiraldsinak folyamatiban, kdzremiikodik a tervezési
¢s vallalkozéisi szerz6dések megkotésében, a munkakezdés miiszaki, pénziigyi és jogi
feltételeinek biztositasaban.,

o Ellitja a szakaszmémokségi/kirendeltségi fizemelési és fenntartési tevékenységek elle-
nlrzését.

o FEllatja a beruhézasi és kiemelten fontos felujitasi feladatok végrehajtésat, a létesitmény-
feleldsi feladatok ellatdsan keresztiil.

o Elldtja a beruhdzdsok szakdgi miiszaki ellen6rzését az erre vonatkozd igazgat6i utasitss
szerint,
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o Koézremiikodik a Beliigyminisztérium, illetve az Orszagos Viziigyi Féigazgatosag sza-
mara készitendd rendszeres, illetve eseti jelentések, beszamolok, értékelések elokészité-
sében, dsszedllitasdban.

e A Korményhivatal Komyezetvédelmi és Természetvédelmi Féosztaly és a Fejér Megyei
Katasztrotavédelmi [gazgatosag HatOsagi Osztaly megkeresésére mint kijeldlt koording-
16 osztdly Ggyfélként vagy szakértdként kozremiikodik a hat6sagi és szakhatosagi véle-
mények kialakitdsdban.

o [Elkésziti a szakagazati hatiskorbe tartozé jelentéscket a szakaszmérndkségi jelentések
alapjén.
o Kapcsolatot tart az nkorméanyzatokkal és a vizitdrsulatokkal a vizkérelhéritdsi (belviz-

védelmi, helyi vizkdrelhéritdsi, aszélykdrelhéritds) szakfeladatok koordinélt ellétdsa ér-
dekében.

o Ellen6rzi az igazgatésig vagyonkezelésében 1év vizilétesitmények fizemeltetését, fenn-
tartasét, fehijitasat.

o KozremiikGdik a szakteriiletét érintd kutatisi, oktatdsi, nevelési, ismeretterjesztési tevé-
kenységben.

o Vezeti a szakmai érdekkdorébe tartozé nyilvéntartdsokat. Adatokat szolgdltat az informa-
ci6s rendszer miikodtetéschez.

o Szakteriilet térinformatikai feladatainak ell4tdsa.

e A dr6n iizemeltetésével kapcsolatos feladatok ellatésa.

e A szakégi projekt el6készitési és megvalGsitdshoz sziikséges munkarészek elkészitése.
Kozremiik6dik a Terileti Vizgazdélkodési Tandcs és Szakmai Bizottsdgainak munkéjé-
ban.

Az osztély szervezeti egységei:
o Vizrendezési és Vizhasznositési Csoport
e Belvizvédelmi Csoport

Kozvetlen osztdlyvezetdi hatdskirbe tartozé beruhdzdsi és fejlesztési feladatok:

o Irényitja az igazgat6sag kezelésében 1€v6 vizrendezési és vizhasznositési létesitmények
fejlesztését.

o Irdnyitja a vizrendezési és vizhasznositasi 1étesitmények fejlesztését megalapoz6 tanul-
ményok, koncepcidk, beruhazasi programok elkészitését, illetve gondoskodik azok elké-
szitésérol.

o A szakaszmérnkségek bevondsival gondoskodik a szakteriiletére vonatkoz6 éves, ko-
z€éptava és hosszi tavi fejlesztési és rekonstrukcids tervek kidolgozasérol.

o A szakaszmérnGkségek bevondsival gondoskodik vizrendezési, vizhasznositési allami
fémftivek beruhézasi munkdinak el6készitésérdl és munka végrehajtasarol.
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o Gondoskodik a sajat és kiilsé lebonyolitasban megvaldsuld beruhazésok szakagazati elle-
nérzésérdl (szakfeliigyeletérdl), miiszaki ellen6rzésérél, szilkség esetén kozremikodik
azokban.

o Iranyitja az igazgatésag vagyonkezelésében lévo vizilétesitmények szabalyozasat, me-
derfenntartasat, partvédelmét a rendelkezésre all6 pénziigyi lehet6ségek mértékéig

o Meghatarozza szakterilletenként, a rendelkezésre 4116 pénziigyi keretek mértékéig a fenn-
tartési, feldjitasi és a tavlati fejlesztési feladatokat.

o Szakégi feladatkorbe tartozo6 palyazatok szakmai irdnyitdsa, koordindlésa.

Vizrendezési és Vizhasznositisi Csoport feladatai.

o Véleményezi a kiemelt térségekre, regiondlis, megyei, teriiletfejlesztési terveket, koncep-
ciékat, programokat.

o Kozremiikodik a vizgazdalkodési koncepcidk, vizgylijt6-gazdalkoddsi tervek, vizgyljtk
komplex vizrendezési terveinek elkészitésében.

o A Korményhivatal K&rnyezetvédelmi és Természetvédelmi F6osztily és a Fejér Megyei
Katasztréfavédelmi Igazgatosig Hatoségi Osztdly megkeresésére ligyfélként nyilatkoza-
tot, illetve egyéb szakvéleményt ad az igazgatosfg vagyonkezelésében 1év8
vizilétesitményekkel kapcsolatosan, illetve a sfk- és dombvidéki vizrendezést, vizhasz-
nosftést kozvetleniil vagy kozvetetten érintd hatésigi és szakhatosagi munkéban.

Szakért6ként részt vesz — felkérésre — a sfk- és dombvidéki vizrendezést a vizhasznositast
érintd vizi 1étesitmények hatdsigi feliilvizsgélatain,

o Elkésziti és felterjeszti a rendszeres és esetenkénti jelentéseket az Orszdgos Viziigyi F6-
igazgatosaghoz a vizrendezési és vizszolggltatas terén.

o Ellenbrzi az igazgatosag kezelésében és iizemeltetésében 1€v6 elsbdleges vizszolgaltatd
f6miivek fizemeltetését s fenntartisét.

o IgazgatOsigi szinten Gsszefogja a téritésmentes mezOgazdasagi vizszolgéltatissal kapcso-
latos adatszolgéltatést.

o Nyilvéntartja az 6nt5z¢és, halast6 és taroz6 adatbézist.

e Koordindlja az aszélykezeléssel és monitoringgal kapcsolatos adatszolgéltatdsokat, jelen-
téseket.

o Vezeti a szakmai érdekkorébe tartozé nyilvantartdsokat. Adatokat szolgéltat az informéa-
cios rendszer miikGdtetéséhez.

o A szakmai feliigyelet soran figyelemmel kiséri és ellen6rzi a vizitarsulatok egységes viz-
gazdalkodési szemléletet biztosit6 forrasfelhasznAlasat.

o A tarsulati Osszekot6k révén elGsegiti a viziigyi igazgatosaig és a tarsulatok vizgazdélko-
dési szakmai tevékenységének Gsszhangjét.

o Részt vesz a vizitarsulatok 4ltal {izemeltetett miivek tulajdonosi, kezel6i, izemeltet6i ada-
tait, legfontosabb jellemzbit nyilvantarté adatbizis kialakitdsdban és karbantartdsaban.

o A szakaszmérnikségekkel egyiitt végzi a tarsulat kozcéld vizgazdalkodasi milivein vég-
zett fenntartasi, felijitési, fejlesztési, helyreallitdsi, {izemeltetési, vizkarelharitasi, mez6-
gazdasagi vizhasznositési munkak ellenfrzését.
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¢ Gondoskodik az igazgatosag kezelésében 1évé vizrendezési és vizhasznositasi 1étesitmé-
nyck rendszeres geodéziai ellendrzd felmérésérdl, kézremiikidik a vagyongazdalkodasi
kérdésekben.

Belvizvédelmi Csoport feladatai:

e Megszervezi ¢€s részt vesz az igazgatdsag vagyonkezelésében 1évé belvizvédelmi, sikvi-
déki és dombvidéki vizrendezési mlveknek, illetve a vizszolgaltaté fdmiiveknek az Gszi
feliilvizsgalatén.

e Ellenbrzi és karbantartja a belvizvédelmi terveket.

o Blkésziti és felterjeszti a rendszeres és esetenkénti jelentéseket az Orszégos Viziigyi F8-
igazgat6sighoz a belvizvédelem vonatkozdséban.

o Elkésziti a védelmi szabdlyzatokban el6irt jelentéseket, vezeti az tigyeleti naplét.
o Bgyittmikodik a helyi Snkorményzatokkal, a vizitdrsulatokkal.

o Belvizvédekezés és helyi vizkérelhéritds esetén megszervezi és miikodteti az igazgatosig
kézpont élloményéban 1év8 dolgoz6ibdl az igazgatdsig kbzponti figyeletét. Az ligyelet a
mikodését az igazgatdsig vizkirelhéritdsi szabélyzata szerint végzi.

o Koordindlja az igazgatésig térsulatok feletti szakmai feliigyeletével kapcsolatos felada-
tokat, végzi a timognatési szerz6dések, jelentések, elszamoldsok ellendrzését és felterjesz-
tését.

o Egyiittm{ikddik az igazgatéség szakmai feliigyelete alé tartozé vizitérsulatokkal.

o A szakmai feliigyelet sordn figyelemme) kiséri és ellen6rzi a vizitérsulatok egységes viz-
gazdélkodési szemléletet biztosité forrasfelhasznélisét.

o Ellitja a vizrendezési szakteriilethez kapcsol6dd térinformatikai feladatokat, gondosko-
dik az adatbézis miikddtetésér6l, fejlesztésérol.

o Igazgatdsigi ArcGIS térinformatikai geo-adatbézis fejlesztése, frissitése, adatokkal tor-
téné feltltése.

o A térinformatikai rendszer kiépitésének és fejlesztésének Agazati szintli nyomon kéveté-
se, igazgatOsagi szintre torténd aktualizdlasa.

e Kapcsolattartds az illetékes Légiigyi Hatdsaggal, engedélyezési eljardsok (kiilonGsen az
eseti 1égtérhasznélat, biztonsagi elemzés, 1égtérkorlatozas) lebonyolitésa.

o Légtér igénybevételi szabalyozés folyamatos figyelemmel kisérése.

o Tavérzékelt adatok utéfeldolgozasa és kiértékelése.

3. Vizvédelmi és Vizgyfijt6-gazdélkodssi Osztily (B/3)
Feladatai:

o A felszini és felszinalatti vizkészletekkel kapcsolatos gazdalkodas, annak fejlesztése. A viz-
készlet-gazdalkodasi adatok gyfjtése, rendszerezése, tovabbitisa, az adatbézis karbantartasa.

o Az igazgatésag vizkészlet jarulék nyilvantartdséaval, adatbézls karbantartdsédval kapcsolatos
igazgatosagi feladatok ellatdsa.
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A vizgyiijt6-gazdalkodasi tervezés osztalyra esé feladatainak ellatasa az igazgatosagi feladatok
koordinélasa.

A felszin alatti és felszini vizkészletek mennyiségi és mindségi védelme.

Az igazgatosag miikodési teriiletén talalhaté telepiilések, ipari és mezdgazdasagi létesitmé-
nyek, firdGk vizellatasival, szennyvizelvezetésével és — tisztitdséval kapcsolatos feladatok el-
latasa. Vizikozinii adatok gytjtése, rendszerezése, tovabbitasa az adatbézis karbantartasa.

A komyezetvédelmi, vizvédelmi hatosagi iigyekben véleményezd, szakvéleményezd tevékeny-
ség. Az igazgatosig kotelezettségi kérébe tartoz6 karmentesitési tevékenység szakmai iranyi-
tésa, miiszaki ellen6rzése.

Az igazgatosig levegbtisztasig védelmi és hulladékgazdéalkodasi feladatainak ellatdsa, koordi-
nélésa. A hulladékgazdalkodési nyilvéntartds vezetése és adatszolgéliatds végrehajtdsa.

A Korményhivatal Kornyezetvédelmi és Természetvédelmi Fosztily és a Fejér Megyei Ka-
taszirofavédelmi Igazgatoshg Hat6sdgi Osztdly megkeresésére figyfélként vagy szakértSkeént
kozremiikddik a hatosagi és szakhat6sgi vélemények kialakitiséban, részt vesz a feltigyeleti
ellen6rzéseken. A Korményhivatal KSrnyezetvédelmi és Természetvédelmi Fosztily és a
Fejér Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag Hatéshgi Osztily megkeresésére szakteriiletén,
mint kijelSlt koordindl6 osztély, figyféli nyilatkozatot és egyéb szakvéleményt készit és ad ki.
Az igazgat6sig miik6dési teriiletét érintd vizjogi engedélyezési eljérdsokhoz a jogszabélyok
szerint viziigyi objektumazonosité nyilatkozatot és vagyonkezel6i hozzajarulast ad ki.
Véleményezi a kiemelt térségekre, a regiondlis és a megyei terveket, terfiletfejlesztési koncep-
cidkat, programokat.

Szakteriileti térinformatikai feladatok ellat4sa.

Koordinélja az igazgatésag vizminGségi karelharitasi feladatait és végre hajtja annak osztdlyra
est feladatait.

Egyiittmlikddve végzi az igazgatésig vizikGzmi tarsulatokkal kapcsolatos feladatait.

Részt vesz az igazgatGsag kutatis-fejlesztéssel kapcesolatos dltalanos feladatainak ellatéséban,

Részt vesz igazgat6sag tavlati kutatds-fejlesztési irfinyainak kidolgozéséban.

Az osztily szervezeti egységei:
o Vizkészlet-gazdalkodasi Csoport
e Vizvédelmi Csoport

Vizkészlet-gazdalkodasi Csoport feladatai:

o Vizkészlet-gazdalkodasi és kornyezeti adatok gy(ijtése, rendezése, adattar fejlesztése.

o Adatgylijtési, adattarolési és adatszolgaltatési tevékenység:
o Vizkészlet-gazddlkodasi adatokkal kapcsolatosan:
s Kozponti adatszolgaltatas:
o felszini vizmérleg adatok,
o felszin alatti vizmérleg adatok,
o viztermeld kutak, megfigyel6 kutak, felszini vizhasznélatok adatai
(OSAP),
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o bényaviz termelési és bevezetési adatok,
o vizmindségi torzshaldzati adatok.
o  Eseti adatszolghltatas:
o hatésagok, tarsszervezetek, tarsosztalyok, nkorméanyzatok, tervezék,
magéanszemélyek készletgazdalkodasi adatigényének teljesitése.
= Eseti adatszolgaltatas.
o hatoségok, tarsszervezetek, tdrsosztalyok, 6nkormanyzatok, tervezik,
maganszemélyek kérnyezeti adatigényének teljesitése.
Adatszolgaltatasok ellenfrzése.

Vizkészlet-gazdélkodasi terv- és tanulmanytér, konyvtar kezelése, fejlesztése.
Felszin alatti vizmindségi t6rzshalézattal kapcsolatos feladatok.

Felszin alatti vizek monitoring hal6zatdnak kialakitdsdval, médositésaval kapcsolatos javas-
lattétel.

Vizkészlet-gazdélkodéasi hossz-szelvények készitése.
VizfSldtani szakvélemények készitése.

Vizbézis-védelmi tevékenység végzése, koordindlasa (tervezés, feliilvizsghlat, miiszaki el-
len6rzés).

Javaslat a lehetséges viznyerd teriiletek tévlati vizbézissa nyilvénitdséra.

Tévlati vizbézisok vizkészleteinek éllapotértékelése és biztonsigba tartdsa.
Telepiilésfejlesztési tervek véleményezése, térségi és megyei tervek esetében koordindlés.
Vizkészletek dllapotvéltoziséinak nyomon kdvetése, dokumentélésa, allapotértékelése.
Integralt vizkészlet-gazdalkodas megval6sitisa.

Vizjogi eljarasokhoz a jogszabalyok szerint viziigyi objektumazonosité nyilatkozatok és
vagyonkezel6i hozzéjéaruldsok kiaddsa

A kornyezetvédelmi és viziigyi hat6sdg megkeresése esetén ligyfélként a felszini és felszin
alatti vizek rendelkezésre éllasdval, hasznositdsdval, mennyiségi és minGségi védelmével
kapcsolatos, valamint a kérnyezet és természetvédelmi kérdésekben nyilatkozatok és egyéb
szakvélemények készitése.

Bgyiittm{ikddés a helyi 6nkormanyzatokkal a vizkészlet-gazdélkoddsi — és kornyezetvédel-
mi feladatok megoldéaséban.,

Az OKKP igazgat6sigi kotelezettségi korébe tartozé feladatokkal kapcsolatos tevékenység.
A VKI igazgatosagi jelentéseinek elkészitése, sziikkség szerinti koordinalésa.

A VKI jelentésekhez és vizgylijt6-gazdalkodasi tervezéshez sziikséges adatok gylijtése,
igazgatOsagi elérhetGség megszervezése, adatszolgaltatas.

A VKI-vel kapcsolatos térinformatikai feladatok ellatdsa (kozponti térképszerverrel vald
kapcsolattartas).

A vizgylijt6-gazdalkodasi tervek elkészitése, sziikség szerinti koordinélasa, részvétel a terii-
leti feladatok megoldasaban,

A vizgylijt6-gazdalkodési tervezéshez kotott tervtar kialakitdsa, miikddtetése, fejlesztése.
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e A viztest monitoring haldzat kialakitasara javaslat készitése.

e A Teriileti Vizgazdalkodési Tandcs titkari feladatainak ellatésa.

© A Balatoni Részvizgyiijté Vizgazdalkodasi Tanécs titkari feladatainak ellatasa.
o Felszini vizes tanulménytar vezetése.

o Részt vesz az igazgatosag kutatas-fejlesztéssel kapcsolatos altalanos feladatainak ellatésa-
ban.

o Részt vesz igazgatOsag tavlati kutatas-fejlesziési irdnyainak kidolgozasiban.

Vizvédelmi Csoport feladatai:

o Irdnyltja az igazgat6sig egységeinek vizminGségi karelhdrithsi tevékenységét — a vonatkozd
kozponti és igazgatosigi szabilyozdsoknak megfelelen — egyiittmiikodve a Kormanyhiva-
tal Komyezetvédelmi és Természetvédelmi F6osztalydval.

o Elkésziti és felterjeszti a rendszeres és esetenkénti jelentéseket a vizminGségi karelhdritas
terén az OrszAgos Viziigyi Féigazgatésdghoz.

o Ellen6rz a vizmin6ségi-kérelhéritdsi készletek nyilvéintartasat.
o Gondoskodik a vizmin6ségi-kérelhéritisi tervek elkészitésérél és karbantartésarol.

o VizminBségi-kéarelhéritas esetén megszervezi és miikodteti az igazgatésdg kbzponti dlloma-
nyéban 1év6 dolgoz6ibdl az igazgatésig kozponti figyeletét és vezeti az ligyeleti naplét.

o VizminGséggel kapcsolatos vizjogi eljarasokhoz a jogszabélyok szerint viziigyi objektum-
azonositd nyilatkozatok és vagyonkezel8i hozzéjaruldsok kiadasa.

o Az OKKP igazgatosigi kotelezettségi korébe tartozé feladatokkal kapesolatos tevékenység.
o Vizbazis-védelmi tevékenység végzése.
o Tévlati vizbazisok vizkészleteinek allapotértékelése és biztonségba tartésa.
o Vizkészletek allapotvéltozasinak nyomon kévetése, dokumentélasa, llapotértékelése.

o A Korményhivatal Kérnyezetvédelmi és Természetvédelmi FSosztély és a Fejér Megyei
Katasztréfavédelmi Igazgat6sag Hatésdgi Osztily megkeresése esetén ligyfélként a felszini
¢és felszin alatti vizek rendelkezésre élldsaval, hasznositisdval, mennyiségi és minGségi vé-
delmével kapcsolatos, valamint a kdrnyezet és természetvédelmi kérdésekben nyilatkozatok
¢és egyéb szakvélemények készitése.

o Kornyezetvédelmi adatokkal kapcsolatosan:
n A fGosztély felé:
e igazgatGsag tevékenységével Gsszefliggh levegbtisztasag védelmi és
hulladékgazdalkodési adatok,
o gz igazgatGsig kdrmentesitési feladatkrébe tartozé monitoringhoz
kothetd adatszolgéltatés,

o Az informAcids rendszer miik6dtetéséhez Gsszegylijti, ellen6rzi, feldolgozza és tovabbitja az
OVF felé a kbziizemi vizikbzmii ellatassal, fiirdd nyilvéantartéssal, az ipari és mez6gazdasa-
gi létesitmények vizgazdalkodéassal Gsszefiggt adatait.
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o Kozremilkddik a szennyviztisztité telepek szennyezés-csékkentési intézkedési tervek kidol-
gozéasaban.

o Véleményezi a miik6dési teriilet kiemelt térségére vonatkozo6 regiondlis, megyei és kistér-
ségi, telepiilési teriiletfejlesztési koncepeiok és programok telepiilési vizikdzmG ellatasra
vonatkozd fejezeteit.

o Kozremiikodik a miikddési teriilet vizgazddlkodésat érint6 koncepcidk és tervek telepiilési,
ipari és mezdgazdasigi létesftményeinek vizikézmii ellatdsra vonatkozd fejezeteinek elké-
szitésében.

o Kdzremilkddik a telepiilési szennyviz kezelésérbl sz616, 1991. méjus 21-i 91/271/EGK ta-
n#csi irdnyelv 4ital meghatérozott jelentés elkészitésében.

o Kozremlkddik a Nemzeti Telepiilési Szennyvizelvezetési és — tisztithsi Megvalositasi Prog-
ram kétévenkénti feliilvizsghlatéval Gsszefligg8 szakmai anyag elkészitésében.

o Ellétja a Telepiilési Szennyviz Informéciés Rendszer iigyfélszolgilatinak szakmai feladata-
it.

o Részt vesz a kdzcéld, éllami és Snkorméinyzati vizikdzmii ellitdst biztosité 1étesitmények
fejlesztési Gsszhangjénak megteremtésében.

o Kozremiikddik a telepiilési ivévizminség-javitdssal, valamint a telepiilési szennyvizek tisz-
titdséval és drtalommentes elhelyezésével kapcsolatos nemzeti és regiondlis programok el-
készitésében.

o Egyittmiikddik a helyi 6nkorményzatokkal a vizik6zmii feladatok megoldéséban.

o Ellitja a Teriileti Vizgazddlkodési Tanécs miikodésével kapcsolatban megalakitott Szakmai
Bizottsag elncki és adminiszirficiés feladatait, melynek sorén:

o képviseli, érvényesiti a vizikozmii szakma korszer(i elvérésait,

o kiilon megkeresésre kozrem(ikddik a helyi 6nkorményzatok palyAzatdhoz kapcesol6-
d6 megvaldsithatosfgi tanulményok véleményezésében.

o Véleményt és javaslatot ad OVF felé a vonatkozd jogszabélyok alapjén a telepiilési szenny-
vizelvezetési - €s tisztitdsi agglomerécidk teriileti lehatéroldséhoz és azok médositisghoz.

© Részt vesz a vizellatdst, vizminGség-javitdst és szennyvizkezelést érintd szakmai palyazatok
projektek értékelésében.

o Folyamatosan kapcsolatot tart a miik6dési teriilet vizikdzm{ szolgaltatéival, végzi az igaz-
gatosig vizikozm( tarsulatokkal kapcsolatos feladatait.

4. Vizrajzi és Adattéri Osztily (B/4)
Feladata:

o Az igazgatOsig vizrajzi feladatainak ellftésa és az egységeken folyd vizrajzi munka
szakmai irdnyitasa, ellentrzése.

o Az igazgatosig kezelésében 1év6 felszini és felszin alatti vizek mennyiségi és min8ségi
allapotanak nyomon kovetése,
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Az igazgat6sag kezelésében 1évo allami tulajdont felszini vizek, vizilétesitmények keze-
1éséhez sziikséges vizminbségi vizsgalatok, illetve megrendelés alapjan célvizsgélatok
elvégzése.

Kozremtikodik a Viz KeretirAnyelv igazgatosagi teladataiban, monitoring, mindsités, stb.

A vizrajzi adattarat kezeli és fejleszti, biztositja az adatokhoz torténd folyamatos hozzé-
férést.

A Korményhivatal Kémyezetvédelmi és Természetvédelmi Féosztaly és a Fejér Megyei
Katasztré6fuvédelmi Igazgatosig Hatdsagi Osztdly megkeresésére iigyfélként vagy szak-
értéként kdzremlkodik a hatosdgi és szakhatosdgi vélemények kialakitdsiban, részt vesz
a feliigyeleti ellenfrzéseken. A Korméanyhivatal Kémyezetvédelmi és Természetvédelmi
Féosztaly és a Fejér Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag Hat6sagi Osztaly megkere-
sésére szakterfiletén, mint kijeldlt koordinalé osztily, igyféli nyilatkozatot és egyéb
szakvéleményt készit és ad ki.

Az osztély szervezeti egységei:

Hidrolégiai Uzemeltetd Csoport
Hidrolégiai Ertékel6 Csoport
Laborat6rium

Hidrolbgiai Uzemeltet6 Csoport feladatai:

Az igazgatdsig vizrajzi iizemeltetési feladatainak ellétdsa és az egységeknél folyd vizraj-
zi munka szakmai irényitdsa, ellen6rzése, fejlesztések meghatérozésa.

A teriileti vizrajzi egységek tevékenységének szakmai segitése, a fejlesztések meghatd-
rozésa.

Vizhozam-mérések végrehajtasa.
Mérballomasokon eseti ellen6rz6 mérések végrehajtasa.

Expedici6s mérések végrehajtasa (kiilonGsen a vizgylijték hidrologiai feltirdsa, hossz-
szelvények, felvétele, hé helyzet felmérése). :

Miiszerpark karbantartisa, javitdsa, javittatdsa, fejlesztése.
Eszkozok, anyagok raktarozasa, nyilvantartésa.
Az észlelési, mérési adatok szamftogépi rogzitése.

A vizrajzi adatfeldolgozas keretében a felszin kozeli, felszinalatti dllomésokon gytijtdit
adatok feldolgozasa és adattari elhelyezése.

A felszin kozeli és felszinalatti dllomésok torzskonyvi nyilvantartasa.

Mér6allomasok éllapotanak rendszeres ellendrzése, fenntartdsi munka tervszer( elvégez-
tetése, miiszaki ellenérzés.

Mér6halozat fejlesztési munkainak bonyolitasa, szakmai ellendrzése.
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Az igazgatosag vizrajzi méréstechnikai eszkdzeinek beszerzése. , az 0j eszk6z0k haszné-
latanak elsajatitasahoz szitkséges oktatdsok megszervezése.

A vizrajzi halozatot érinté geodéziai ellendrzé mérések bonyolitasa, végzése.
Kozrem{ikodik a Viz Keretirdnyelv igazgatosagi feladataiban (monitoring iizemeltetés).

Hidrolégiai ErtékelS Csoport feladatai:

[+]

[+]

Q
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Napi gyorsadat-szolgiltatas.
Vizrajzi Ggyelet megszervezése ¢s elldtdsa.

A vizrajzi adatfeldolgozds keretében a felszini, forrds és a hidrometeoroldgiai Alloméso-
kon gy(ijtott adatok feldolgozésa és adattari elhelyezése.

Vizhozam-gorbék szerkesztése, vizhozam idGsorok eléallitisa.
Felszini, forrés és hidrometeoroldgiai allomésok torzskdnyvi nyilvéntartasa,

Ko6zremiikodés az agnzati fejlesztésli €s a helyi szoftverek tesztelésében, {izemeltetésé-
ben.

A teriileti vizrajzi adattér kezelése és fejlesztése.
Pillanatnyi vizhozam hossz-szelvény mérések szervezése és kiértékelése.

Rendkiviili tdjékoztatok Gsszedllitdsa, hidrologiai elérejelzések készitése, ha az idGjarési
€s vizjarasi koriilmények sziikségessé teszik.

Hidrol6giai targyt értékelések, vizsgélatok, tanulményok készitése a tirsosztalyok felké-
résére, tervez6k megbizasibol, vagy vizgazdilkodds-fejlesztési céllal.

Nagytavaink éves vizhéztartsi mérlegének elkészitése.
Hidrologiai tervtér miikdtetése.

Ar-és belvizvédekezés idején a hidrometeorologiai szakszolgélat feladatainak ellitésa,
hidrolGgiai el6rejelzés készitése.

Az igazgatdsag kezelésében 1év6 miivek izemirdnyitdsdhoz a hidrolégiai adatok biztosf-
tasa.

Kozremiikodik a viziigyi oktatési, nevelési és ismeretterjesztési tevékenységben.

Laboratérium feladatai:

A Balaton és a Velencei-t6 vizhasznélataval, a befolyd vizekre épitett szlir6mez6k mi-
kodésének értékelésével kapesolatos vizvizsgalatok elvégzése, az eredmények értékelése.

Az igazgatésag kezelésében 1€v6 tavak, tdrozok, vizfolyasok vizének vizminGségi vizs-
galata, értékelése iizemirdnyitdsi dontések meghozataldhoz.

Az igazgatésag kezelésében 1év6 vizek, medrek esetenkénti kémiai, biologiai célvizsga-
lata, minGsitése.

Az igazgatésag kezelésében 1évd tavak, tArozok, vizfolyasok vizének vizmindségi vizs-
ghlata, értékelése lizemirdnyitasi dontések meghozataléhoz.
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o Kozremikddik a vizek allapotértékelésében és a vizgylijto-gazdalkodasi tervezési felada-
tok ellatasaban.

o Mas szervezetek szamara vizsgélatok, szakvélemények, tanulméanyok és kutatasok készi-
tése, megbizas alapjan.

o Vizmindségi karelharitisi eseménynél vizvizsgalatok elvégzése, a helyzet mindsitése.
o Kdozremiikdidik a viziigyi oktatdsi, nevelési és ismeretterjesztési tevékenységben.

Mintavevé Munkacsoport:

Feladata:

o Felszini vizek mintavétele laboratériumi fizikai, kémiai vizsghlatokra (4ltalanos kémis,
szerves- és szervetlen mikroszennyezbk) 6kotoxikolégiai vizsgélatokra, valamint helyszini
vizsghlatok (vizh6mérséklet, atlatszOsdg, viz szaga, viz szine, pH, fajlagos elektromos veze-
toképesség, oldott oxigén, oxigéntelitettség).

o Szennyvizek mintavétele laboratériumi fizikai, kémiai vizsgélatokra (4ltalanos kémia, szer-
ves- és szervetlen mikroszennyez6k), tovibba helyszini vizsghlatok (szennyviz hé&fok,
szennyviz szin, szennyviz szag, pH, fajlagos elektromos vezetGképesség) végzése.

A Mintavev6 munkacsoport megnevezése: Kbzép-dundnthli Viziigyi Igazgatésig Mintavevd
Munkscsoport

A Mintavev8 Munkacsoport vezet6je: a mfiszaki igazgaté-helyettes.

A Mintavevé Munkacsoport tagjai a miiszaki igazgaté-helyettes kozvetlen irdnyitisa és feliigyelete
ala tartozo szervezeti egységekbbl keriilnek kinevezésre.

A Mintavev6 Munkacsoport szakmai irdnyitdsit a Mintavevé Munkacsoport szakmai irdnyitéja
l4tja el. A Mintavevé Munkacsoport szakmai koordinétordnak fels6fokd, szakirdanyti végzettséggel
kell rendelkezni. A szakmai irdnyito 14tja el a Mintavevé Munkacsoport operativ és szakmai irdnyi-
tasat,

A Mintavevé Munkacsoport miik6déséhez jogszabdlyban meghatérozott feltételeknek megfeleld
mindségiranyitasi vezetdt kell biztositani.

A Mintavevé Munkacsoport vezetGjének, szakmai irdnyit6janak, minSségirdnyité vezetOnek és a
csoport tagjainak a munkakéri lefrasat ki kell egésziteni a mintavételi feladatra.

A kornyezeti mintédk vételével foglalkozé szervek akkreditdlasardl sz6l6 Nemzeti Akkreditalasi
Rendszer (NAR-19-1IV) szabélyzatban foglaltak feltételeket biztositani kell.

5, SZAKASZMERNOKSEGEK ES BVK

A szakaszmérnGkségek és a Balatoni Viziigyi Kirendeltség az igazgatosag teriileti operativ egysé-
gei.

A hérom szakaszmérn6kség — székesfehérvari (B/5), szekszéardi (B/6), és veszprémi (B/7) szék-
hellyel - megyei kiterjedéssel, a BVK (B/8) — si6foki székhellyel — Balatonra, Si6fokra és a Sié
Kapos feletti szakaszara kiterjed6en mkodik.

Tevékenységiik soran feleltsek a teriileti vizgazdélkodés, az dllami mivek kezelési, valamint
egyéb operativ miiszaki feladatok helyes és szakszer(i ellatasacrt,
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A teriileti egységek feladata a miikodési teriiletiikre esé, az éves lizemtervhen meghatérozott iize-
melési, karbantartasi feladatok elvégzése.

A teriileti egységek feladatai részleteiben:
Viziigyi szakfeladatok:

o

Az igazgatosag kezelésében 16v6 vizek, vizilétesitmények tizemelési és karbantartési felada-
tainak végrehajtéasa.

Az igazgatoshg kezelésében 1év6 viziigyi létesitmények édllapoténak folyamatos figyelem-
mel kisérése, javaslattétel a fenntartsi feladatok rangsorolt végrehaijtisara, a sziikséges for-
résigény felmérése.

A vizhigyi létesitmények, miitdrgyak, tartozékok, berendezések, anyagok, eszkozok éllagh-
nak meglvésa.

Megkeresésre kiadja — a vonatkoz6 igazgatoi utasités szerint - a mlikodési teriletén 16v6, az
igazgat6ségi kezelésben lev vizeket, vizilétesitményeket érint8 beavatkozésokra a kezelSi
nyilatkozatokat, hozzéjérulésokat.

Gondoskodik a miik6dési teriiletén az egysége részére 4tadott vizrajzi dllomdsok miikSdte-
tésérbl, a vizrajzi feladatok ell4tdsérdl az aldbbiak szerint:

o folyamatos észlelés biztositfisa (€szlel6k szervezése, betanitisa),

o észlelési anyagok begyfijtése, rendszerezése és tovébbitdsa a kdzponti vizrajzi cso-
porthoz (kivéve a BVK vizrajzi csoportjét),

vizhozam expediciés mérésekben val6 kdzremiikddés,
méréallomésokon t6rténd ellenérz6 mérésekben kozremiikSdés,
eszk6z6k, anyagok raktérozésa,

mérSallomdsok rendszeres, tervszer(i karbantartésa, esetleges feldjftasok elvégzésé-
ben kdzremiikodés.

Véleményezi — sajt kiadmanyozéssal — a telepiilések, kistérségek teriiletfejlesztési koncep-
ci6it, programjait, valamint a telepiilések rendezési terveit, épftési szabalyzatait.

Arviz- és belvizvédekezési késziiltség el6tt a megel6z8 feladatok ellétésa.

A védelmi osztaggal 6sszefliggd feladatok végrehajtasa.

Arviz- és belvizvédekezés esetén a védekezéssel Gsszefiiggh feladatok ellatésa a kézponti
védelemvezetd rendelkezése szerint.

Arviz- és belvizvédekezést, a helyi vizkérelhérftast szolgilé anyagok, felszerelések, eszko-
z0k nyilvantartisa, raktarozésa, kezelése.

Vizmin6ségi karelhéritas esetén a védekezéssel Gsszefliggé feladatok ellatdsa és iranyitdsa.
A védelmi eszkézok, anyagok, berendezések nyilvéantartésa, raktérozdsa és dllagmeg6vasa.
Helyi vizkéarelhéritas elldtasédnak segitése.

Kézremiikédik az el8irt nagymiitargy megfigyelési program elvégzésében.

Az igazgatosig kezelésében 16vd teriiletek tulajdonjogi nyilvéntartdséban valod kdzremiiks-
dés.

O O O O
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A kezelésében 1év6 épitmények és épiiletek tizemelése és ezzel kapesolatos adatok nyilvan:
tartasa.

Koordinéciés kapcsolatot tart a vizitarsulatokkal a miikédtetésében 1évd vizek feletti viz-
gylijtérdl varhato hatasok (lefolyas, hordalék) megismerése érdekében.

Vizkorményzés operativ feladatainak ellatasa.

Miikidési teriiletén 1év geodéziai jelek (sokszdgpontok és birtokhatérjelek) nyilvantartésa
¢s karbantartésa.

Az 8rszemélyzet munkéjénak irényitasa és ellenbrzése.
Kapcsolattartds az 6nkorményzatok viziigyi feladatokat ellaté szakigazgatasi szerveivel.

Miszaki ellendri feladatok elltésa a mliszaki igazgaté-helyettes dontése alapjin, a megfe-
leld jogosultsdggal rendelkez6 dolgozok esetében.

A viziigyi létesitményeket, miitirgyakat, tartozékait, berendezéseit, tovibba a geodéziai
pontjelzéseket, a viziigyi szolghlat tulajdonét képez8 anyagokat, eszkozoket ért széndékos,
vagy gondatlan kérokozés esetén a szabélysértési feljelentés megtétele.

Kezdeményezi a mez8gazdasigi teriiletek (kasz4l6k) bérbe adasét.

Az Tgazgatasi és Jogi Osztély (mint a panaszokat és kdzérdekli bejelentéseket koordindld
osztély) 4ltal hozzéjuk irdnyitott panaszok, bejelentések kivizsgalasa.

Haj6z6 utak kitlizése és karbantartésa.

Kozremiikodik a szakdgi osztdlyok (B/1, B/2, B/3, B/4) és a D/4 projektekhez kapcsol6dd
feladatainak ellstdséban: el6készitett, illetve thmogatést nyert palyézatok, projektek lebo-
nyolitdsa sorin miiszaki szakmai feladatok ellatdséval, szakértSként, illetve kozremiikddés-
sel segiti a palyazat elnyerését, sikeres lebonyolitdst és megvalésulast. Végzi a pélyézattal
megvaldsult, feldjitott 1étesitmények, miitdrgyak el6frt id8szaki fizemeltetését, annak sziik-
séges dokumental4sat.

Gazddlkoddsi feladatok:

Kivitelezési, izemeltetési és karbantartdsi munkfkhoz sziikséges anyagok és eszkozok biz-
tositasa.

Az egységhez tartozo feliigyel6ségek tevékenységének irdnyitasa, ellenbrzése és dsszefogi-
sa.

Munkavédelmi, tlizrendészeti feladatok végzése.

Az igazgatoség gazdasagi osztilyatol a sziikséges pénzosszegek igénylése, pénzkezelése és
pénztéri szabélyzat el6iras szerinti ellatdsa

Gondoskodik a bizonylati fegyelem betartésarél, valamint az allami tulajdon védelmérél.

Uzemgazdaségi és szamviteli feladatok (szémviteli nyilvéntartés, all6- és fogybeszkozok,
anyagok, készletek nyilvantartfisa, munkaiigyi alapadat szolgaltatds) elldtdsa a vonatkoz6
igazgatdsagi rendelkezések szerint.

Gondoskodik - a vonatkozé igazgatoi utasités szerint — az {izemeltetésében 1év6 ingatlanok
nem tartés bérbeadasarol és a bérlemények szerz6dés szerinti hasznélatdnak, a kibocsétoft
szdmlék befizetésének ellentrzésérél.
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Javaslatot tesz a Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Osztély felé az lizemeltetésében 1év6
ingatlanok tartds bérbeadasara.

Az eldirt statisztikai adatszolgaltatas teljesitése, valamint egyéb jelentések és beszamolok
elkészitése.

Kozfoglalkoztatasi feladatok:

-]

El6késziti, megtervezi a miik6dési teriiletét érintd a kdzfoglalkoztatdsi programokat (orszé-
gos és minta projektek).

Teriiletén megszervezi és végrehajtja projektek végrehajtasshoz szitkséges irdnyitasi, admi-
nisztrécios, gazdasigi és munkaiigyi feladatokat, a mindenkori szabélyozésok alapjén.

Munki4jét a Kézfoglalkoztatsi Onallé Csoport koordinAlésaval végzi.

Egyéb specidlis feladatok:

S/a. Fejér Megyei Szakaszmérndkség Téofeliigyelfsége
A Téfeliigyel6ség a Velencei-téval kapcsolatban az aldbbi sajatsdgos feladatokat l4tja el:

o

(&)
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a Velencei-t6 vizszintszabélyozésa érdekében a throzok és a leeresztf zsilip kezelése,
a nidgazdélkodasi feladatokat,
kozremiikGdik a t6 medrének felvételezésében és nyilvéntartdséiban,

kezdeményezi a téra és vizgylijtjére vonatkoz6 vizgazdalkodas-fejlesztési és fenntartdsi fe-
ladatok végrehajtasét,

segiti a t6 vizgylijt6jén mlikdd6 6nkorményzatok viziigyi tevékenységét,
kozvetlen kapcsolatot tart a t6 érdekében tevékenykedd szervekkel.

S/b. Balatoni Viziigyi Kirendeltség
A Balatoni Viziigyi Kirendeltség a Balatonnal kapcsolatban az alabbi sajétségos feladatokat 14tja

el:

a Balaton vizszintszabélyozasat célz6 vizeresztési programok koordinalt (kiiléndsen a kor-
nyezetvédelmi, iidiilés, hajézds, haldszat) lebonyolitésa, a vizszintszabalyozé mitargyak
kezelése,

a vizeresztéssel Gsszehangolt hajézési programok lebonyolitésa,
nadgazdalkodasi feladatokat,

képviseli a Balaton éllapotédnak meg6vasét, az ésszerli hasznélatihoz szilkséges fejlesztése-
ket, kiilonGs tekintettel a Vizpart-rehabilitéciés Tanulménytervre,

egységesen nyilvantart minden olyan beavatkozast, amely a Balatont vizgazddlkodési
szempontbdl érinti,

felvételezi és nyilvéntartja a Balaton medrét,

a Balatonnal kapcsolatos mindennemti sajét adatot nyilvantart és azokat az igazgat6sag ré-
szére szolgaltatja,

ellétja az igazgat6sag hajozasi tevékenységével kapesolatos hajdzas-feleldsi feladatokat,
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o {izemelteti és fenntartja a balatoni vizrajzi halozatot, adatait feldolgozza az érvényes adat-
forgalmi szabalyzat szerint,

o az érvényben 1évé szabalyzatok szerint végzi adatszolgaltatasi tevékenységét.

IV, [fejezet

A gazdashgi ignzgaté-helyettes kdzvetlen irdnyitdsa és feliigyelete alé tartozé szervezeti egy-
ségek, valamint azok feladatai

1. Kdzgazdasfgl Qsztily (D/1)

2. Vagyongmd]ﬂk@désﬁ és Uzemeltetési Osztély (D/2)
3. Kozfoglalkoztathsi Onfllé Csoport (D/3)

4. Projekt Osztdly (D/4)

5. Informatikei Qszthly (D/S

1. Kizgazdasdgi Osztély (D/1)
Feladata:

o Az igazgatosig koltségvetési gazdalkoddsanak biztositdsa, gazdasdgos milikddését szol-
gilé pénziigyi feladatok irényitésa, szervezése és ellen6rzése, gondoskodik az éves in-
tézményi koltségvetés elkészitésérdl.

o Szervezi és ellitja az igazgatésdg szamvitelét, ennek alapjéul szolgél6 bizonylati rend-
szert és figyvitelt, a vonatkoz6 jogszabélyok, utasitdsok alapjén.

o Ellitja az igazgatéshg munkaiigyi, bérgazdélkodési, a tarsadalombiztositdsi feladatait.
Elvégzi a bérszamfejtést, biztositia az SZJA-hoz kapesoldd6 adézasi feladatok gépi fel-
dolgozasét.

o Ellitja az igazgatosdg EU programjainak pénziigyi-szémviteli nyilvantartisat, elkésziti
pénziigyi adatszolgéltatisokat, elszdmolésokat és kifizetési kérelmeket az érvényben 1év6
belsd szabélyzat, konzorciumi szerz6dés és a vonatkozé jogszabélyok szerint.

Az osztély szervezeti tagozodésa:
o Koltségvetési csoport
o Szamviteli csoport

Koltségvetési csoport feladatai:

o Folyamatos pénzforgalmi feladatait a Magyar Allamkincstar Altal meghatérozott eldird-
sok alapjén latja el (kifizetések Atutalasa, készpénz felvétel, dolgozdi bérek utalésa).

o A bevételi és kiadési elSirfnyzatokat a jogszabaly szerint el6irtak szerint nyilvéntartja,
gondoskodik az intézményi hataskorli modositasok elkészitésérol a Magyar Allamkincs-
tarban, az elSirényzati szabad kereteket naponta figyeli és probléma esetén tdjékoztatast
ad a gazdalkodasért felelGs igazgatd-helyettes részére.
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A koételezettségvallalasokat megalapoz6 elGiranyzatokat figyelemmel kiséri és a pénz-
iigyi ellenjegyz6 részére a sziikséges tajékoztatast megteszi.

Megszervezi, irAnyitja és ellen6rzi az igazgatosag pénzgazdalkodasat.

Megszervezi, irdnyitja és ellenbrzi az igazgatdshg kozpontjdban és szervezeti egységei-
nél a pénzkezelést, a pénzgazdalkodast, AFA nyilvéntartast, valamint az ezzel kapcsola-
tos {igyintézést.

Integrélt iigyviteli szamitogépes program segitségével nyilvantartja az igazgatosag kia-
dési- és bevételi forgalmat.

Szabélynzza &s ellatja a pénzkezeléssel, pénztarral kapesolatos feladatokat.

Nyilvéntartja az ignzgatésig kotelezettségvillaldsait a vonatkozé Korméayrendelet el6-
iréisai szerinti részletezettséggel.

Elvégzi a kincstéri 6. ERA kédok havi rendezését.

Addbzési feladatok ellitdsa (kiillondsen az AFA, cégautd add, rehabilitaciés hozzéjarulés)
Elvégzi a sziikséges kiilsd és belsd adatszolgiltatdsokat feladatkdrét illetSen.
Gondoskodik a szigor szdmadésii nyomtatvanyok nyilvéintartisirdl az igazgatosag koz-
pontjéban.

A bevételeket, kbveteléseket nyilvéntartja, sziikség esetén kezdeményezi a behajtésukat.

Intézi a kdzponti koltségvetéssel kapcsolatos ad6k, jérulékok teljesitését, biztositia az
adéhatoség felé a megfelel6 adatszolgaltatést.

Teljesiti a jogszabélyok 4ltal el6irt és egyéb adatszolgéltatisi kotelezettségeket.

Elvégzi a kozfoglalkoztatissal kapcsolatos gazddlkodési feladatokat, kiaddsok nyilvan-
tartdsét, kdzremlikddik az elszdmoldsban a Korményhivatal felé.

Szakmailag irfnyitia az igazgatosig egészére kiterjedSen az dltaldnos munkaiigyi, 1ét-
szém- és bériigyi, a személyi jovedelemad6 elszémoléséval kapcsolatos tevékenységet.
A dolgoz6k munkaigyi vonatkozési személyi anyagét nyilvéntartja.

Végzi a Kjt. és a Vgt. alapjén a sziikséges besorolasokbél, atsorolasokbdl, a fizetési foko-
zatok véltozasébol eredd feladatokat, az illetményemeléshez kapcsol6dd el6készité mun-
kékat és kiértesitéseket.

Naprakészen és személy szerint nyilvéntartja az alapvetS foglalkoztatéasi adatokat.

Elokésziti az igazgatésag személyi jovedelemadézassal kapesolatos adatgylijtését, adat-
szolghltatasat.

A Magyar Allamkincstér felé tovébbitja a foglalkoztatottak (kiilénésen a csaladi adéked-
vezmény, kompenzaci6) nyilatkozatait.

Kidolgozza az Igazgatosag koltségvetésének, éves beszémolbjanak létszdm és személyi
juttatés adatait.

Elvégzi a kdzponti osztalyok munkaiigyi feladatkGrébe tartozo Altaldnos tevékenységét, a
munkaid6-nyilvantarté rendszerrel kapcsolatos iizemeltetési feladatokat, vezeti a szabad-
sag- és tanulményi munkaiddé kedvezmények igénybevételének nyilvantartasat.
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A kozpontositott illetményszamfejtés biztositasahoz a megfelel6 alapbizonylatok birtoka-
ban elSkésziti az igazgatdsag dolgozoinak illetmény-szamfejtését.

Nyilvéntartja a megbizési jogviszonyban foglalkoztatottak szerz8déseit és elszamolja a
jarand6sagaikat.

Szakmai kapcsolatot tart a tevékenységét iranyito, ellen6rzd szervezetekkel (Orszagos
Viziigyi Féigazgatosig, Nemzeti Ad6- és Vamhivatal, Korméanyhivatal, Magyar Allam-
kincstér).

Intézi a foglalkoztatottak utazasi kedvezményével kapcsolatos feladatokat.
Kidllitja a kiilonb26 munkaltat6i, kozalkalmazotti és kereseti igazolasokat.

Szamfejti a dolgoz6k részére megitélt tSbbletjuttatdsokat, nyilvantartja és elszdmolja a
jubileumi jutalmakat, cllitja az Snkéntes nyugdijpénztérral kapcsolatos nyilvantartési fe-
ladatokat. _

Nyilvéntartja a dolgoz6k tartozésait, letiltdsait és ezek érvényesitése érdekében a sziiksé-
ges intézkedéseket megteszi.

Elvégzi a nyugdijazéissal Gsszefligg8 elBkészitd feladatokat, a megviltozott munkaképes-
ségli dolgozok rehabiliticidjéval kapcsolatos teendBket.

Osszegytiiti a tippénz és a térsadalombiztositassal kapcsolatos dokumentumokat, melyet
ellen6rzés utén tovébbit 4 Kozpontositott Nletmény-szamfejtési Rendszer felé szamfejtés
céljdbol.

Védekezés esetén ellétja a bér-és koltségelbecslési és elszamoldsi feladatokat.

Elvégzi a kozfoglalkoztatéssal kapcsolatos munkafigyi, bérszémfejtési feladatokat, és
nyilvéntartja a munkaiigyi anyagokat.

Szémviteli csoport feladatai:

A kiadott szémlakeretben és jogszabélyokban foglaltaknak megfelelGen szervezi az igaz-
gatosag szamvitelét és annak alapjéul szolghl6 bizonylati rendszert és tigyvitelt.

Szakmailag irdnyitja €s ellen6rzi az igazgatésig szervezeti egységeinél a szamviteli el6-
irésok betartdsét, intézkedést kezdeményez a hiényossdgok megel6zésére, illetve felsza-
moléséra,

Integralt iigyviteli program hasznélatival ellatja a kiaddsok és bevételek folyamatos
kényvelését a f6konyvi és analitikus nyilvéntartdsokban, havonta ellen6rzi a f8kényvi
kivonat bels6 Gsszefliggéseit és a konyvelési adatokat.

Szamviteli és szdmvitel-statisztikai adatszolgaltatasokat végez.

Részt vesz az intézményi kdltségvetés, az idBszaki és éves koltségvetési beszdmolo, mér-
leg és egyéb kincstéri adatszolgéltatdsok Gsszeallitasdban, ehhez biztositja a sziikséges
oOsszesitd bizonylatokat, analitikus nyilvantartdsokat, elvégzi a leltérozési utasitas szerinti
feladatokat, mérlegértékelést a mérleg tagolasdnak megfelel részletezettségben.

Biztositja a szémviteli okményok kezelését, megrzését a Szamviteli torvény el6irdsai-
nak megfelelGen.

A Koltségvetési csoporttal egyiitt elkésziti és karbantertja (aktualizdlja) a Korményren-
delet Altal kételezéen el6irt szabalyzatokat:
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- szamlarend, szamviteli politika

- Onkoltség-szamitasi szabalyzat

- érntékelési szabalyzat

- pénzkezelési szabdlyzat

- leltarozasi és leltérkészitési szabalyzat.

o Teljesiti az MNV Zrt. felé a jogszabély altal eldirt adatszolghltatasokat (vagyonkatasz-
ter).

o Feladata a trgyi eszkozok, valamint az igazgat6sag kdzpontjiban a készletek mennyi-
ségben és értékben torténd analitikus és f6kdnyvi nyilvantartasa.

o A szervezeti egységektSl beérkez6 alapbizonylatokat ellendrzi.

o Gondoskodik a leltérozds el6készitésérbl, megszervezésérdl, lebonyolitasarol, kiértékelé-
sér6l, majd az ehhez tartozé jelentések és kimutatdsok elkészitésérdl.

o Kezdeményezi a leltdrozds alapjin mutatkozé eltérésekkel kapcsolatos munkdltatéi in-
tézkedéseket.

o A selejtezési bizottsdgban figyelemmel kiséri, lebonyolitja és ellendrzi a selejtezési elja-
rést, biztosftja a bizonylatok és a jegyz6kényv kiAllitAsét.

o Gondoskodik az eszkdzvaltozdsok okményainak kezelésérbl és megrzésérol.

o Feladata a statisztikai adatszolgéltatés a gazdilkod4si tevékenységi korére vonatkozdan.

o Feladata az igazgatésag bels6 informéaci6s igényeinek kielégitése megkeresés alapjan, az
igazgatésag vezetbi, az operatlv irényitds részére; sziikség esetén javaslatok elSterjeszté-
se.

2. Vagyongazdélkoddsi és Uzemeltetési Osztély (D/2)
Feladatai:
o Z‘zllwlegesé vélt vagyontérgyak hasznositéséra és selejtezésére tett javaslatok feliilvizs-
ata.

© A berubdzasok miiszaki ellen6reinek kijelSlése az igazgat6sag illetékes szakemberei k-
ziil.

o A Kozbeszerzési és Beszerzési szabélyzatban foglalt feladatok végrehajtésa, a kdzbe-
szerzések és beszerzések lebonyolitdsdnak koordinélésa az érintett szakmai osztalyok
bevonéséval.

e Kozponti Beszerz6 Szerv tjén tortén6 beszerzések bonyolitasa.

o A vagyongazdalkodést érint§ nyilvantartasi, adatszolgéltatdsi, teriiletrendezési, teriilet-
szerzési valamint az ingatlanok hasznositdséra vonatkozo6 és egyéb ingatlanjogi igyek in-
tézése, palyaztatasok lebonyolitésa.

o Kozremlikddik az igazgatdsigi/konzorciumi egyiittmiikddésben lebonyolitandé projek-
tek teriiletszerzési, jogi és kozbeszerzési/beszerzési feladataiban.

o A hataskorébe tartoz6 iigyekben eleget tesz adatszolgaltatasi feladatainak.



(+]

- T

Gondoskodik az igazgatosag kézponti épiiletének és telephelyének gondnokséagi felada-
tainak ellatasardl (anyagbeszerzés, karbantartas, fiités, takaritas, bérbe adott ingatlanok
feliigyelete).

Az osztaly egyes dolgozoi részt vesznek a Vizkérelharitasi Szervezeti Beosztasban.

Az osztaly dolgozéi kételesek a kbzpontilag vagy a munkaltaté ltal eldirt képzésben,
tovabbképzésben részt venni.

Az osztaly szervezeti egységei:

Q

(o)

(5}

Kozbeszerzési és Beszerzési Csoport

Vagyongazdalkodési Csoport
Uzemeltetési Csoport

Kozbeszerzési és Beszerzési Csoport feladatai:

Feleslegessé vélt vagyontérgyak hasznositisara és selejtezésére tett javaslatok feliilvizs-
gélata,
A beruhézasok miiszaki ellen6reinek kijel6lése.

A kdzbeszerzési térvény és az egyes egyedi — hazai és EU-s — eljérdsokra vonatkoz6 kii-
16n jogszabélyok alapjén az igazgatosig kdzbeszerzési eljréisainak el6készitése, engedé-
lyeztetése és lebonyolitésa.

A Kozbeszerzési és Beszerzési Szabélyzat aktualizélasa, a belsS felel6sségi rend kialaki-
tasa.

A Kozbeszerzési és Beszerzési Szabélyzatban az osztély felel6sségi korébe sorolt felada-
tok ellatdsa, kiilonds tekintettel ;

o a kOzbeszerzési értékhatirok ismeretére, a kotelez6 egybeszamitési szabdly alkal-
mazaséra,

o az éves kozbeszerzési terv Gsszedllitasira, aktualizalaséra,
az éves statisztikai 6sszegzés elkészitésére,

o a kozbeszerzés nyilvanos adatainak az igazgat6ség honlapjan tortén8 kozzétételrol
vald gondoskodésra,

o akozbeszerzési eljaris f8bb cselekményein (bontas, elbirélas, szerz6déskotés elbke-
szitése) val6 személyes kozremiikddésre,

o a hirdetményeknek az elektronikus hirdetménykezel$ rendszeren torténd feladaséara,
o akozpontositott kézbeszerzés hatélya ala tartoz6 termékek beszerzésére,
o aKozponti Ellat6 Szerv \itjan térténd beszerzésekre,

o akozbeszerzési értékhatér alatti beszerzésekre.

o Kozremiikddés az igazgatdsagi, illetve a konzorciumi egyiittmlikdésben lebonyolitand6
projektek kdzbeszerzési, beszerzési feladataiban.
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Vagyongazdalkoddsi Csoport feladatai:
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Ellatja a vagyonkezelési szerz6désben foglalt - az igazgatésigra, mint vagyonkezel6re
vonatkozé - feladatokat érintGen a vagyonkataszter nyilvantartas vezetését, a véaltozasok
rogzitését

Az igazgat6shg vagyonkezelésében levé ingatlanok kdzségenkénti papir alapt nyilvén-
tartsat naprakészen vezeti.

Eljér az illetékes foldhivataloknél a vagyonkezel6i jog, telekhatér, mivelési ag véltozta-
tAsa Gigyében,

Intézi az ingatlan tulajdonosokkal, vagyonkezel6i valtozésokkal, kisajatitasi eljarasokkal
kapcsolatos tigyeket.

Elvégzi a teriiletrendezési valamint az ingatlanok hasznositiséra vonatkoz6 és egyéb in-
gatlanjogi feladatokat.

Intézi & garzon szAllGban talélhatt lakésokkal, valamint a parkol6kkal garfzsokkal, ven-
dégszobéval és a klubhelyiség bérletével, hasznalatéval kposolatos bérleti Gigyeket,

Az MNYV Zzt. meghatalmazésa alapjén elkésziti a mederhasznélati szerz6déseket, lebo-
nyolftja a szerz6dések megkotését,

Igazgatésagi ingatlanok tekintetében elkésziti a meder és szérazulati teriiletek bérleti
szerz8dését és gondoskodik alafrattatdsukrol.

Elkésziti a szolgalmi és kértalanftési megéllapodésokat, lebonyolitja a szerz6dések meg-
kdtését. Amely esetben sziikséges az MNV Zrt. meghatalmazésa alapjén végzi a szerz6-
déskdotést.

Kiadja a vagyonkezel6i és - az MNV Zrt. meghatalmazésa alapjén - tulajdonosi hozzjé-
ruldsokat.

A meghatalmazés alapjén készitett szerz6désekrdl, tulajdonosi hozzajaruldsokrél havonta
tajékoztatést kiild az MNV Zrt.-nek.

A megkétott hasznositési szerz6désekrd] havonta téjékoztatast kiild az Orszégos Viziigyi
FOigazgat6sdgnak.

Véleményezi az igazgatéségi ingatlanok bérbeadésat, illetve az arra iranyul6 javaslato-
kat, igényeket.

El8késziti és bonyolitja az ingatlanok értékesitésével, illetve bérbeaddséval kapcsolatos -
az éllami vagyonrél, valamint a nemzeti vagyonrél sz616 torvényeknek megfelels ps-

lyéztatést.

Részt vesz az igazgatosagi, illetve a konzorciumi egyiittm{ikddésben lebonyolitandé projektek
teriiletszerzési feladataiban.

Eljér az igazgat6sag vizgazdalkodasi tevékenységéhez sziikséges ingatlanok megvésérld-
sanak {igyintézésében.

Nyilvantartja az igazgat6sig vagyonkezelésében 1év8 bérbe adott ingatlanokat.

Uzemeltetési Csoport feladatai:

[}

Az igazgatosag kozponti telephelyén az igazgatdsig kezelésében 16v6 épiiletek, épitmé-
nyek éllapotdnak folyamatos figyelemmel kisérése, intézkedés a sziikségessé valé kar-
bantartasr6l, javitasrol.
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o A telephely iizemeltetése keretében a koziizemi szolgaltatdsok, biztositdsa illetve felii-
gyelete (kiilondsen a viz-és csatorna, gAzenergia, elektromos energia, szemétszallitas, fi-
tésbiztositasa).

o A kozponti telephely anyagbeszerzési feladatainak ellatasa.
o A raktdrozasi feladatok (bevételezés, kiadas).

o Kapcsolattartds a szolgaltatokkal és a telep bérlSivel a telephely izemeltetését érintd
iigyekben.

o Az igazgatdshg komyékének, parkjainak, utjainak és hatéros kozteriiletének rendben tar-
tasa, téli idGszakban a csiszdsinentesség biztositasa.

o A Csoportra bizott helyiségek takaritdsanak biztositdsa.
o Portaszolghlat biztositésa, telefonkezel6i feladatok ellatisa a kézpontban.

o A telep iizemeltetéséhez igénybe vett, kiilsS és belsd szolghltatisok teljesitményének
igazolésa.

o FEvente az lizemeléshez, fenntartéishoz sziikséges tervezés elkészitése.

o Kozremiikddés a telephely épiileteinek, épitményeinek dllagmeg6vasi, illetve egyes be-
rubfizési feladatai megvalGsitasiban, segiti a kiilsé szolgéltatok, véllalkozésok ilyen te-
vékenységét.

3, Kiizfoglalkoztatdisi Onéllé Csoport (D/3)
Feladata:

o Az igazgatésig kozfoglalkoztatési programjdhoz kapcsolédé szervezés, irényités, koor-
dinéci6 elldtisa.

o Flkésziti az igazgatésag kozfoglalkoztatasi program irénti kérelmét.

o Irényitja és koordindlja az igazgat6sag kdzfoglalkoztatési tevékenységet.

o Részt vesz a kbzfoglalkoztatssi programok koltségvetésének elkészitésében.
o Folyamatosan ellendrzi a kdzfoglalkoztatési programok végrehajtasat.

o IdBszakos jelentéseket, 6sszefoglalokat készit.

o Részt vesz kozfoglalkoztatasi programhoz kapcsol6dé oktatdsok megtervezésében és
szervezésében.

4. Projekt Osztily (D/4)

A Projekt Osztily feladata az eurépai uni6s, illetve egyéb thmogatésbél megval6sulé projektek
végrehajtésahoz szilkséges tevékenységek koordindldsa, a projekt végrehajtésara 1étrehozott pro-
jektmenedzsment szervezet munkéjénak Gsszehangolésa a projektek sikeres és eredményes megva-
16sitasa érdekében, a timogatési kérelem Osszeallitdsatol a projekt fenntartdsi id6szakanak végéig.

Ezen feladatok ell4tasa keretében

o Gondoskodik a projekt végrehajtasaért felelds projektmenedzsment szervezet létrehoza-
sérdl, a tagok feladatellatasahoz sziikséges dokumentumok rendelkezésre allasarol.
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Koordinalja a palyazat benyujtdséhoz sziikséges feladatokat a projektmenedzsment szer-
vezet tagjainuk egylittm(kdadésével, gondoskodik a palyazat nyomon kdvetésérol és gon-
dozasardl a birdlati szakasz teljes id6tartama alatt.

Koordinilja ¢s feliigyeli a tmogatast nyert projektek végrehajtisat, a projektmenedzs-
ment szervezet munkdjét, feliigyeli a véllalasok teljesiilését a projekick fenntartdsi id8-
szakéban is, biztosftja a projektek sikeres és eredményes lezdrését,

Gondoskodik a projektek végrehajtasét érintd valtozasok megfeleld kezelésérdl.

Gondoskodik a projektekhez kapcsol6dé téjékoztatasi és nyilvanossag biztosftési kotele-
zettségek litemezett teljestilésérol.

Kapcsolatot tart a pélyédzati szakaszban, illetve a projektek végrehajtsa sorén a projekt-
ben érintett szervezetekkel, szakértbkkel, konzorciumi egyiittm(ikddésben megvaldsuld
projektek esetén a konzorciumban résztvevé tagok képviselbivel.

Gondoskodik a projektek végrehajtéséhoz kapcsolédé eredeti dokumentumok gyfijtésé-
16l, rendszerezésérbl, megbrzésérdl (kivéve: a projekt elkiildnitett pénziigyi-gazdaségi
nyilvéntartdséhoz kapcsol6d6 dokumentumok), kialakitja a projekt dokumentumok arc-
hivélési rendjét.

Teljesiti a projektek végrehajtdsihoz kapcsol6dé jelentéstételi és adatszolgéltatasi kite-
lezettségeket.

Az Orszégos Viziigyi Féigazgatésiggal konzorciumi egylittmiikddésben megvalésitandé projektek
esetén az osztily dolgozéinak feladatait és felel6sségi korét a projektmenedzsmentben betdltott
feladatkorokkel 6sszhangban a thmogatdsi kérelem mellékelte rogziti.

Az osztily nem tagolédik szervezeti egységekre.

5. Informatikai Osztily (ID/5)
Feladata:
Az igazgat6sag informatikai és hirk8zlési rendszerének iizemeltetése, miikSdtetése és fejlesztése.

Informatikai feladatok:

Az igazgat6sagi informatikai hél6zat fizemeltetési és rendszergazda feladatainak ellétésa.
Az Igazgatésag kozpontjéban a napi {izemeltetési feladatok ellatasa.

Az [gazgatosdg kozpontjdban az egységekhez kapesolddé fizemeltetés biztositisa.
Fejlesztési feladatok koordindlésa hardver és szoftver vonatkozésdban is.

Az igazgatoségi szerverek €s a rajtuk futé szerver alkalmazisok miiksdésének folyama-
tos biztositésa (kiilondsen a fijlszerver, nyomtatészerver, kommunikéciés szerver, adat-
bézis szerver, Web szerver, tlizfal, szakaszmérnSkségi szerver biztositésa).

Az igazgat6signél hasznélt szoftverrendszerek szervezése és ezek tizemszer(i miik5désé-
nek biztositasa.

A szémitégépes adatfeldolgozési és adatbiztonsdgi modszerek alkalmazésinak megszer-
vezése, ellenbrzése.

Agazati szintli informatikai igényekkel kapcsolatos feladatok ellatdsa.
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Az igazgatosagnal mokado szamitdgépekhez szitkséges nlkatrészek, kellékanyagok koz-
pontositott kdzbeszerzés kérében torténd biztositdsa.

Hirkazlési feladatok:

©

Az igazgatdségi informatikai és hirkdzlési (telefon és adat) hélézat Gzemeltetési feladata-
inak ellatésa.

Az igazgat6sag kdzpontjéban &s az egységeknél a hirkdzlési rendszerek lizemeltetésének
biztos{tdsa.

A hirkdz1ési rendszerhez kapcesolddé informatikai dsszekdttetések lizemeltetése.
Hirk6zlési berendezések tavieliigyeletének elldtésa.

Telefonhivési sszesftbk készitése a telefonkdzpontokhoz kapcsolt tarifikdicios rendsze-
rek, valamint tAvkozlési szolgaltaték szémla adatai alapjan.

Ko6zcéli telefonkapcsolathoz sziikséges kibelbdlozat izemeltetésének biztositisa igazga-
toségi telephelyen beliil.

Agazati szint(i hirkozlési igényekkel kapcsolatos feladatok ell4tasa.

A miik3dést el8segitd kiegészitd hardver elemek fejlesztése, készitése, a szlikségessé vé-
16 berendezések beszerzése.

Javitds elvégzése és elvégeztetése a hirkdzlési és informatikai berendezések elektronikai
meghibasodésa esetében.

Fejlesztési feladatok koordinélésa a hirkdzlési berendezések vonatkozésdban. Szakfelii-
gyelet ellatisa az igazgat6sagi tdvkabelt érintd munkék esetében.

V. fejezet

Zfird rendelkezések

Jelen utasftas 2018. .0S..24:.... napjén 1ép hatélyba, ezzel egyidejlileg a 2016. janudr 14. napjén,
Szfvér-0021-0003/2016. iktat6szémon kiadott Ugyrend hatélyét veszti.
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