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3. sz. IGAZGATOI UTASITAS

A Kozép-dunantili Viziigyi Igazgatésagnak a kézérdekii adatok
megismerésére és a szolgaltatasi szerz6dés megkotésére vonatkozé
eljarasrendjérol

A Kozép-dunantili Viziigyi Igazgatésdg Szervezeti és  Mikddési
Szabalyzatdnak 9. §. (2) bekezdés g) pontjaban foglalt felhatalmazas alapjan
- Osszhangban az Alaptérvény VI. cikk (2) bekezdésével, az Eurépai
Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679. szamu rendeletével (a tovabbiakban:
GDPR), az informacidés onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol
sz616 2011, évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.), valamint a kézérdekdi
adat iranti igény teljesitéséért megadllapithatd kéltségtérités mértékérdl sz4l6
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: a koltségtéritésrdl szolo
Korm. rendelet), illetdleg a tervezd- és szakérté mérndkdk, valamint épitészek
szakmai kamarairdl sz6l6 1996. évi LVIII. térvény, illetve a vizgazdalkodasrdl
sz6l6 1995. évi LVII. térvény, tovabbd a vizgazdalkodasi feladatokkal
Osszefligg6 alapadatokrdl szdlé 178/1998. (XI. 6.) Korm. rendelet és az

~ dltaldnos forgalmi adordl szélé 2007. évi CXXVII. térvény (a tovabbiakban:

Afatv.), valamint az altalanos kozigazgatasi rendtartésrél sz6l6 2016. évi CL.
toérvény (a tovabbiakban: Akr.) rendelkezéseivel - a Kézép-dunantuli Viziigyi
Igazgatoésdgnak (a tovébbiakban Igazgatdsag) a koézérdek( adatok irdnti
igényekre és a szolgaltatdsi szerz6dés megkotésére vonatkozd eljdrasrendet
a 10/2022. Féigazgatdi utasitassal 6sszhangban az alabbi utasitds (a
tovébbiakban: Utasitas) szerint adom ki:

] 1. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Az Utasitas hatalya

1. § Jelen Utasitas targyi hatdlya kiterjed az Igazgatdsag, mint adatkezeld (a
tovabbiakban: Adatkezel6) altal kilsé adatigénylétél (a tovabbiakban:
Adatigényl8) érkezett miiszaki és altaldnos (tevékenységre vagy miikddésre
vonatkozd) kozérdek(l adatigénylésben foglaltak teljesitésére, részbeni
teljesitésére vagy elutasitdsara, korlatozasara. Jelen Utasitds targyi hatédlya
nem terjed ki az Adatkezel6 &ltal egyéb jogszabalyi kotelezettség alapjan
teljesitend6 adatszolgaltatasi kotelezettségre.

2. § Jelen Utasitas személyi hatalya az Igazgatdsag foglalkoztatottjaira terjed
ki.

2. Ertelmezd rendelkezések
Jelen Utasitas alkalmazasaban:
3. § Adatkezel6: Az Igazgatdsdg, amely — térvényben vagy az Eurdpai Unié

kotelezd jogi aktusdban meghatarozott keretek kozétt - 6nalldan vagy
masokkal egylitt az adatok kezelésének céljadt meghatarozza, az
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adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozé dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajttatja.

4. § Adatkezelés: Az alkalmazott eljarastodl fliggetleniit az adaton végzett
barmely miuivelet vagy a mliveletek 6sszessége, igy kiillonésen gyl(jtése,
felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznaldsa,
lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala, G6sszehangolasa vagy
Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép- hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositdsdra alkalmas fizikai jellemzok
rogzitése,

5. § Nyilvanossagra hozatal: Az adat barki szamara hozzaférhet6vé tétele.

6. § Adatdllomany: Az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége.

7. 8§ Egyedi megrendelés: A feldolgozast vagy atalakitast igénylé adat
esetében az adatigényl6 és az Adatkezel6 kozott szolgaltatasi szerzddés
létrejottére vonatkozo, adatigényld altali megrendelés.

8. § Kozérdek( adat: Az Adatkezel6 kezelésében Iévo és tevékenységére
vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatdsaval dsszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen mddon vagy formaban
régzitett informacio vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének maodjatdl, 6nalld
vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiilonésen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is
kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megké6tott szerz6désekre
vonatkoz6 adat - igy kiilénésen a vizligyi alapfeladatok elladtasa soran létrejott
minden olyan adat, ami az adatigénylés id6pontjédban a Viziigyi Informacids
Rendszerben (a tovabbiakban: VIZIR), illetve mas, digitalis vagy papir alapl
formaban (vizrajzi, &rvizvédelmi, folyd- és tdégazdalkodasi, belvizvédelmi,
ontozési, vizmindségi, teleplilési vizgazdalkodasi, térinformatikai, monitoring
és egyéb dllami feladatokkal kapcsolatos adatok) az Adatkezel6
rendelkezésére all-(a tovabbiakban: miiszaki adat); illetve az Adatkezel6
tevékenységére vagy miikodésére, gazdasagi tevékenységére, szervezeti
adatokra, projekt dokumentacidkra vonatkozé adat (a tovabbiakban:
altalanos adat) és amely az Info tv. elGirdsai szerint kozérdek( vagy
kdzérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiil.

9. § Feldolgozast vagy atalakitast igénylé adat: Az Adatkezel6 kezelésében
meg nem |évs, de elballithaté adat. Ha az adatigénylésben megjeldlt
szempontok szerinti adatgyljtés nagyobb munkaraforditast, koltséget
igényel, amely egyszeri matematikai vagy informatikai mdveleteken
talmutat, akkor annak elvégzésére az Adatkezelének nincs jogszabalyi
kotelezettsége, de kiilon dijazas ellenében, nem ké&zérdekl adatigénylés
teljesitéseként, = hanem szolgaltatdasként - szolgaltatasi szerzddés
megkotésével — elvégezheti.

10. § Az adatigénylés teljesitésének jogszer(i megtagadasa: A kozérdek(
adatok: megismerhetésége az Infotv.-ben foglalt esetekben zarhatd ki
jogszerlien. A legfontosabb eseteket a jelen Utasitas 42. §-a sorolja fel.

11. § Nagyszamu adat: Két vagy tébb Igazgatosag teriiletét érinté m(iszaki
adat. Vizrajzi adatok esetén 20-nal tébb a&llomas, térinformatikai -
szerkeszthet6 - adat esetén egy adott objektumtipusra jellemz6 Osszes
attributum, vagy orszagos adatok. Altaldnos adatok esetén az Adatkezeld
kiilénésen év, darabszam és terjedelem alapjan hatarozza meg, hogy



nagyszamu adatnak mindsiti-e az Adatigényi6 kérelmében elbterjesztett
adatigénylés targyat képezd adatokat.

12. § Az adatigénylés beérkezése idGpontjanak azt a napot tekintjiik, amikor
a) az Adatigénylé a kdzérdek(i adat irdnti igényének az AdatkezelShez érkezés
napja,

b) jelen Utasitas 2/a., 2/b. sz. melléklete beérkezik az Adatkezel6hez, vagy
c) az Adatigényl6 széban elo6terjeszti kérelmét.

13. § Mérlegelés: Ha a kozérdek(i adat megismerése iranti igény
teljesitésének megtagaddsa tekintetében a torvény az adatkezelb
mérlegelését teszi lehetévé, a megtagadas alapjat szliken kell értelmezni, és
a kézérdekl adat megismerésére iranyuld igény teljesitése kizardlag abban az
esetben tagadhatd meg, ha a megtagadas alapjaul szolgald kézérdek nagyobb
suly( a kézérdek(i adat megismerésére iranyuld igény teljesitéséhez fliz6d6
k6ézérdeknél.

o II, FEJEZET
ELJARASREND AZ ADATKEZELO KEZELESEBEN LEVO, FELDOLGOZAST
VAGY ATALAKITAST NEM IGENYLO (MUSZAKI ES ALTALANOS)
ADATOK ESETEN

1. A koézérdekii adatok megismerésének altalanos szabalya

14. § A kdzérdekl adatok megismerésének altalanos szabalyait az Infotv. 26-
27. §-ai régzitik. Az Adatkezelének lehetévé kell tennie, hogy a kozérdek
adatot — az Infotv.-ben meghatarozott kivételekkel - barki megismerhesse
adatigénylés irdnti kérelem alapjdn jelen Utasitasban meghatarozottak
szerint.

15. § Az Adatkezelé kezelésében |év6 és tevékenységére vonatkozd vagy
kdzfeladatdnak ellatésaval Osszefiiggésben keletkezett ligyekben - igy
kiillénésen az allami kbltségvetésre és annak végrehajtasdra, az allami vagyon
kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzédésekre, a
piaci szerepldk, valamint a maganszervezetek és maganszemélyek részére
kiildbnleges vagy kizdrdlagos jogok biztositdsara vonatkozdéan - kételes
elésegiteni és biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat, ezzel
elésegitve a koézigazgatdsba vetett bizalmat, valamint az Adatkezel6
tevékenységének atlathatdsagat.

2. Az adatigénylés mddja

16. § Kozérdek(i adat megismerése irdnti igényt széban, irasban vagy
elektronikus Gton lehet beny(jtani, a menetét az Infotv. 28-30. §-ai rogzitik.
17. § Az iradsban elGterjesztett adatigénylés iranti kérelem térténhet az
Adatigénylé altal irt formaban vagy az Adatkezel6 honlapjardl letolthetd,
illetve az Adatkezel6t8l beszerezhetd, jelen Utasitds 1. szamu melléklete
szerinti Adatigénylé lap kitdltésével, majd azt kévetden az Adatkezeld részére
elektronikus vagy irdsos (postai kézbesités, személyes behozatal Gtjan)
modon térténd megklildésével, illetve benyljtasaval.

18. § A személyesen elSterjesztett adatigénylés esetén az Adatkezel
adminisztraciét végzé foglalkoztatottja télti ki jelen Utasitas 1. sz. melléklete



szerinti Adatigénylé lapot, amelyet - tartalmdnak jévdhagyasaként - a
személyesen megjelent Adatigénylo alair.

19. § Jelen Utasitas 1. sz. mellékletének kitoltése kizardlag a miszaki adatok
esetében kotelezé.

3. Az adatigénylés pontositasa

20. § Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmi és/vagy hianyos, (gy az
Adatigényl6tsl irasbeli pontositdst kell kérni, harminc napos hatéaridé
megjeldlésével. A pontositds beérkezéséig eltelt idétartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre allé hataridbbe nem szamit bele. Amennyiben a
pontositasban foglaltakat nem teljesiti az Adatigényl6 a felhivas kézhezvételét
koéveté harminc napon belll, kérelmét irdsban el kell utasitani.

4. A koltségtérités megallapitasa

21. § Az Adatkezel6 jelen Utasitdas 23. §-aban foglalt elGirasok, valamint az
Infotv. 29. § (4) és (5) bekezdései alapjan a koltségtéritésrdl széldo Korm.
rendelet szerint az adatigénylésben foglaltak teljesitéséért koltségtéritést
allapithat meg, és arrél az adatigénylés beérkezését kéveté 15 napon beldl
jelen Utasitas 2/a., illetve 2/b. sz. melléklete szerint irasban tajékoztatja az
Adatigénylét.

22. § Jelen Utasitas 2/a. és a-2/b. sz. mellékletének alkalmazasa kizardlag
mUszaki adatok esetében kételez6. Az altaldnos adatok esetében vizligyi
agazatban hasznalt dokumentum sablon alkalmazasa kotelezé.

23. § (1) A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi
koltségelemek vehetbk figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo kéltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az Adatigénylé részére
torténd kézbesitésének koltsége.

(2) Az Adatkezel6 koteles gondoskodni jelen Utasitas 4. sz. melléklete szerinti
nyilvantartds elkészitésérdl az (1) bekezdésben foglalt barmely kéltségelem
keletkezése esetén.

(3) A koltségtérités megallapitasara a koltségtéritésrél széld6 Korm. rendelet
5-6. §-aiban foglalt rendelkezések alkalmazasaval keriilhet sor.

24. § Jelen Utasitds 21. §-aban rogzitett esetben az Adatkezel6 koteles
szamlat kiallitani az AdatigénylG részére.

25. § A koltségtéritésrél szO6l6 Korm. rendelet szerint megallapitott
koltségtérités afa-mentes.

5. Az adatigénylés teljesitése

26. § A k6zérdek( adat megismerésére iranyuld igénynek az Adatkezel6 az
igény beérkezését kbveté legrévidebb idd alatt, legfeljebb azonban 15 napon
bellil tesz eleget, amennyiben az alabbiak ismeretével rendelkezik:

a) az Adatigénylé neve és cime (lakcim vagy székhely, illetve elektronikus
cim),

b) az igényelt adatok pontos meghatarozasa,



c) sziikség esetén nyilatkozat / rautald magatartas a megismerés modjarol
(személyes betekintés altal, masolatok igénylésével vagy elektronikus Gton),
d) szilkség esetén az Adatigényld nyilatkozata a koltségtérités dijanak
megfizetésérdl,

27. § Ha az adatigénylés jelent8s terjedelm(, illetve nagyszamui adatra
vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesitése az  Adatkezeld
alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges munkaer6forras aranytalan
mérték(i igénybevételével jér, jelen Utasitds 26. §-aban meghatarozott
hataridd egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Err6l az Adatigénylét
az igény beérkezését kévetd 15 napon belil irasban tajékoztatni kell.

28. § Az Adatkezeld az esetlegesen felmeriilt és megallapitott koltség
mértékérsl jelen Utasitds 21. §-adban foglaltak szerint tdjékoztatja az
Adatigényl6t az adatigénylés teljesitését megel6zéen. A tajékoztatasban
szerepelni kell az indokolasnak és jelen Utasités 5. szamu melléklete szerinti
kimutatasnak is.

29. § Az Adatigénylé jelen Utasitds 21. §-aban meghatarozottak alapjan
kapott tdjékoztatds kézhezvételét kévetd 30 napon belll nyilatkozik arrdl,
hogy az adatigénylését fenntartja-e. A tdjékoztatds megtételétél az
Adatigényl8 nyilatkozatanak az Adatkezel6hez valdé beérkezéséig torténd
id6tartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 hataridébe nem
szamit be.

30. § Jelen Utasitas 29. §-aban meghatarozottak alapjan keriilhet sor az
adatigénylés teljesitésére az Adatigényld részérdl érkezett jelen Utasitas 2/a.
vagy 2/b. sz. melléklete szerinti irasbeli elfogadd nyilatkozat beérkezését
kévetd 15 napon beliil, amelyben az Adatigényl$ irasban nyilatkozik arrél,
hogy a koltségtérités dsszegét megfizeti.

31. § Ha az Adatigényl8 az igényét fenntartja, az Adatkezel6 az adatigénylést
a koltségtéritésnek az Adatigényl6 altali megfizetését kéveté 15 napon belil
koteles teljesiteni vagy az Adatkezel6 altal az Adatigényld részére teljesitett
adatigényt kdvet6 15 napon belll kételes az Adatlgenylo a koltségtéritést az
Adatkezel6 részére medfizetni.

32. § Az adatokba vald helyszini betekintést (adatattekintés, adatkiiras) mind
papir alapi, mind elektronikus adathordozé (kizérélag DVD) esetén az
Adatkezel§ téritésmentesen biztositja az Adatigényld szdmdra elbre
egyeztetett idépontban, az arra kijel6lt helyiségben vagy az ligyfélfogadasi
idében.

33. § Az adatok tanulmanyozdsara az Adatigényl6nek megfelel6 idot kell
biztositani. A bemutatott dokumentum tanulményozasa soran az Adatigényld
kérdéseire valaszolni kell. Az Adatigénylé jogosult a bemutatasra keriilt
dokumentumokrdl Jegyzetet késziteni.

34. § Az Adatkezel6 és az Adatigénylo az adatlgenyles teIJeS|teseroI a muszaki
adatok vonatkozdsdban jelen Utasitas 3/a. és 3/b. sz. melléklete szerinti
teljesités igazolast allitanak ki, ami atadas-atvételi elismervénynek minésiil.

35. § Az adatbazisba t6rténé betekintésrdl, valamint az elektronikus vagy
papir alapon térténé adatigénylés teljesitésérdl az Adatkezeld koteles jelen
Utasitas 4. sz. melléklete szerinti nyilvantartast vezetni. Az adatok esetleges
DVD-re irdsat az adathordozdék kezelésére vonatkozé hatdlyos szabalyzat
elGirasainak figyelembe vételével kell elvégezni.

36. § Az adatok esetleges DVD-re irasat az adathordozék kezelésére
vonatkozé hatdlyos szabdlyzat elGirasainak figyelembe vételével kell
elvégezni.



37. § Az Adatigénylét a személyes adatot tartalmazdé nyilvantartas
vezetésérdl, illetve a személyes adatok kezelésérdl tédjékoztatni kell az eurdpai
unids altalanos adatvédelmi rendeletben (GDPR) foglaltak, valamint az
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzatrél széld féigazgatdi utasitdsban
foglalt rendelkezések szerint.

38. § Az adatigénylés teljesitése a VIZIR-bdl, illetve az Igazgatdsag Aaltal
kezelt adatbazisbdl torténik. Az Igazgatdsagon a kézérdekd adatigénylés iranti
kérelmekben foglaltakat a feladatra kijeldlt szervezeti egység teljesiti.

39. § Ha a kért kozérdekl adatot korabban mar elektronikus formaban
nyilvdnossagra hoztdk, az igény teljesithetd a kézérdekl adatot tartalmazé
nyilvanos forrds megjelolésével is. A kozzététel azonban nem mentesit az
adatigénylés teljesitésének kotelezettsége aldl.

40. § A szbban elGterjesztett igényt akkor lehet azonnal széban teljesiteni, ha
az igényelt adat vonatkozasaban az Adatkezel6 a honlapjan térténd
kozzétételérdl intézkedett vagy azt kordbban mas mddon jogszerlien
nyilvdnossagra hozta, illetve ha az Adatkezel6 szerint ilyen maddon
teljesithetd. Azonnali teljesités esetén az igényelt koézérdek( adatot
tartalmazé nyilvanos forrashelyet kell kézéIni az Adatigényldovel.

6. Az adatigénylés elutasitasa, korlatozasa

41. § Az adatigénylés teljesitésének elutasitasara abban az esetben keriilhet
sor, ha a koézérdekl adatok megismerhetésége kizarhatd. Ezeket az eseteket
tartalmazza kiilonésen az alabbi felsoroldas. Amennyiben ennek megitélése
kérdéses, az adatvédelmi megbizott segitsége vehetd igénybe.

a) kozérdekbdl nyilvanos adatnak nem mindsiilé személyes adatok,

b) minésitett adatok,

c) bizonyos, térvényben meghatarozott érdekek védelme miatt meg nem
ismerhets adatok,

d) Qzleti titok (védett ismeret) — ide nem értve az Infotv. 27. § (3)
bekezdésében foglaltakat,

e) az EU jelentOs pénziligy- vagy gazdasagpolitikai érdekének védelme miatt,
uniés jogi aktus alapjan meg nem ismerheté adatok - osszhangban az Infotv.
27. § (4) bekezdésével,

f) déntés megalapozasat szolgalé adatok,

g) az Adatkezelé gazdalkodasanak atfogd, szamlaszintli, illetve tételes
ellen6rzésére iranyulé adatmegismerés — 6sszhangban az Infotv. 30. § (7)
bekezdésével,

h) iratkezelési szabalyzatban meghatarozott id6 eltelte (megdérzés),

i) a kials6é adatforrasok belsé hasznalatdnak kezelésérdl szolé fdigazgatoi
utasitasban rogzitettek,

j) az Adatigénylé altal egy éven belll benyjtott azonos adatkérre vonatkozo
adatigénylés esetén, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe tartozé adatokban
valtozas nem allt be, valamint

k) az adatigénylés olyan adatra vonatkozik, amely nincs az Adatkezel6
kezelésében.

42. § A kozérdekl adatok megismeréséhez vald jogot torvény kiilondsen az
alabbi esetekben korlatozhatja:

a) honvédelmi érdekbdl,

b) nemzetbiztonsagi érdekbdl,

c) blincselekmények lld6zése vagy megel6zése érdekében,



d) kérnyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl,

e) kdzponti pénzligyi vagy devizapolitikai érdekbdl,

f) kuligyi kapcsolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel valé kapcsolatokra
tekintettel,

g) birdésagi vagy koézigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel,

h) a szellemi tulajdonhoz f(iz6d6 jogra tekintettel,

i) dontés-elbkészitésre tekintettel, az adat keletkezésétdl tiz évig -
dsszhangban az Infotv. 27. § (6)-(7) bekezdéseivel.

43, § (1) Az Igazgatd dont az adatigénylés teljesitésének megtagadasarol az
adatvédelmi tisztvisel javaslatanak figyelembe vételével.

(2) Az adatigénylés teljesitésének megtagaddsardl és annak indokairdl az
adatigénylés beérkezését6l szamitott 15 napon beliil az Igazgatdsag levélben,
vagy amennyiben az igény elektronikus Uton érkezett, illetve, ha az igényben
az elektronikus levelezési cim is fel van tiintetve, elektronikusan tajékoztatast
kiild az Adatigénylének a jogorvoslati lehetéségekrdl szo6lé tajékoztatdssal
egyidejlleg.

44, § Az Infotv. 30. § (3) bekezdése alapjan a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidészabadsag Hatdsadg részére megkilddtt, az igény teljesitésének
megtagadasarol szold tajékoztatast az Igazgatdsag egyidejlileg az Orszagos
Viziigyi FGigazgatdsag (tovabbiakban: OVF) részére is felterjeszti minden év
januar 31. napjaig.

45. § Ha az Igazgatdsag részérdl mérlegelés alkalmazasaval keriil sor az igény
teljesitésének megtagadasara, a megtagadas tényérdl az Igazgatdsag az OVF-
t a megtagadastél szamitott tizenét napon beliil tajékoztatja.

7. Szerzodéskotés

46. § Az Igazgatosag a hatalyos kotelezettségvallalasrol sz616 belsé normativ
utasitasa alapjan koteles szerzédést kétni.

L III. FEJEZET . .
SZOLGALTATASI SZERZODES MEGKOTESE ADATBAZISBOL
. KOZVETLENUL NEM TELJESITHETO, FELDOLGOZAST VAGY
ATALAKITAST, ILLETVE ELOALLITAST IGENYLO MUSZAKI ADAT
ESETEN

47. § Az Adatkezel6 egyedi megrendelés alapjan, kiilon dijazas ellenében,
szolgaltatasi szerzédés alapjan, nem koézérdeki adatigénylés teljesitéseként,
hanem szolgaltatasként bocsatja a megrendeld részére a kért adatokat.

48. § A miszaki adatok tovabbi feldolgozésaval teljesitheté egyéb
megrendelések  (jellemzben hidrologiai -  statisztikai  feldolgozasok,
el6rejelzések és allapotértékelések, szakvélemények), tovabba az egyéb
vizigyi mszaki adatok és informaciok (kildénésen térképi &abrazoldsok,
mdtargy- és keresztszelvény adatok) szolgadltatasanak feltételeit és dijat az
Adatkezel6 és az Adatigénylo kozotti szerz6désben, vagy az Utasitas 2/a.,
tovabba 2/b. szamu melléklete szerint kell régziteni.

49. § Az adatszolgdltatds egyedi megrendelés alapjan szolgaltatasi dij
megallapitdsa mellett torténik, ha:



a) az igényelt adatok a szakmai elbirasok szerinti feldolgozottsaggal nem
allnak rendelkezésre, de el6allithatdk,

b) az adatot az adatigényl6 egyedi igényének megfeleléen kell elGallitani, vagy
c) az adatigénylés teljesitéséhez a szakmai elGirasoknak megfelelGen
feldolgozott ailapotban rendelkezésre allé adatokbdl statisztikai jellemzdk
(kGlondsen kiilonb6z6 idStartamra vonatkozd atlagok, minimumok,
maximumok) eldallitasa is sziikséges,

d) az igényelt adatok kigy(jtése, elemzése szakértéi munkat igényel
(kiiléndsen a vizbazis védoteriilet érintettsége, kltadatok értékelése).

50. § A szolgaltatasi dij megallapitdsanak alapja a Magyar Mérnoki Kamara
érvényes beosztott mérnoéki dijszabasa.

51. § Ha a nem magyar anyanyelv( igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az
altala értett mas nyelven fogalmazza meg, akkor a forditasi koltség beépithet6
a szolgaltatasi dijba.

52. § A Megrendelés visszaigazoldsa soran az Adatigényl6t tajékoztatni kell a
szolgaltatasi szerz6désben megjeldlt dij mértékér6l, valamint a szolgéltatasi
szerzddésben vallalt feladat teljesitésének hataridejérdl.

IV. FEJEZET
A kozérdekii adat megismerésére iranyulé igények benyiijtasanak
maodja

- személyesen (Hétf6t6l cstitértokig 9 — 15 draig) az adatvédelmi megbizottnal
- irésban (8000 Székesfehérvar, Balatoni (t 6.)

- elektronikusan az Igazgatdsag honlapjan elérheté adatigénylé lapon,
http://www.kdtvizig.hu/hu/kozerdeku_adatigenyles (a
szekesfehervar@kdtvizig.hu vagy a vizrajz@kdtvizig.hu email cimre)

- szbban (széban elGterjesztett adatigénylés esetén az Adatkezeld
adminisztraciot végzo foglalkoztatottja tolti ki az Adatigénylé lapot, amelyet a
személyesen megjelent Adatigénylé alair)

V. FEJEZET
Kozérdekii adatok nyilvantartasa

A kodzérdek( adatot szolgaltat6 osztaly a kdtfs01/Kozos elérési Gtvonalon egy
k6z6s mappat hoz létre ,Kozérdek(i adatszolgaltatas” néven, ahol minden
osztalyrél egy kijelolt személy kezeli a sajat osztalyara/egységére vonatkozd
kozérdek( adatok nyilvantartasat, és felel az adatok naprakészen tartasaért.
Felettes szervtdl érkez6 megkeresés/adatszolgaltatas esetén az Igazgatdsi és
Jogi Osztaly, adatkezeléssel megbizott ligyintézdje jogosult eljarni.

Nagyszamu adatot érintG, és tébb viziigyi igazgatdsagot érintd igény esetén,
az (igyintéz6 = koteles irdsban megkeresni az Orszagos Vizlgyi

< s

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell az alédbbiakat:
- adatszolgaltatas sorszama
- {igyirat szama :
- adatigénylés elGterjesztésének napja
- adatkérd-megnevezése
- adatkéré cime
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mailto:szekesfehervar@kdtvizia.hu
mailto:vizraiz@kdtvizia.hu

- adatszolgaltatas targya

- adatigény sziikség szerinti pontositasanak ténye és idépontja
- adatszolgaltatas hatarideje

- visszaigazolas datuma

- a megallapitott koltségtérités indoka és mértéke

- az adatszolgaltatas teljesitésének datuma

VI. FEJEZET

Az Igazgatésagnal gyakorlatban jellemz6 kozérdekii vagy
kozérdekbdl nyilvanos adatai (példalozé felsorolas)

Arvizvédelmi és Folydgazdélkoddsi Osztély

- arvizvédelmi mlivek és 6blézetek miiszaki és védelmi tervei
vizfolyds meder, toltés és depdnia mliszaki adatai

- keresztezo Iete5|tmenyek nyﬂvantartasn adatai

- mértékadd Arvizszintek (MASZ), és LNV szintek

- nagyvizi Meder levezet6 savok hatarai, érintettség

- Medermorfoldgiai adatok tavak és térozék esetében

- Fentiekhez nem sorolhatd, egyéb muszaki adatok, informacidk
- kezelt vizi létesitmények miszaki adatai

Vizrendezési és Ontbzési Osztdly

- az Igazgatosag kezelésében lévo wzfolyasok alapadatal

- vizfolyas keresztezések, vizfolyas alatt és felett torténd elvezetések
- belviz 6blozetek teriilete

- rendszeresen vizjarta teriiletek

- belvizzel eléntott teriiletek nagysaga, illetve az eléntés idészaka

- kezelt vizi létesitmények miszaki adatai

Vizvédelmi és Vizgyljtégazdalkodasi Osztaly

- vizrajz napi mukoédése soran -elGallitott és feldolgozott adatok (ISO
rendszerben)

- vizfolydsokba torténd vizbevezetések, illetve a vizfolydsokbdl térténd
vizkivételek

- vizhasznalati adatok

- vizbazisvédelmi teriletek

- vizkészlet rendelkezésre allasa

- vizminGség-védelmi terlilet dvezete

- szennyviztelepi bevezetések

Vizrajzi és Adattari Osztaly

- alaptevékenység soran keletkezett adatok
- allomasok térzsadatai

- vizminoGséggel kapcsolatos adatok

Fejér Megyei Szakaszmérndkség

- vizszolgaltatassal kapcsolatos adatok

- munkaltatdi- és jévedelemigazoldsi adatok
- nddvagassal kapcsolatos adatok




Balatoni Viziigyi Kirendeltség

- viziallasokkal kapcsolatos adatszolgaltatas
- hajézassal kapcsolatos adatszolgéltatas

- nadvagassal kapcsolatos adatok

- projektekkel kapcsolatos adatszolgaltatas

Idegen, az Adatigénylo altal hozott adathordozéra masolni tilos.

VII. FEJEZET
Koltségtérités

Az Igazgatdésag a kérelemben foglalt adatok kézlésével 6sszefiiggésben
felmerilt kéltséggel ardnyos kéltségtéritést allapithat meg.

A koéltségtérités mértékének meghatarozasakor az alabbi koltségelemek
vehet6k figyelembe

Megnevezés Mennyiségi egységq Ar
Masolas (szines) A/4 130 Ft/oldal
Mésolas (szines) A/3 260 Ft/oldal
Masolas (fekete-fehér) A/4 12 Ft/oldal
Masolas (fekete-fehér) A/3 24 Ft/oldal
Dptikai adathordoz6 (CD) 580 Ft/db

A szamléazas a Pénzforgalmi és Pénztari Pénzkezelési Szabalyzat 20. szamu
mellékletének a Kbézgazdasdgi Osztaly részére vald benyujtasaval torténik. A
kéltségtéritésrdl sz6l6 Korm. rendelet szerint megallapitott koltségtérités afa-
mentes.

A Névényzetfelmérés és - mindsités térkép nem tartozik a kézérdek( adatok
kérébe. Ebben az esetben a koéltségtérités mértéke 2500 Ft + AFA/oldal.

VIII. FEJEZET
kozérdekl adatok igénylésével kapcsolatos eljarasrend (jelentési
kotelezettség, adatigénylési nyilvantartas)

Kozérdekl adatigénylés érkezésekor, kiilondsen indokolt esetben, az
Igazgatasi és Jogi Osztaly, valamint az adatvédelmi megbizott tajékoztatasa,
illetve véleményének kikérése az gy elintézésére vonatkozdan
elengedhetetlen.

Az Orszagos Vizligyi FGigazgatdsag felé csak és kizardlag az altalanos
adatigénylések megkiildése térténik az alabbiak szerint.
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Az adatigénylés folyamata, folyamatabraja:
1. Az adatigénylés beérkezik az Adatkezel6hoz.
2. Az igény megvizsgaldsdba az adatvédelmi tisztvisel6 soron kiviili
bevondasa sziikséges. Az adatvédelmi tisztvisel6 a megkeresést, valamint a
valaszlevél tervezetet soron Kkiviil felterjeszti az iratkezeles@ovf.hu
elektronikus cimre javaslattétel céljabol.
3. Az OVF megvizsgalja az iratanyagot és az Adatkezel6 részére javaslatot
kiild a valaszlevél tervezetre vonatkozoan.
4, Az Adatkezel6 valaszt kild az adatigényldé részére, valamint titkos
masolatban megkiildi az OVF részére a kimeng levelet.

Adatigénylo -> Adatkezeld -> OVF -

> Adatkezel6 -> Adatigényld
Az alabbi harom teriiletre kiemelt figyelmet kell forditani:

a) érzékenység:

Kozérdekli adatnak mindsil az Adatkezel6 kezelésében 1év6 és
tevékenységére vonatkozd vagy koézfeladatanak ellatasaval 6sszefliggésben
keletkezett adat. Az adatigénylés érzékeny teriletei tobbek kozétt a
folyamatban |évé projektekben szerepld dontés-elGkészité adatok, valamint
az Uzleti titok (mint példaul a Kbt. 44. §-a szerinti arazott ajanlat), ezért
amennyiben bérki adatigényléssel fordul az Adatkezel6héz, soron Kkiviil
szlikséges az adatigénylést és a valaszlevél tervezetet az iratkezeles@ovf.hu
elektronikus cimre tovabbitani, a fenti eljarasrendet betartani.

b) hataridok:

Az Infotv. alapjan az adatigénylésben foglaltakat legfeljebb 15 napon beldl
kell teljesiteni, vagy torvényben meghatdrozott esetekben elutasitani/részben
elutasitani.

A jogszabalyban szereplé hatarid6k betartdsa koételezd, attdl eltérni nem
lehet.

Amennyiben az adatigénylésben foglaltak a ,legfeljebb 15 napos” hataridén
belil nem teljesitheték, Ugy az Adatkezeld a teljesitési hataridd
meghosszabbitasard! sajat hataskorben intézkedik azzal, hogy a teljesitési
hataridé lejarta napjan, 15:45-ig a hataridé meghosszabbitasara vonatkozd
OVF javaslatot megvarja.

A meghosszabbitasra vonatkozé levéltervezetet is sziikséges az OVF részére,
az iratkezeles@ovf.hu elektronikus cimre javaslattétel céljabdl, soron kivil
felterjeszteni. :

c) sajto igények — kdzérdekii adatigénylések viszonya:

Az Adatkezels adatvédelmi tisztvisel6je bevonasaval szitkséges megvizsgalni,
hogy a beérkezd levél (kérelem) sajtdmegkeresésnek vagy kozérdekd
adatigénylésnek mindsiil-e. A sajté (PR) munkatarsnak és az adatvédelmi
tisztvisel6nek szoros egyittmiikddésben kell dolgoznia.
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Eléirasok:

1.) A PR referens és a k6zérdek( adatigénylésekkei foglalkozé szervezeti
egység dolgozzon egyiitt, a sajtésokat minden esetben tajékoztatni kell a
megkeresésekrdl.

2.) Uj adatbazist az Adatkezel6 nem ad ki. Ami tdlmutat egyszer(
matematikai/szerkesztési mlveleten, azt az adatot nem kételes az Adatkezel6
elGallitani, igy szolgaltatasi szerz6dés megkotésére sem koteles.

3.) Az attétel panaszok és kozérdekl bejelentések esetében alkalmazhatd,
azaz kozérdekl adatigénylések esetében nem. Az Infotv. szerint ilyen
kotelezettsége az Adatkezel6nek nincs, ezért az adatigénylésnek mas szerv
részére torténd attételét melldzi.

4.) Valaszadds helyett linkre mutat az Adatkezel6, amennyiben a honlapjan
az adatok kozzétételére kerilt sor.

5.) Amennyiben az Adatkezel6 nem mindsil adatkezel6nek, Ugy az
adatigénylésben foglaltakat el kell utasitani - indokolassal ellatva és a
jogorvoslati lehetdségekre torténd felhivassal egyidejlileg.

6.) Az Adatkezel6 a jogorvoslati lehetéségekrdl vald felhivast részbeni vagy
teljes elutasitas esetében alkalmazza. Amennyiben viszont az adatigénylést
teljesiti, Ugy a jogorvoslati lehetéségekr6l nem Kkell tdjékoztatni az
adatigénylét.

7.) Mas szerv kezelésében |év6 adat esetében, a valaszlevél tervezetben nem
szlikséges az adatkezelGre térténd hivatkozas, hiszen nem a Panasztv. hatalya
ala tartoznak az adatigénylések.

8.) A cél, hogy ne teljes dokumentumok megkildésével teljesitse az
AdatkezelG az adatigénylést, hiszen az adatvédelmi szabalyok adatelvrél, nem
pedig az iratelvrdl rendelkeznek.

9.) Fontos elhatarolni az adatigényléseket mas megkeresésektdl. Amennyiben
nem egyértelmli a megkeresés tartalma, Ugy az Adatkezel6 soron kiviil
intézkedik az iratanyag OVF felé térténd felterjesztésérol.

10.) Térekedni sziikséges arra, hogy a valasz egyszerl, egyértelm( legyen.
11.) Az adatigénylés érkezésekor rendelkezésre all6 adatokat kell figyelembe
venni az adatigénylés teljesitésekor, kivéve, ha az adatigénylé ,-tél-ig”
id6tartamot jeldl meg. Azaz az adatigénylés beérkezését kdvetben keletkezett
adatokat az Adatkezel6 nem ad ki, ha ,-tol-ig” id6tartamot nem jel6l meg az
adatigénylé.

12.) Pontositas esete: amennyiben kiegészitést kiild a megkeresd, azt az
Adatkezel6 (j adatigénylésnek tekinti, azaz adatigénylésenként kell a
hatéridéket szamitani. A jogszabalyi (,legfeljebb 15 napos”) hataridét a
pontositas beérkezésétdl kell szamitani.

A tdmeges, visszaélésszer(i adatigénylések esetében jogszer( elutasitasra van
lehetéség. Amennyiben az adatigénylé nem az Alaptdrvénynek megfeleld
jogot szeretne érvényesiteni, az a szerv miikddését megbénithatja. Ez a
jogellenes adatigénylés nem a KDTVIZIG atlathatosagat szolgdlja, ezért az
adatigénylést el lehet utasitani. Ebben az esetben is koteles az Adatkezeld az
OVF részére felterjeszteni a megkeresést és az elutasitasra vonatkozd
valaszlevél tervezetet javaslattétel céljabol.
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Az lgazgatasi és Jogi Osztaly adatvédelmi tisztvisel6je az Infotv. 30. § (3)
bekezdése alapjan a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag
Elnbke részére koteles az elutasitott kdzérdekli  adatigénylések
nyilvantartasarol szélé éves jelentést - az elutasitds indokaival egyutt -
minden év legkésdébb januar 31. napjaig megkildeni azzal, hogy az
Igazgatésag a jelentést egyidejlileg az Orszagos Vizlugyi Féigazgatdésag
részére is felterjeszti.

X.FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Utasitas 2023. év majus hé 24. napjan lép hatalyba, amellyel
egyidejileg hatalyat veszti az Igazgatésagnak a kd&zérdekii adatok
megismerésére és a szolgaltatasi szerz6dés megkotésére vonatkozé
eljarasrendjérél szo6lé 1/2022. szamu Igazgatdi utasitadsa, valamint
mellékletei.

Jelen Utasitast a hatalyba Iépését kdvetSen indult eljdrasokra kell alkalmazni.
Jelen Utasitasban foglaltakat az lIgazgatésdg valamennyi foglalkoztatottja
kdteles megismerni és betartani.

Jelen Utasitas mellékleteit az Adatkezeld koteles kdzzétenni honlapjan,
megfeleld fejléc alkalmazasaval, letdlthetd formaban.

Székesfehérvar, 2023. majus 24.

Mellékletek:

1. sz. melléklet: Adatigényld lap

2/a. és 2/b. sz. melléklet: Adatigénylés visszaigazolasa

3/a. és 3/b. sz. melléklet: Adatigénylés teljesitése; Nyilatkozat atvételrél és
teljesitésrél

4. sz. melléklet: Adatigénylés nyilvantartasa

5. sz. melléklet: Kimutatas
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