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A KOZEP-DUNANTULI ViZUGYI IGAZGATOSAG IGAZGATOJANAK
16/2025. szamu
UTASITASA
A KOZEP-DUNANTULI VizUGYI IGAZGATOSAG UGYRENDJEROL

A Ko6zép-dunantuli Vizigyi Igazgatosag (a tovabbiakban: Igazgatdsag) Szervezeti
és M(kodési Szabalyzatardl sz46ld igazgatdi utasitasban (a tovabbiakban: SZMSZ)
foglalt felhatalmazas alapjan, a Kézép-dunantuli Vizligyi Igazgatdsag tigyrendjének
(a tovabbiakban: Ugyrend) szabdlyozdsa céljabdl az aldbbi igazgatdi utasitast
(a tovabbiakban: Utasitas) adom ki.

I. FEJEZET
BEVEZETO RENDELKEZESEK

1. Az Igazgatésag adatai
1. § Az Igazgatosag alapadatait az SzMSz tartalmazza.
2. Az Ugyrend hatdlya

2. § Az Ugyrend hatdlya az Igazgatdsag valamennyi foglalkoztatottjara kiterjed a
foglalkoztatasra iranyuld jogviszony jellegétdl fuiggetlendil.

3. Az Igazgatésag jogallasa

3. § Az Igazgatdsag a vizligyi igazgatasi szervek iranyitdsaért felelés miniszter
(a tovabbiakban: miniszter) és az Orszagos Vizligyi FGigazgatdésag (tovabbiakban:
OVF), mint kozépiranyité szerv, iranyitasa és feligyelete alatt allo, jogi
személyiséggel rendelkez6 kozponti koltségvetési szerv.

4. § Az Igazgatdsagot egyszemélyi felelGs vezetOként az igazgatd vezeti.

o . I1L. FEJEZET ) i
AZ IGAZGATOSAG MUKODESENEK ALTALANOS SZABALYAI

4. Képviselet

5. § Az Igazgatdsag képviseletét az igazgato latja el. Az igazgatdt a miniszter nevezi
ki és menti fel, az egyéb munkaltatdi jogokat a vizligyi igazgatasi és a vizigyi,
valamint a vizvédelmi hatosagi feladatokat ellaté szervek kijelolésérdl szdélo
223/2014. (IX. 4.) Korm. rendelet 3/A. § b) pontja alapjan az OVF f6igazgatdja (a
tovabbiakban: féigazgatd) gyakorolja felette.

6. § Az Igazgatdsagot az igazgatd akadalyoztatdsa esetén az Igazgatdsag
miikddésével Osszefiiggd gazdasagi és pénzigyi szakterileti, valamint
vagyongazdalkodasi feladatok tekintetében a gazdasagi igazgatohelyettes, egyéb
feladatok vonatkozasaban a m(iszaki igazgatdhelyettes képviseli.

7. § Az igazgatd és az igazgatdhelyettesek egylttes akadalyoztatdsa esetén az
igazgatd altal kijelolt foglalkoztatott latja el a képviseletet.
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8. § Az igazgatd a képviselet gyakorlasardl egyedi ligyre sz6l6 meghatalmazassal is rendelkezhet. A
meghatalmazasban rogziteni kell a meghatalmazas targyat, idétartamat.

5. Kiadmanyozas

9. § A kiadmanyozas szabalyait az Igazgatésag SZMSZ-e és az lgyiratkezelés rendjérél szo6ld belsd
szervezetszabalyozd eszko6z tartalmazza.

6. A szervezeti egységek miikodési rendje

10. § A szervezeti egység miikodési rendjét és feladatait jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozd
eszkdz6k, az Igazgatdsdg SZMSZ-e, az Ugyrend, valamint egyéb belsd szervezetszabdlyozd eszkdz
hatdrozza meg.
11. § A szervezeti egység a szervezeti egység vezetdjének vezetése alatt végzi munkajat. A szervezeti
egység vezetd feladat-és hataskorét az SzMSz és a munkakori leiras szabalyozza.
12. § A szervezeti egység foglalkoztatottjanak feladatait a foglalkoztatottak munkakoéri leirasai
szabalyozzak.

7. A helyettesités rendje

13. § Az igazgatd akadalyoztatasa esetén a mliszaki igazgatohelyettes altaldnos helyettesként jar el
mindazokban az tigyekben, amelyeket a jogszabaly, az SZMSZ nem utal, illetve az igazgaté nem vont
kizarolagos jogkorébe. Feladatait egyéb vonatkozasban munkakori leirdsa, illetve kinevezése szerint
végzi.

14. § Az igazgatd és a mdlszaki igazgatohelyettes egylttes akadalyoztatdasa esetén a gazdasagi
igazgatdhelyettes irdnyitja a szervezeti egységek tevékenységét. Az atruhazott hataskorben eljard
vezetl e jogait a munkakori leirdsban foglaltak szerinti korben és tartalommal gyakorolja.

15. § Az igazgatdé rendkiviili esetben szdéban vagy irdsban megbizhatja szakmai fOtanacsadot a
helyettesitési feladatok ellatasaval.

16. § A helyettesitéssel biztositani kell a feladatok végrehajtasanak, valamint az iranyitoi
tevékenységnek a folyamatossagat, ezen keresztlil a képviseleti, az aldirasi, a munkaltatéi, a
kozalkalmazotti jogviszonnyal 06sszefliggé hatranyos jogkdvetkezmény alkalmazdsanak és a
kartéritési, a kozalkalmazott munkavégzésével 0Osszefiiggé, valamint az ellendrzési jogkor
gyakorlasanak a folyamatossagat.

17. § Az Igazgatésdg szervezetében biztositani kell minden vezet6 és minden foglalkoztatott
helyettesitését. Az egyes szervezeti egységeken belll a helyettesités rendjének kialakitasa a
szervezeti egység vezetdjének kotelessége, aki az eseti helyettesitést széban is elrendelheti.

18. § Az Igazgatosag foglalkoztatottai a munkakori leirdsukban meghatarozottak, vagy a vezetd altal
tortént kijelolés szerint helyettesitik egymast.

19. § A helyettesit6 foglalkoztatott felruhazhatoé a helyettesitett valamennyi olyan jogkorével, amelyet
a SZMSZ, illetve az igazgatdi utasitdsok nem zarnak ki, de korladtozhato is abban. Utébbi esetben az
at nem ruhazott jogokat a helyettesitett foglalkoztatott kdzvetlen felettese gyakorolja.

20. § A helyettesités alatt tett Iényegi intézkedésrdl — a kiadmanyozasi jog gyakorldsat is ideértve —
a helyettesit6é a helyettesités megszlinése utan haladéktalanul koteles tajékoztatni a helyettesitett
személyt.

8. Az Igazgatdésag bélyegzoi

21. § Az Igazgatosag bélyegzGirdl és azok nyilvantartasarol kilén bels6 szervezetszabalyozd eszkoz
rendelkezik.



9. Munkarend

22. § Az Igazgatésag munkarendjérél és annak nyilvantartasardl kilon belsé szervezetszabdlyozé
eszkdz rendelkezik.

10. A mlikodés forumai

23. § Az igazgatd vezetOi értekezletet hivhat Ossze, amelynek résztvevéje az igazgatd, az
igazgatdéhelyettesek, a szakmai fétanacsadd, a szervezeti egységek vezetdi valamint minden olyan
foglalkoztatott, akinek az értekezleten térténé részvételét az igazgatd kotelezdvé tette.

24. § Az igazgatd allomanygyllést hivhat 6ssze, amely az Igazgatdésag miikodésével kapcsolatos
kérdésekrdl valod tadjékoztatas adasara szolgald forum. Az allomanygyllésen - ellenkez6 vezet6i dontés
hidnyaban - a részvétel valamennyi foglalkoztatottnak kotelezd.

25. § Az Igazgatdsag vezet6i a vezet6i dontésekhez sziikséges informacidok megszerzése érdekében
értekezletet hivhatnak 6ssze, amelyen a meghivottak részvétele kotelezo.

26. § Az igazgatd szikség esetén egyes komplex feladatok megoldasa érdekében munkacsoportot
hozhat létre, amelyek mikddését kilon eljarasi rendelkezések szabalyozhatjak. A munkacsoport a
szervezeti felépitéstol fiuggetlen kapcsolatrendszert valdsit meg.

11. Kapcsolattartas

27. § (1) Az Igazgatdésag szervezeti egységei mikodésiik sordan — mind vezetdi, mind Ugyintézoi
szinten - kotelesek egylttm(ikddni, a feladatuk maradéktalan elldtdsa érdekében. A szervezeti
egységek kotelesek a tudomasukra jutott informacidkat az intézkedésre hataskorrel rendelkez6
szervezeti egységhez soron kiviil széban vagy elektronikus Uton (e-mailben) is megkildeni, kilénos
figyelemmel a m(ikodési folyamatokra. Eljards, intézkedés kezdeményezése esetén errdl az irdnyitd
vezetOt tajékoztatni kell.

(2) A feladatellatds, az Gigyek intézése soran a feladatkdrében valamennyi szervezeti egység vezetdje
koteles a felsGbb vezetdi dontés utan az Igazgatdsag egységes szakmai allaspontjat képviselni, eltéré
szakmai allaspontjat a felettes vezetd részére kilonvéleményben jogosult irdsban megkildeni.

(3) Amennyiben a szervezeti egységek kozoétt nem sikeril vitds kérdést rendezni, vagy
egységesallaspont nem alakul ki, azt dontésre soron kivil a szervezeti egységek kozos vezetdje elé
kell terjeszteni. Amennyiben a vitdas kérdés stratégiai, jelentés miliszaki-szakmai, vagy jelent6s
gazdasagi dontést igényel, a szakmai fGtanacsadoval tértént elGzetes egyeztetést kovetden, azt soron
kivll az igazgato elé kell terjeszteni.

28. § (1) Kizardlag az igazgatd, az altala kijelolt személy, vagy jelen, illetve bels6 szervezetszabalyozo
eszkozben kijelolt személy, illetve szervezeti egység foglalkoztatottja jogosult kapcsolattartasra a
minisztériumokkal, az orszagos hataskorl szervekkel, az orszaggyllési képviselokkel, orszaggylilési
biztosokkal, az orszaggy(lés barmely szervezeti egységével, az Alkotmanybirésaggal, a Kuriaval, a
Legfébb Ugyészséggel, az Allami Szémvevdszékkel, a Magyar Allamkincstarral, a Kormanyzati
Ellen6rzési Hivatallal.

(2) Az igazgatd, az igazgatdhelyettesek, a szervezeti egységek vezet6i, vagy az altaluk kijeldlt
személyek jogosultak kapcsolatot tartani a feladatkorikbe tartozé Ggyekben a minisztériumokkal,
tarsszervekkel valamint szerz6déses partnerekkel.

29. § (1) A sajtéval (print, online) valé kapcsolattartasra az igazgatd, a Kommunikaciés Onallé Csoport
foglalkoztatottai, vagy az igazgatd altal kijelolt személy jogosult a vonatkozo bels6
szervezetszabalyozé eszkdz rendelkezései szerint.

(2) A sajtémegjelenésekre belsé szervezetszabdlyozdé eszkdzben meghatarozott szabdlyokat kell
alkalmazni.



III. FEJEZET
AZ IGAZGATO ES A KOZVETLEN VEZETESE ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

11. Igazgato

30. § Az igazgatd az Igazgatdsag vezetbje, vezeti az Igazgatdsagot, valamint a kozvetlen
alarendeltségébe tartoz6 szervezeti egységeket.

31. § Az igazgato ellatja a jogszabalyokban, kdzjogi szervezetszabalyozé eszk6zokben és SZMSZ-ben
meghatdarozott feladatokat.

32. § Az IT biztonsagi felel6s és a Titkarsag allomanyaba tartozé adatvédelmi tisztvisel és integritas
koordinator feladatait az igazgatd kozvetlen vezetésével végzi.

12. IT biztonsagi felelos

33. § Az IT biztonsagi felelés ellatja a vonatkozd jogszabalyban meghatarozott elektronikus
informaciés rendszer biztonsdgaért felelés személy feladatat, amely soran kozvetlentl adhat
tajékoztatast és jelentést az igazgaténak.

34. § Az IT biztonsagi felelés felel az Igazgatdsagnal el6fordulé valamennyi, az elektronikus
informacids rendszerek védelméhez kapcsoldodo feladat ellatasaért. Ennek korében:

(1) Gondoskodik a szervezet elektronikus informacids rendszereinek biztonsagaval 6sszefliggd
tevékenységek jogszabalyokkal valé 6sszhangjanak megteremtésérdl és fenntartasarol.

(2) Elvégzi vagy iranyitja az (1) bekezdés szerint tevékenységek tervezését, koordinalasat és
ellenGrzését.

35. § Az OVF-nél kozalkalmazotti jogviszonyban foglalkoztatott IT biztonsagi felel6s az Igazgatdésagon
megallapodas alapjan latja el feladatait.

13. Ellenallé képességért felelé6s személy

36. § Az ellendlld képességért felel6s személy altal ellatando feladatok:

(1) Kapcsolatot tart a kijel6l6 hatésaggal, az dgazati szakhatdsaggal és egyéb hatdésagokkal.

(2) Felméri az igazgatdsag és a kritikus infrastruktira biztonsagat befolyasolé altalanos, dgazati és
szervezeti kovetelményeket, szabalyozasi kdrnyezetet.

(3) Elkésziti és aktualizalja az ellenallé képességi tervet.

(4) Megszervezi az igazgatosag és a kijelolt kritikus infrastruktirak ellendllé képességét befolyasolo
szervezeti egységek kozotti koordinacidt és bevonja Oket a részfeladatok kidolgozasaba.

(5) Az igazgatdsag és a kijeldlt kritikus infrastrukturak ellenallé képességi helyzetérél rendszeresen
beszdmol az igazgatdsag vezetbjének.

(6) Ellen6rzi az ellendlldé képességi tervben foglaltak megvaldsitdsanak megfelelGségét,
naprakészségét, az igazgatdsag felkésziltségét és az igazgatdsdg infrastrukturakkal kapcsolatos
rendelkezéseinek érvényesliilését a megszervezett audit(ok) keretén beldl.

(7) Osszedllitja a kritikus munkakérben foglalkoztatottak, a rendkiviili esemény kezelésben érintett
munkavallalok, elbirt oktatdsahoz szlikséges tematikat az igazgatdsag vezetbje részére.

(8) Az igazgatdsag ellendlld képességi szintjétél flggben rendszeresen ellendrzi a kritikus
munkakorben foglalkoztatottak nyilvantartdsa naprakész voltat, az EDR személyi és targyi feltételei
megfeleldségét, a tobb alkalommal el6forduld hidanyossagokral értesiti az altalanos kijel6l6 hatdsagot.
(9) Félévente:

a) értékeli a miliszaki, az Uzemeltetési, a hibaelharitdsi, a jogi, a human, a pénzlgyi, a
minGségiranyitasi, az informacidbiztonsagi, az informatikai, az Ugyeleti, valamint tovabbi
szakterlletek bevonasaval az igazgatdsag és a kijeldlt kritikus infrastruktirak ellenalld képességi
helyzetének értékelése,

b) vizsgdlja a bels6 szabalyozasban meghatarozottak szerint a kotelezd felllvizsgdlatok
megallapitasait tartalmazé dokumentumokat vagy az azokrol készitett jelentések tartalmat,

c) Osszesiti az események tapasztalatait és szlikség esetén az oktatasi tematikat modositja.



(10) Evente:

a) megszervezi és értékeli az igazgatdsag ellenallé képességi gyakorlatat, és az értékelést az éves
értékeld jelentés részeként megkildi az altalanos kijel6l6 hatdosag részére,

b) az ellenall6 képességi terv felilvizsgalati idejének lejartdt megel6z6en jelentést kér be a
szaktertlleti vezetoktdl,

c) az ellenallé képességi tervet felllvizsgalja a megklldott jelentések alapjan,

d) részt vesz a miniszteri rendeletben meghatarozott tovabbképzéseken,

e) ellen6rzi legaldbb két alkalommal a biztonsagi személyzetnél a rendkiviili esemény bejelentésében,
-kezelésében érintett személyek elérhetGsége meglétét, naprakész voltat,

f) biztositja a kritikus munkakérben foglalkoztatottak, valamint a rendkivili esemény kezelésében
érintett munkavallaldk és az Uj belépOk oktatdsahoz sziikséges tematikat,

g) elvégzi az igazgatdsagnal és a kijelolt kritikus infrastrukturanal a jogszabalyok, az onkéntesen
alkalmazott szabvanyok, a hatdsagi elGirasok teljeslilésének, a bels6 szabalyozasok meglétének, a
folyamatokba tortén6é beillesztésének, azok betartdsanak, valamint a védelmi képességek
megfeleléségének helyszini ellenGrzését vagy az igazgatdsag altal mar miikodtetett belsé auditokba
integralt vizsgalatat, 6nallé helyszini ellenb6rzését,

h) az igazgatdsag, és a kijelolt kritikus infrastruktirak ellendllé képességének értékelésérdl, fejlesztési
lehetGségeirdl 6sszefoglald jelentést készit a menedzsment szamara, és azt megkildi az altalanos
kijelol6 hatésag részére,

i) elvégzi az igazgatdsag, és a kijelolt kritikus infrastruktirak terlletén a keletkezett kontrollalt
rendkivili események és rendkivili események adatainak, kovetkezményeinek, tanulsagainak,
megel6zési lehetOségeinek Osszesitését és értékelését,

j) értékeli az igazgatdsag, és a kijelolt kritikus infrastruktirak miikodését érint6 szervezeti, m{ikodési
valtozasokat,

k) az igazgatdsag és a kijelolt kritikus infrastruktirak ellendllo képességének értékelésérol, fejlesztési
lehetéségeirdl évente irdsos beszamolét készit,

1) elkésziti az ellenadlld képességi tervet és ellendlld képességi (kockazatelemzési) matrixot, biztositja
(11) Soron kivdl:

a) elvégzi rendkiviili esemény esetén, vagy kontrollalt rendkivili események éves statisztikai elemzése
alapjan az ellendllé képességi terv és az egyéb belsé szabalyzatok soron kivili felllvizsgalatat és
szlikség esetén médositja,

b) biztositja a kritikus munkakorben foglalkoztatottak, valamint a rendkivili esemény kezelésében
érintettek oktatasat rendkivili eseménnyel 6sszefliggésben,

c) részt vesz az igazgatosagot érinté normak, belsé szabalyozasok elkészitésében, mddositasaban,
d) tajékoztatja az igazgatdsag vezetbjét a jogszabalyok és a kdzjogi szervezetszabalyozd eszkodzok,
valamint a hatdsagi kovetelmények valtozasardl.

14. Titkarsag

37. § (1) A Titkarsag tevékenységét az igazgatédnak kdzvetlenil aldrendelve végzi.
(2) A Titkarsag elldtja az Igazgatésag kamarai jogtandcsosi, szervezetiranyitdsi és koordinacids
feladatait.

38. § A Titkarsag altal ellatandé feladatok:

(1) Figyelemmel kiséri az Igazgatésagra vonatkozd jogszabalyok és kodzjogi szervezetszabdlyozd
eszkdzok érvényesilését.

(2) Véleményezi a jogszabalytervezeteket és kézjogi szervezetszabalyozd eszkdzoket.

(3) Az igazgatd vezetési és feligyeleti jogkdrébdl ered6 feladatok végrehajtasa érdekében koordinalja
az egyes szervezeti egységek 0sszehangolt tevékenységét

(4) Koordindlja és ellen6rzi a szervezeti egységek munkajanak és belsG szervezetiranyitasi
tevékenységét.

(5) Kezdeményezi bels6 szervezetiranyitasi eszkozok mddositasat, vezeti és felligyeli a folyamatot.



(6) Kidolgozza és folyamatosan aktualizalja a belsé kontrollrendszert.

(7) Kialakitja a munkaszervezetet, szabalyozza a bels6 munka- és hataskérmegosztast.

(8) Felilvizsgalja a munkafolyamatokat, javaslatokat, moddszereket, elGkésziti a maoddositasi
javaslatokat.

(9) Gondoskodik az Igazgatdsag éves szakmai beszamoléjanak elkészitésérdl.

(10) Biztositja az elndki feladatok ellatasat a Kbt. hatalya ala tartozd kdzbeszerzési eljarasok birald
bizottsagaban.

(11) Koordinalja a tamogatasi szerzédéssel, vagy tdmogatdi okirattal biztositott forrasbdl megvaldsuld
projektek végrehajtdsahoz szikséges tevékenységeket, a kapcsolédé jelentéstételi és
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével.

(12) Gondoskodik a projektek eredeti iratainak megorzésérol az iratkezelési szabalyzat rendelkezései
szerint, ide nem értve a gazdasagi események iratanyagat.

(13) Kezdeményezi a szervezet eréforrasainak felhasznaldsat szolgald célok kitlizését, stratégidk és
tervek kidolgozasat.

(14) Ellatja a peres és a peren kivlli és kdzigazgatasi hatdsagi eljarasokban, valamint a vitas tigyekben
az igazgatdsag jogi képviseletét valamint a kévetelések jogi Uton torténd behajtasat

(15) Felllvizsgalja és jogi ellenjegyzéssel ellatja a vonatkozd jogszabalyokban és bels6
szervezetszabalyozd eszkozokben foglaltak alapjan a szerz6déseket és okiratokat.

(16) Eljar az elektronikus ingatlan-nyilvantartasi (E-ING) eljarasokban.

(17) Elektronikusan tovabbitja a cégkapun érkez6 dokumentumokat az Igazgatdsi és Jogi Osztaly
hivatali kisegitGje részére.

(18) Ellatja a bels6 visszaélés-bejelentéssel kapcsolatos feladatokat.

(19) Ellatja a kozérdekl adatigénylések teljesitésével 6sszefliggo feladatokat

(20) Ellatja a szervezeti adatfelelGsi feladatokat, az Igazgatdsag altal kozzéteend6 nyilt hozzaférés(i
kdzadatok jegyzékének elkészitésével, aktualizalasaval kapcsolatos feladatokat és a jogszabalyban
el6irt adatszolgdltatast a NAVU részére teljesiti.

(21) Kozrem(ikodik az Igazgatdsag belsé szervezetszabdlyozd eszkozeinek elOkészitésében, jogi
szempontbol torténd felllvizsgalataban.

(21) Elvégzi az igazgatd, a mlszaki és gazdasagi igazgatdhelyettes munkajat eldsegit6 altalanos és
adminisztrativ teenddket.

(22) Lebonyolitja a Titkarsag kils6 és bels6 Ugyiratforgalmat, levelezését, szignalja a beérkez6
leveleket az iratkezelési szabalyok betartasaval.

(23) Tovabbitja KER rendszeren keresztiil az elektronikus alairdssal kildendd leveleket.

(24) Nyilvantartja és figyelemmel kiséri az Igazgatdsag hataridds feladatainak teljesitését.

(25) Ellatja a Titkarsag miikodéséhez sziikséges eszkozOk és anyagok folyamatos igénylését,
tarolasat.

(26) Gondoskodik az igazgatéhoz, a m(iszaki és a gazdasagi igazgatohelyetteshez érkez6 vendégek,
latogatok fogadasardl, az ezzel kapcsolatos reprezentativ feladatok ellatasardl.

(27) Nyilvantartja a gépjarmdigényléseket és gondoskodik a gépjarm(iprogram kifliggesztéséral.
(28) Naprakészen vezeti a targyaldhelységek foglaldsat, ide nem értve a siéfoki Gzemviteli épllet
panorama targyaldjat.

39. § Az adatvédelmi tisztviseldi feladatkérben ellatandé feladatok:

(1) Tajékoztat és szakmai tanacsot ad az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozo, tovabbda az adatkezelést
végz6 foglalkoztatottak részére az adatvédelmi rendelet szerinti kdtelezettségeikkel kapcsolatban.
(2) Ellen6rzi az altalanos adatvédelmi rendeletnek, tovabba az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozo
személyes adatok védelmével kapcsolatos bels6 szabadlyainak valé megfelelést, ideértve a
feladatkorok kijelolését, az adatkezelési mlveletekben részt vevd foglalkoztatottak képzését, valamint
a kapcsolodo auditokat is.

(3) Kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatdsvizsgalatra vonatkozdéan, valamint nyomon
koveti a hatasvizsgalat elvégzését.

(4) Egyittmikodik a fellgyeleti hatdsaggal.

(5) Az adatvédelmi incidenseket kivizsgalja.



(6) Az adatkezeléssel 6sszefliggb lgyekben kapcsolattartoként szolgal a felligyeletet ellaté hatdsag
vagy kormanyzati szerv felé, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciét folytat
vele.

40. § Az integritas koordinatori feladatkdrében ellatando feladatok:

(1) Az integritas koordinator kdzremi(ikodik az Igazgatésag miikédésével kapcsolatos integritasi és
korrupcios kockazatok felmérésében, az azok kezelésére szolgald intézkedési terv, valamint az
elkésziti az annak végrehajtasardl szo6l6 integritas jelentést.

(2) A munkakori leirasban foglaltak szerint nyomon koéveti az integritast sért6é eseményekkel
kapcsolatos eljarasokat, az intézkedéseket és eljarasokat nyilvantartja.

41. § A Titkarsag egyéb feladatai:

(1) Osszedllitja Titkdrsédg munkatervét, figyelemmel kiséri annak megvaldsuldsat.

(2) Elkésziti a feladatkoréhez kapcsolddd igazgatdi utasitas tervezetét, részt vesz a feladatkorét érintd
igazgatoi, szilkség esetén foigazgatdi utasitasok, valamint m(iszaki el6irdsok véleményezésében.

(3) Elkésziti a Titkarsag éves képzési tervét és tovabbitja az Igazgatdasi és Jogi Osztaly szamara.

(4) KézremUkodik a leltédrozasi és selejtezési feladatok ellatasaban.

(5) Koézremikodik az Igazgatésag honlapjan a feladatkorét érintd informacidk aktualizaldsaban és
kozzétételében.

(6) Szikség esetén adatot szolgaltat, cikket ir az Igazgatdésag szakmai lapjaban tortén6é megjelentetés
céljabdl.

(7) Kozremlkodik a felsGvezet6k el6adasaihoz, nyilvanos szerepléseihez, egyéb hivatalos
programjaihoz sziikséges hattéranyag készitésében.

(8) A felmertl6 jogellenességek, szabalytalansagok, jogsértések esetén tdjékoztatja az Igazgatdsag
integritas koordinatori feladatok ellatasaval megbizott foglalkoztatottjat.

15. Belso ellenor

42. §. Feladatat az igazgatd kozvetlen iranyitdsa alatt a vonatkozd jogszabdlyok kiilonésen a
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és bels6
ellenGrzésérdl (a tovabbiakban: Bkr.), és az igazgato altal jovahagyott Bels6 Ellendrzési Kézikonyv (a
tovabbiakban: BEK) szerint végzi.

(1) Tevékenysége kiterjed az Igazgatdésag minden tevékenységére, kiilondsen a koltségvetési
bevételek és kiadasok tervezésének, felhasznalasanak és elszamolasanak, valamint az eszkozokkel és
forrasokkal valo gazdalkodasnak a vizsgalatara.

(2) Ellatja a bels6 ellendrzés, fliggetlen, targyilagos, bizonyossagot add és tanacsado tevékenységét.
(3) A belsé ellen6rzés bizonyossagot ado tevékenysége korében ellatando feladata:

a) elemezni, vizsgalni és értékelni a belsé kontrollrendszer kiépitésének, mikodésének
jogszabalyoknak és szervezetszabalyozé eszkozoknek valéd megfelelését, valamint m(ikodésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

b) elemezni, vizsgalni a rendelkezésre allé eréforrasokkal vald gazdalkodast, a vagyon megdvasat és
gyarapitasat, valamint az elszamolasok megfeleléségét, a beszamolodk valddisagat;

c) a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kovetkeztetéseket és javaslatokat
megfogalmazni a kockazati tényezbk, hianyossagok megsziintetése, kikliszébdlése vagy csdokkentése,
a szabadlytalansagok megel6zése, illetve feltdrasa érdekében, valamint az Igazgatdésag m(ikodése
eredményességének novelése és a belsé kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében.
(4) Gondoskodik a kiils6 és belsé ellenGrzések nyilvantartasarol, valamint az allamhaztartasért felelGs
miniszter altal kozzétett mddszertani Utmutatd figyelembevételével kialakit és mikodtet olyan
nyilvantartasi rendszert, amellyel a bels6 ellendrzési jelentésben tett megallapitasok és javaslatok
alapjan készilt intézkedési tervekben foglalt feladatok végrehajtdsat nyomon kdvetheti.



(5) Elvégzi a bels6 ellenGrzési tevékenység soran szabalyszer(iségi, pénzigyi, rendszer-, uto- és
teljesitményellenGrzéseket, illetve informatikai rendszerellenbérzéseket.

(6) A tanacsado tevékenység keretében ellathato feladatok lehetnek kiléndsen:

a) vezetdk tdmogatasa az egyes megoldasi lehetségek elemzésével, értékelésével, vizsgalataval,
kockazatanak becslésével;

b) pénzlgyi, targyi, informatikai és humaneréforras-kapacitasokkal valdé észszer(ibb és hatékonyabb
gazdalkodasra iranyuld tanacsadas;

c) a vezetOség szakért6i tamogatasa a kockazatkezelési és szabalytalansagkezelési rendszerek és a
teljesitménymenedzsment rendszer kialakitasaban, folyamatos tovabbfejlesztésében;

d) tanacsadas a szervezeti struktirak racionalizadldsa, a valtozasmenedzsment tertletén;

e) konzultacid és tanacsadas a vezetés részére a szervezeti stratégia elkészitésében;

f) javaslatok megfogalmazasa az Igazgatdésag miikodése eredményességének novelése és a bels6
kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében, az Igazgatdsag belsé szervezetszabalyozd
eszkodzeinek tartalmat, szerkezetét illetéen.

(7) Felllvizsgalja kétévente, vagy sziikség szerint a belsd ellendrzési tevékenység végrehajtasat
szabdalyozdé BEK-et.

(8) Osszedllitja a kockazatelemzéssel aldtdmasztott stratégiai és éves ellendrzési terveket, az igazgatd
jovahagyasa utan végrehajtja a terveket, valamint nyomon koveti azok megvaldsitasat.

(9) Amennyiben az ellen6rzés soran blntetd-, szabadlysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot add cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanuja mertl fel, az igazgatd, illetve
érintettsége esetén az iranyitd szerv vezet6jének a haladéktalanul tajékoztatja és javaslatot tesz a
megfeleld eljardasok meginditasara.

(10) Megkuldi az igazgaté részére a lezart ellendrzési jelentést, illetve kivonatat.

(11) Osszedllitja az éves ellenérzési jelentést, illetve az dsszefoglald éves ellendrzési jelentést, ennek
keretében o©nértékelést ad a belsé ellen6rzés minGségérdl, targyi és személyi feltételeinek
alakulasaral.

(12) Gondoskodik a bels6 ellen6rzési dokumentumok megdrzésérdl, illetve a dokumentumok és az
adatok biztonsagos tarolasarol;

(13) Elkésziti az igazgatd altal jovahagyott éves képzési tervet és gondoskodik annak
megvaldsitasarol.

(14) Tajékoztatja az igazgatot az éves ellenbrzési terv megvaldsitasarol.

(15) Megbizatasaval kapcsolatban vagy személyére nézve Osszeférhetetlenségi ok tudomdsara
jutdsarol koteles haladéktalanul jelentést tenni az igazgaténak.

(16) Tajékoztatja a fellgyeleti szervet a belsé ellen6rzési feladatokrél valamint egyéb
tevékenységeirdl, elkésziti a felligyeleti szervet altal kért dokumentumokat.

(17) ElGkésziti az igazgatd altal kitéltendd — a Bkr. 1. szdamu melléklete szerinti — nyilatkozatban a
bels6 kontrollrendszer mlkodésérdl szold részt.

43. § Egyéb feladatai:

(1) Ellendrzi a hatarid6k betartasat.

(2) Elkésziti az éves képzési tervét és tovabbitja az Igazgatasi és Jogi Osztaly szamara.

(3) Kozremikodik a leltarozasi és selejtezési feladatok ellatasaban.

(4) Kozremlkodik a felsGvezet6k elGadasaihoz, nyilvanos szerepléseihez, egyéb hivatalos
programjaihoz sziikséges hattéranyag készitésében.

(5) A felmeruld jogellenességek, szabalytalansagok, jogsértések esetén tajékoztatja az igazgatot.

16. Igazgatasi és Jogi Osztaly

44, § (1) Az Igazgatasi és Jogi Osztaly (a jelen alcim alkalmazasdban: Osztdly) tevékenységét az
igazgatdnak kozvetlenil alarendelve végzi.

(2) Az Osztaly elldtja az Igazgatdsadg jogi, igazgatasi, humanpolitikai, oktatdsi, kdzbeszerzési és
iratkezelési feladatait.

(3) Az Osztaly a szakmai feladatait



a) a Humanpolitikai Csoport,
b) az Igazgatasi és Jogi Csoport és
c) a Kbzbeszerzési Csoport Gtjan latja el.

45. § Az Igazgatasi és Jogi Csoport feladatai:

(1) A helyes és egységes joggyakorlat kialakitdsa érdekében jogi irdnymutatast és jogi allasfoglalast
ad ki.

(2) Véleményezi jogi szempontbdl a vizligyi agazatot érintd jogszabdly tervezeteket az illetékes
szervezeti egységek szakmai allaspontja alapjan.

(3) Tajékoztatast ad ki a jogszabalyok hatalybalépésérdl és modosulasaral.

(4) Elkésziti az Igazgatésag altal kotendé szerzédéseket és megallapodasokat a vonatkozé
jogszabalyok és a bels6 szervezetszabalyozd eszkoz alapjan.

(5) A bels6 szervezetszabalyoz6 eszkozben foglaltak szerint a szerz6déseket nyilvantartja, szlikség
esetén kezdeményezi a szerzodések fellilvizsgalatat.

(6) Az illetékes szervezeti egység bevonasaval intézi a panaszt és koOzérdek( bejelentést, és
nyilvantartja azokat.

(7) A feladatkorbe tartozd belsé szervezetszabalyozd eszkdozoket megalkotja, felllvizsgalja,
aktualizalja, jovahagyasra elGterjeszti, kihirdeti és a foglalkoztatottakkal megismerteti.

(8) Kezdeményezi a belsO szervezetszabalyozd eszkdézok megalkotdsat, felllvizsgalatat és
aktualizalasat a feladatkor szerint érintett szervezeti egységnél, az el6készitett tervezetet ellendrzi,
jovahagyasra eloterjeszti és kihirdeti és a foglalkoztatottakkal megismerteti.

(9) A bels6 szervezetszabalyozd eszkozokrdl nyilvantartast vezet.

(10) Kozrem(ikodik a kovetelések jogi uton torténd behajtasaban.

(11) Intézi a lakascéll munkaltatdi kélcsonnel kapcsolatos ligyeket, ellatja a kélcsonfolydsitasokkal
0sszefliggd adminisztracios, nyilvantartasi feladatokat.

(12) Ellatja az iratkezelési, kézbesitési, irattarozasi és Ugyirat selejtezési feladatokat a bels6
szervezetszabalyozé eszkozben foglaltak szerint.

(13) A féigazgatdi utasitasokat kozzéteszi és a foglalkoztatottakkal megismerteti.

46. § A Humanpolitikai Csoport feladatai:

(1) Elkésziti az Igazgatdésag személyi allomany kinevezésére, a jogviszonyuk moddositasara, vezetéi
megbizasara és felmentésére, az illetményre, a kartéritésre, felel6sségvonasra iranyuld
dokumentumokat.

(2) Ellatja a kitlintetési, elismerési javaslatok felterjesztésével kapcsolatos feladatokat.

(3) Intézi a szakaszmérntkségek személyi allomanya, valamint a nem székesfehérvari munkavégzési
hellyel rendelkezd személyi allomany kivételével az Igazgatdsag alkalmazasban allo kdzalkalmazottak
és munkavallalok el6zetes és idészakos, soron kivili munkakori alkalmassaganak vizsgalatat.

(4) Vezeti az Igazgatdésdg személylgyi nyilvantartadsat, valamint kezeli a kozalkalmazottak és
munkavallalok személyi iratanyagait és gondoskodik azok tarolasardl.

(5) Tovabbitja a koézalkalmazottak és munkavallalok biztositotti bejelentéshez és a szamfejtéshez
szlikséges adatokat a Kbzgazdasagi Osztaly részére.

(6) Koordinalja és felligyeli az Igazgatdsag teljesitményértékelés végrehajtasdval kapcsolatos
feladatokat, valamint naprakészen vezeti a TER rendszert.

(7) El6késziti a szervezeti egységek kezdeményezésére a palydzati felhivast a meglresedett
allashelyek betodltése érdekében és a palyazati eljarast koordinalja.

(8) Felterjeszti, véleményezi a munkaltatéi jogkoér gyakorldéja részére a munkaltatoi jogkor
gyakorlasaval 6sszefliggd kérelmeket.

(9) Véleményezi és felterjeszti, a munkaltatdi jogkor gyakorldja részére a kézalkalmazotti jogviszony
és a munkaviszony létesitésére, mddositasara, megszlintetésére vonatkozd kérelmeket és okiratokat.
(10) Elkésziti a vezet6i értekezlethez a beszamoladsi rendet, gondoskodik a vezet6i beszamolok
nyilvantartasarol.

(11) Ellatja az esélyegyenldséggel kapcsolatos feladatokat.



(12) Kezdeményezi a jogszabalyban meghatarozott személyek vonatkozasaban a nemzetbiztonsagi
ellenGrzést és ellatja az ezzel 6sszefiiggl feladatokat.

(13) Ellatja a vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos munkaltatéi intézkedések szakmai el6készitését, az
ezzel kapcsolatos iratok és nyilvantartasok jogszabalyban elbirt elklilonitett kezelését.

(14) Ellatja a képernyd el6tt munkat végzok éleslatasat biztositd szemiiveg vagy kontaktlencse
koltségtéritésével kapcsolatos feladatokat az Igazgatdésag kozpontjadban foglalkoztatottak
tekintetében.

(15) Ellatja az Igazgatdésag kezelésében |évl védelmi szalldshelyek védekezésen kivili idészakban
(16) Elkésziti a Szocialis Bizottsag miikodésére vonatkozd szabalyozast, ellatja a Bizottsag
adminisztrativ tdmogatdsaval kapcsolatos feladatokat.

(17) Koordinalja és ellen6rzi az Igazgatdsag foglalkoztatottainak tovabbképzéseivel kapcsolatos
feladatok ellatasat.

(18) Elkésziti az Igazgatésag tovabbképzésre kotelezett kozalkalmazottainak egyéni és intézményi
éves tovabbképzési tervét, nyomon koveti a képzési tervek megvaldsulasat.

(19) Nyilvantartja és a vizligyi agazat tovabbképzési moduljdban naprakészen vezeti az Igazgatdsag
kdzalkalmazottainak tovabbképzési kotelezettséggel kapcsolatos adatait.

(20) Biztositja a koOzponti tovabbképzéshez szikséges személyi és targyi feltételeket, valamint
elkésziti a képzések lebonyolitdsahoz sziikséges dokumentaciét (jelenléti iv, elégedettségi kérddiv).
(21) Kozrem(ikodik a képzésen résztvevok, illetve az oktatdi, tananyagfejlesztdi feladatokat ellaték
szamara a tanulmanyi pontok jovairasarol, a tanusitvanyok kiallitasarol.

(22) El6keésziti, kidolgozza és egyszer(lsitett nyilvantartasba vételre benyuijtja a felettes szerv felé a
bejelentés koteles belsd tovabbképzési programokat.

(23) Osszefoglald jelentést készit az év sordn megvaldsitott tovabbképzésekrdl a felettes szerv
részére.

(24) Elldtja az Igazgatosag képzéseit érintd adatszolgaltatdsi kotelezettséget a Feln6ttképzési
Adatszolgaltatasi Rendszerben.

(25) Elkésziti és nyilvantartja a tanulmanyi szerz6déseket és kotelezéseket, valamint a képzésekkel
kapcsolatban felmertld koltségeket a vonatkozé belsd szervezetszabalyozd eszkoz alapjan.

(26) Koordinalja az Igazgatésagnal szakmai gyakorlaton részt vevd tanuldk, hallgatdk szakmai
gyakorlataval kapcsolatos feladatok ellatasat, részt vesz az intézmények ko6zotti egylttmikodési
megallapoddsok és hallgatéi munkaszerzédések el6készitésében.

(27) Az Igazgatdsag vizligyi szakember-utanpétldsanak biztositdsa érdekében kapcsolatot tart az
épitémérnoki képzést folytatd felsGoktatasi intézményekkel, valamint a vizigyi szakképzést biztositd
szakképzési intézményekkel.

(28) Koordinalja az iskolarendszeren kivili képzések kozbeszerzésének folyamatat, a vonatkozé
jogszabaly szerint.

47.8 A Kdzbeszerzési Csoport feladatai:

(1) Az Igazgatdsag vonatkozd bels6 szervezetszabalyozd eszkdzében foglaltak szerint koordinalja és
lebonyolitja a kdzbeszerzési és beszerzési eljarasokat.

(2) Az Igazgatdsag kozbeszerzésre, beszerzésre vonatkozd belsé szervezetszabdlyozd eszkozét
el6késziti.

(3) Koordinalja az éves kozbeszerzési terv elkészitését, tovabba intézkedik a kozzétételrdl, és ha
szlikséges annak évkozi madositasairdl is.

(4) Intézi a bels6 szervezetszabalyozd eszkdzben foglaltak szerint eljarva a specialis beszerzéseket.
(5) Tarolja a kdozbeszerzési és beszerzési dokumentumokat, végzi az iratkezelését.

48. § Az Osztaly egyéb feladatai:

(1) Osszedllitja az Osztdly munkatervét, figyelemmel kiséri annak megvaldsuldsat.

(2) Elkésziti a feladatkoréhez kapcsolddod igazgatdi utasitas tervezetét, részt vesz a feladatkorét érint6
igazgatoi, szlikség esetén fdigazgatdi véleményezésében.

(3) Ellendrzi a hataridék betartasat.
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(4) Elkésziti az Osztaly vonatkozasaban az éves képzési tervet.

(5) Kozremikodik a leltarozasi és selejtezési feladatok ellatasaban.

(6) Kozremikodik az Igazgatésag honlapjan a feladatkorét érintd informacidk aktualizaldsaban és
kozzétételében.

(7) Sziikség esetén adatot szolgaltat, cikket ir az Igazgatdsag szakmai lapjaban tortén6é megjelentetés
céljabdl.

(8) Kozremilkodik a felsGvezet6k el6adasaihoz, nyilvdnos szerepléseihez, egyéb hivatalos
programjaihoz sziikséges hattéranyag készitésében.

(9) Az Osztaly feladatkorét érintéen kozrem(kodik a szakmai konferencidk, értekezletek,
rendezvények koordinaldsaban, szervezésében.

(10) A felmeril6 jogellenességek, szabalytalansagok, jogsértések esetén tajékoztatja az Igazgatdsag
integritas koordinatori feladatok ellatasaval megbizott foglalkoztatottjat.

(11) Ellatja az ISO mindségiranyitasi rendszerrel 6sszefiiggben az altalanos mindségligyi megbizotti
feladatokat.

(12) Elldtja az Igazgatdésag muszaki konyvtaranak Uzemeltetésével kapcsolatos feladatokat a
vonatkozd bels6 szervezetszabalyozé eszk6z alapjan.

17. Kommunikaciés Onallé Csoport

49. § (1) A Kommunikaciés Onallé Csoport (a jelen alcim alkalmazéasaban: Csoport) tevékenységét az
igazgatdnak kozvetlenil aldrendelve végzi.

(2) Az Csoport ellatja az Igazgatésag kilsé és belsé kommunikacios tevékenységével kapcsolatos
feladatokat.

50. § A Csoport szakmai feladatai:

(1) Felel6s az Igazgatdsag médiaval torténd kapcsolattartasért, az Orszagos Vizugyi FGigazgatosag
féigazgatdjanak a tadjékoztatdssal kapcsolatos feladatokrol, valamint a sajtoval valé kapcsolattartas
rendjérdl szo6lé utasitdsa alapjan,

(2) Folyamatos kapcsolatot tart az Orszagos Vizigyi Féigazgatésag Kommunikacios Osztalyaval,

(3) Kezeli az Igazgatésag sajtomegjelenéseit kézlemények, sajtovalaszok elkészitése és vezetoi
interjuk szervezése utjan, a féigazgatd fenti targyu utasitasaban foglalt engedélyezési folyamatoknak
megfelelden,

(4) Kezeli az Igazgatdsag kozosségi média oldalat és elldtja az igazgatésagi honlap szerkesztéi
feladatait,

(5) Részt vesz az Igazgatdsag felsGvezetbinek részvételével rendezett nyilvanos megjelenések
szervezésében, a kommunikacidhoz és protokollhoz kotheté hattér- és helyszini feladatok
elvégzésében,

(6) Elldtja a sajtéfigyelést,

(7) Kezeli a sajtdlistat,

(8) Elkésziti az Igazgatdosag éves kommunikacidos és rendezvénytervét, melyet a k&zbeszerzési
feladatok ellatasaért felelés Ugyintéz6 feltélt a Nemzeti Kommunikaciés Hivatal honlapjara
jovahagyasra,

(9) Részt vesz a kommunikacids és rendezvényterv rendezvényeinek a kézbeszerzési eljarashoz
kapcsolddé el6készitésében kilonos tekintettel az dgazati szintl( szakmai konferenciak szervezésére,
(10) Felel6s az Igazgatdsag klils6 rendezvényeinek lebonyolitasaért (tajékoztatdk, szakmai talalkozok,
a vizagyi szakmai utanpotlds megnyerésére és tarsadalmi felelGsségvallalas erbsitésére iranyuld
rendezvények)

(11) Javaslatot tesz belsé (dolgozdi) kommunikdciés kezdeményezésekre, felelés az azokhoz
kapcsolddd rendezvényeinek lebonyolitasaért,

(12) Elvégzi az Igazgatosag kilsd és bels6 PR kiadvanyaival kapcsolatos feladatokat (szérdanyag,
plakatok, online kiadvanyok),

(13) Ellatja az Igazgatdsag szakmai lapja, az Aqua Mobile szerkesztésével, kiadasaval kapcsolatos
feladatokat,
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(14) Tamogatast nyujt a hazai és eurdpai unids projektek tajékoztatasi feladataihoz kapcsolédd
feladatok elvégzéséhez,

(15) Gondoskodik az Igazgatésag tevékenységének és rendezvényeinek fényképes és videds
rogzitéséral,

(16) Gondoskodik az Igazgatdsag reprezentacidos anyagainak beszerzésérdl,

(17) Felel6s az Igazgatosag muzeumi gydjteményének gondozasaért a Magyar Kérnyezetvédelmi és
Vizligyi Mdzeum (Duna Mlzeum) iranymutatasa alapjan.

51. § Az Csoport egyéb feladatai:

(1) Elkésziti a feladatkoréhez kapcsolddd igazgatdi utasitas tervezetét, részt vesz a feladatkorét érintd
igazgatdi, sziikség esetén féigazgatdi utasitasok véleményezésében.

(2) Ellendrzi a hataridék betartasat.

(3) Elkésziti a Csoport vonatkozasaban az éves képzési tervet és tovabbitja az Igazgatasi és Jogi
Osztaly szamara.

(4) KézremUkodik a leltédrozasi és selejtezési feladatok ellatasaban.

(5) A felmerll6 jogellenességek, szabalytalansagok, jogsértések esetén tajékoztatja az Igazgatdsag
integritas koordinatori feladatok ellatasaval megbizott foglalkoztatottjat.

IV. FEJEZET
A MUSZAKI IGAZGATOHELYETTES ES A MUSZAKI IGAZGATOHELYETTES VEZETESE ALA
TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

18. Mliszaki igazgatdhelyettes

52. § A mUszaki igazgatdhelyettes vezeti, koordinalja és ellendrzi a kézvetlen alarendeltségébe tartozé
egységeket.

53. § A miszaki igazgatdohelyettes ellatja a jogszabalyokban, ko6zjogi szervezetszabalyozd
eszk6zokben és SZMSZ-ben meghatarozott feladatokat.

19. Arvizvédelmi és Folyégazdalkodasi Osztaly

54. § (1) Az Arvizvédelmi és Folydgazdalkodasi Osztély (a jelen alcim alkalmazdsaban: Osztaly)
tevékenysegét a miiszaki igazgatohelyettesnek kozvetlenll alarendelve végzi.

(2) Az Arvizvédelmi és Folybgazdalkodasi Osztaly feladata az Igazgatésdg arvizvédelmi és
toszabalyozasi feladatainak ellatasa.

(3) Az Osztaly a szakmai feladatait

a) az Arvizvédelmi Csoport és

b) a Toészabalyozasi Csoport utjan latja el.

55. § Az Osztaly szakmai feladatai:

(1) Hatésagok és az ligyfelek megkeresése esetén — megkeresés, ligyféli jogallas keretében, illetve a
viziigyi objektumok nyilvantartéjaként és az allami tulajdonban Iévd vizek vagyonkezelGjeként -
szakteriletét érintéen koordinalja, illetve részt vesz a hatdsagi eljarasokban.

(2) Elldtja a terlleti szervek bevonasaval az éves (izemelési, fenntartasi és fel(jitasi feladatok
felmérését, javaslatot tesz iranyitoja felé az éves feladattervre.

(3) Meghatarozza szakterlletenként, a rendelkezésre allé pénzligyi keretek mértékéig, a fenntartasi,
felGjitasi és a tavlati fejlesztési feladatokat a terileti egységek bevonasaval.

(4) Kozremikodik a szakagazati munkakeretéhez tartozo projekt és beruhazasi feladatok, egyedi
feltjitasi feladatok, nagyobb volumen( fenntartdasi munkak mdszaki elGkészitésében, mdlszaki
tervezésében vagy terveztetésében, mliszaki-szakmai birdlatdban, a sziikséges hatésagi engedélyek
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beszerzésében, a kozbeszerzési eljarasok miszaki feltételeinek és kiirasanak elkészitésében a
feladatot koordindld osztaly megkeresésére.

(5) Részt vesz az el6z6 pontban felsorolt feladatok miszaki el6készitésében és lebonyolitdsaban, a
kozbeszerzési eljaras mliszaki-szakmai elbiralasanak folyamataban, kozremikodik a tervezési és
vallalkozasi szerzodések megkotésében, a munkakezdés miszaki, pénziigyi és jogi feltételeinek
biztositasaban.

(6) Elldtja a szakaszmérnokségi, illetve a kirendeltségi (zemelési és fenntartdsi tevékenységek
ellenbrzését. Felllvizsgalati Gtemterve alapjan elvégzi a feladatkdrébe tartozé létesitmények Oszi
felllvizsgalatat a vonatkozé el6irdsok szerint.

(7) Megbizasa esetén elldtja a Megrendel8, vagy az Uzemeltetd képviseletét a projekt és beruhazasi,
valamint a kiemelten fontos fel(jitasi feladatok végrehajtdsaban, a létesitmény-felel6si, vagy m(iszaki
koordinacids feladatok ellatdsan keresztil.

(8) Megbizasa esetén ellatja a beruhazasok szakagi mUiszaki ellendrzését, a szakagazati mikodésére
kiterjeds létesitményeket érintd kivitelezési munkak esetében azok szakfelligyeletét az erre vonatkozé
igazgatdi utasitas szerint.

(9) Kozrem(ikodik az alldeszkoz-nyilvantartasi feladatokban.

(10) Ellatja a szakterlletét érint6 hatdsagi eljarasokban a hatdsag megkeresése alapjan a hataskorébe
tartoz6 szakért8i tevékenységeket, nyilatkozattételi kételezettségeket. Ugyfélként vagy szakértdként
kozremlkodik a hatdsagi és szakhatdsagi vélemények kialakitdsaban, megbizas alapjan részt vesz a
feligyeleti ellen6rzéseken.

(11) Koordinalja a szakteriletét érintéen beérkezd objektumazonositasi nyilatkozatokat, melyeket
rogzit az elektronikus szakrendszerben, és amiket id6k6zonként karbantart.

(12) Részt vesz lgyféli kérelemre indult vagyonkezeldi/befogadd/lizemeltetbi nyilatkozat kiadasaban.
A vizligyi objektumazonositasi nyilatkozat kiaddsa soran a vizligyi objektumokat az elektronikus
szakrendszerben rogziti, illetve idokdézonként karbantartja.

(13) Ugyféli megkeresésre egyéb szakvéleményt készit és ad ki.

(14) Elkésziti a szakagazati hataskorbe tartozd statisztikai jelentéseket a szakaszmérnokségi
jelentések koordinalasaval.

(15) Ellatja a kapcsolattartasi feladatokat az 6nkormanyzatokkal és a vizgazdalkodasi tarsulatokkal az
arvizvédelem és a tdszabalyozas feladatai és a szakfeladatai ellatasa érdekében.

(16) KozremUkodik az dgazati felmérési terv elkészitésében, a geodéziai felmérések megvaldsitasaban
és az adatok feldolgozasaban.

(17) Kozremilkodik a szakagi VIR modulok és a nyilvantartasi Web alkalmazdsok tesztelésében,
fejlesztésében.

(18) Vizigyi adattari feladatok ellatédsa szakterllete vonatkozasaban, a ,vizligyi adattari feladatok
ellatasaval, valamint a téradatok el6allitasaval, kezelésével, a térinformatikai feladatok ellatasaval
kapcsolatos szerepkdérok meghatarozasardl” szold F6igazgatdi utasitas alapjan. Gondoskodik az
adatok naprakészen tartasardl.

56. § Az Arvizvédelmi Csoport feladatai:

(1) Elldtja a kiemelt térségek, a regiondlis és a megyei tervek, terlletfejlesztési koncepcidk,
programok véleményezését.

(2) Ellatja az arvizvédelmi fovédvonalakat érintd tervek szakmai véleményezését.

(3) Kozremilkodik a vizgazdalkodasi koncepcidk, vizgy(jté-gazdalkodasi tervek arvizvédelmi
fejezetének elkészitésében, az Arvizkockazati tervek és Nagyvizi Mederkezelési tervek elkészitésében
és aktualizalasaban.

(4) Elldtja az allami-, o©6nkormanyzati- és magantulajdont arvizvédelmi létesitmények,
Uzemeltetésével, fenntartasaval és fejlesztésével kapcsolatos 6sszhangjanak megteremtését.

(5) A vizjogi engedélyezési eljarashoz kapcsolddva szakterlletén bellUl részt vesz a vizlgyi
objektumazonositasi nyilatkozat kiadasaban, felkérés esetén szakért6i véleményt ad az arvizvédelmi
mUveket, az arvizvédelmet kdzvetlenll, vagy kdzvetetten érint6 hatdsagi és szakhatésagi munkaban.
(6) Megbizasa esetén az ellen6rzott fél képviseletében részt vesz az arvizvédelmet és arvizvédelmi
létesitményeket érint6, hatdsagi fellilvizsgdlatokon.

13



(7) Ellatja az osztaly feladatellatasa szerint megosztott, a csoport szakagazatait érint6 feladatokat.
(8) Elkésziti az orszagos iranyelveknek megfeleléen az igazgatdésag arvizvédelmi rendszerének
fejlesztési javaslatat.

(9) Kozrem(ikodik az arvizvédelmi feladatok elldtdsaban, az igazgatosag védelmi szervezetének
fejlesztésében, védelmi képességének megdorzésében.

(10) Ellatja az igazgatdsagi arvizvédelmi rendszerek izemeltetésének, fenntartasanak felligyeletét és
gondoskodik az arvizvédelmi rendszerek felljitasardl a rendelkezésre alld pénziigyi keretek mértékeéig.
Elkesziti az arvizvédelmi nyilvantartasi tervek készitésében, kezelésében, folyamatos
aktualizalasaban, a Felkészillési Terv, a Szervezeti beosztds, az Eves fellilvizsgalati és Ertékeld
jelentések Osszedllitdasaban, s egyéb, az arvizvédekezési munkakkal kozvetlenul vagy kozvetve
Osszefliggd tervezési, terveztetési, miiszaki feladatok végrehajtasaban, jelentési feladatok
ellatasaban.

(11) Részt vesz az arvizvédelmi karelharitas védelmi eszkdzeinek nyilvantartasaban.

(12) Részt vesz az igazgatdsagi kezelés(i arvizvédelmi miveknek, valamint az I. rendl idegen
kezelés(i mliveknek az éves felllvizsgalatan.

(13) Ellatja az arvizvédelmi karelharitasi szervezetbe beosztottak alkalomszer( képzését, arvizvédelmi
gyakorlat szervezését és végrehajtasat.

(14) Ellatja a tdjékoztatasi munkakort ellaté dolgozét szilkség szerint szakmai informacidval.

(15) Ellatja a kozérdek( mUiszaki adatokkal valé kozlési feladatokat.

(16) Részt vesz a szakterlletét érint6 kutatdsi, oktatasi, nevelési, ismeretterjesztési
tevékenységekben.

(17) Elkesziti a védelmi szabalyzatokban eldirt jelentéseket.

(18) Arvizvédekezés esetén ellatja a kozponti allomanyban |évé dolgozdkbdl a kozponti lgyelet
megszervezését, miikodtetését, részt vesz a szakasz védelemvezetés és a védelmi torzs feldllitasat
és elldtja az ugyeleti napld vezetését az igazgatdosdg Arvizvédelmi és Belvizvédelmi szabdlyzata
szerint. Részt vesz a felettes szervek altal, valamint a rendeletekben és az igazgatdsag szerzddéses
kotelezettségében meghatarozott miiszaki segitségnyujtasi feladatainak ellatasaban.

(19) Elldtja az Arvizi Kockadzatkezeléssel (AKK) és a Nagyvizi mederkezeléssel (NMKT) kapcsolatos
feladatokat.

(20) Kozrem(ikodik a szakterlletét érintd térinformatikai feladatok ellatasaban.

57. § A Toszabalyozasi Csoport feladatai:

(1) Részt vesz a kiemelt térségek, regionadlis, megyei terilletfejlesztési koncepcidk, programok
véleményezésében.

(2) Kozrem(ikodik a vizgazdalkodasi koncepciok, vizgy(jt6-gazdalkodasi tervek, tdészabalyozasi
szempontbodl torténd elkészitésében.

(3) Ellatja az allami, koézcéla, 6nkormanyzati, sajatcélu téoszabalyozasi vizi létesitmények Gzemeltetési,
fenntartoi, fejlesztési 6sszhangjanak megteremtését.

(4) Ellatja a kornyezetvédelmi, természetvédelmi és viziigyi hatdésdagi megkeresésekre Ugyféli
nyilatkozatok kiadasat, illetve szlikség esetén egyéb szakvéleményt ad kdzvetlentl, vagy kézvetetten
érintett hatésagi és szakhatésagi munkaban.

(5) Részt vesz - felkérésre - a tdészabalyozéasi létesitményeket érintd, hatdsagi fellilvizsgalatokon.
(6) Részt vesz az igazgatdésaghoz érkezG Balatonnal és Velencei-toval kapcsolatos koézérdekd
bejelentések, panaszok, miszaki javaslatok, nyilatkozatok valaszainak szakmai véleményezésében,
indokolasaban.

(7) Koordindlja és meghatarozza a tdészabalyozasi feladatok révid- és kozéptavu feladatait a teriletileg
illetékes egységek javaslatainak figyelembevételével.

(8) Elldtja az allami tulajdonl vizek szabalyozdsanak, mederfenntartasanak, partvédelmének
irdnyitasat a rendelkezésre allo pénzigyi lehet6ségek mértékéig.

(9) Szervezi és részt vesz az igazgatdsagi kezelés(l tészabalyozasi mlveknek 6szi fellilvizsgalatan.
(10) Részt vesz, nyomon koveti, nyilvantartja a Balaton és a Velencei-t6 vizminéségi nadgazdalkodas
szakagi feladatait, elldtja a szlikséges engedélyek beszerzését, a meglévé engedélyek
meghosszabbitasat.
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(11) Részt vesz egyéb vizi és parti ndvényzettel kapcsolatos Gigyekben.

(12) Elkésziti az eseti és éves szakagazati jelentéseket a nagytavakat érintd jogszabalyokban szerepl6
feladatok ellatasardl.

(13) ElGkésziti a feligyeleti szervhez a Balatoni és Velencei-tavi vizeresztések elrendelésének
tervezetét és indoklasat.

(14) Ellatja a vonatkozd rendeletek alapjan a vagyonatadasokkal, az értékesitésekkel kapcsolatos
szakvéleményezési feladatokat.

(15) Elldtja a szakagazati feladatok elldtdsdhoz szikséges nyilvantartasok vezetését (partfalak,
zagyterek, kotrasok, kikotok).

(16) Kozrem(ikodik a szakteruletét érint6é kutatasi, oktatasi, nevelési, ismeretterjesztési
tevékenységben.

(17) Kozrem(kodik a szaktertleti feladatokhoz kapcsolédd térinformatikai feladatok ellatasaban.
(18) A Balaton arapasztd vizeresztésébdl adddo belvizvédekezés esetén (04.07. Tolnanémedi-Sidfok
belvizvédelmi szakasz) ellatja a kozponti miszaki Ugyelet megszervezését és mikodtetését, az
Ggyeleti naplot vezetését a belsd szervezetszabalyozd eszkdzben foglaltak szerint.

58. § Az Osztaly egyéb feladatai:

(1) Osszedllitja az Osztdly munkatervét, figyelemmel kiséri annak megvaldsulasat.

(2) Elkésziti a feladatkéréhez kapcsolddd igazgatdi utasitas tervezetét, részt vesz a feladatkorét érintd
igazgatoi, szilkség esetén foigazgatdi utasitasok, valamint m(iszaki el6irdsok véleményezésében.

(3) Ellendrzi a hatarid6k betartasat.

(4) Elkésziti az Osztaly vonatkozasaban az éves képzési tervet és tovabbitja az Igazgatasi és Jogi
Osztaly szamara.

(5) Koézremikodik a leltarozasi és selejtezési feladatok ellatasaban.

(6) Kozremikodik az Igazgatésag honlapjan a feladatkorét érintd informacidk aktualizaldsaban és
kozzétételében.

(7) Sziikség esetén adatot szolgaltat, cikket ir az Igazgatdsag szakmai lapjaban tortén6é megjelentetés
céljabal.

(8) Kozremilkodik a felsGvezetOk el6adasaihoz, nyilvanos szerepléseihez, egyéb hivatalos
programjaihoz sziikséges hattéranyag készitésében.

(9) Az Osztdly feladatkorét érintéen kozrem(ikédik a szakmai konferencidk, értekezletek,
rendezvények koordinaldsdban, szervezésében.

(10) KozremUkodik a szakterlletét érintd kutatdsi, oktatasi, nevelési, ismeretterjesztési
tevékenységben.

(11) A felmerllo jogellenességek, szabalytalansagok, jogsértések esetén tajékoztatja az Igazgatdsag
integritas koordinatori feladatok ellatasaval megbizott foglalkoztatottjat.

20. Vizrendezési és Ontozési Osztaly

59. § (1) A Vizrendezési és Ontdzési Osztaly (a jelen alcim alkalmazdsaban: Osztaly) tevékenységét
a mUszaki igazgatohelyettesnek kozvetlenil alarendelve végzi.

(2) A Vizrendezési és Ontdzési Osztdly feladata a belvizmentesités és belvizvédekezés, a helyi
vizkarelharitas, az aszalykar-elharitas, a sikvidéki vizrendezés, valamint a vizhasznositasi feladatokkal
kapcsolatos szakagazati feladatok ellatdsa, tovabba a belvizvédekezés, a helyi vizkarelharitas és
aszalykar-elharitas vizligyi karelharitasi feladatainak terileti operativ iranyitdsa. Kozrem(ikoédik a
dombvidéki vizrendezéssel kapcsolatos feladatok ellatdsdban. Koordinalja a vizitarsulatok szakmai
feligyeletét.

(3) Az Osztaly a szakmai feladatait

a) a Vizrendezési és Vizhasznositasi Csoport és

b) a Belvizvédelmi Csoport Utjan latja el.
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60. § Az Osztaly szakmai feladatai:

(1) Gondoskodik az allami, kdzcéld, 6nkormanyzati, sajat céla sikvidéki vizrendezési, belvizvédelmi,
vizhasznositasi vizilétesitmények, lzemeltetési, fenntartdi, fejlesztési 0sszhangjanak
megteremtésérdol.

(2) Felméri az éves lGzemelési, fenntartasi és felljitasi feladatokat.

(3) Meghatarozza szakteriletenként, a rendelkezésre allé pénzigyi keretek mértékéig, a fenntartasi,
feltjitasi és a tavlati fejlesztési feladatokat.

(4) Iranyitja a szakagazati munka keretéhez tartozé projekt és beruhdzasi, egyedi fel(jitasi
feladatokat, nagyobb volumen(i fenntartasi munkak m(iszaki el6készitését, mliszaki tervezését vagy
terveztetését, a sziikséges hatdsagi engedélyek beszerzését, a kozbeszerzési eljarasok miliszaki
feltételeinek és kiirdsanak elkészitését a feladatot koordinald osztaly megkeresésére.

(5) Részt vesz a beruhazasi feladatok muszaki el6készitésében és lebonyolitasaban, a kézbeszerzési
eljaras mlszaki-szakmai elbiralasanak folyamataban, kézrem(ikodik a tervezési és vallalkozasi
szerz0dések megkotésében, a munkakezdés miiszaki, pénzigyi és jogi feltételeinek biztositasaban.
(6) Ellatja a szakaszmérnokségi lizemelési és fenntartasi tevékenységek ellen6rzését. Felllvizsgalati
Utemterve alapjan elvégzi a feladatkorébe tartozé létesitmények Oszi fellilvizsgalatat a vonatkozo
el6irasok szerint.

(7) Megbizas esetén elldtja a Megrendeld, vagy az Uzemeltetd képviseletét a projekt és beruhazasi,
valamint a kiemelten fontos felUjitasi feladatok végrehajtasaban, a létesitményfeleldsi, vagy miszaki
koordinaciés feladatok ellatasan keresztil.

(8) Megbizas esetén ellatja a beruhazasok szakagi mliszaki ellenGrzését, a szakagazati mikodésére
kiterjeds létesitményeket érintd kivitelezési munkak esetében azok szakfelligyeletét az erre vonatkozé
igazgatdi utasitas szerint.

(9) Kozremikodik a felettes Minisztérium, illetve az Orszagos Vizligyi FOigazgatdésag szamara
készitend6 rendszeres, illetve eseti jelentések, beszamoldk, értékelések elGkészitésében,
Osszeadllitasaban.

(10) A szaktertletét érint6 kdornyezetvédelmi, természetvédelmi és a viziigyi hatosagi megkeresések
esetében ugyfélként, vagy szakértéként kozrem(ikodik a hatdsagi és szakhatdsagi vélemények
kialakitasaban.

(11) Koordindlja a szakteriletét érintéen beérkezd objektumazonositasi nyilatkozatok dsszedllitasat,
melyeket rogzit az elektronikus szakrendszerben, amit id6k6zonként karbantart.

(12) Részt vesz lgyféli kérelemre indult vagyonkezeldi/befogadd/lizemeltetbi nyilatkozat kiadasaban.
A vizlgyi objektumazonositasi nyilatkozat kiaddsa soran a vizligyi objektumokat az elektronikus
szakrendszerben régziti, illetve id6kézénként karbantartja.

(13) Elkésziti a szakagazati hataskorbe tartozd jelentéseket a szakaszmérndkségi jelentések alapjan.
(14) Kapcsolatot tart az 6nkormanyzatokkal és a vizitarsulatokkal a vizkarelharitasi (belvizvédelmi,
helyi vizkarelharitasi, aszalykar-elharitasi) szakfeladatok 6sszehangolt ellatasa érdekében.

(15) Ellen6rzi az igazgatdsag vagyonkezelésében 1évé vizilétesitmények izemeltetését, fenntartasat,
felGjitasat.

(16) Vezeti a szakmai érdekkérébe tartozd nyilvantartasokat.

(17) Koézrem(ikodik a szakterlletét érint6 térinformatikai feladatok ellatasaban.

(18) Kozrem(ikddik a szakagi projektek el6készitéséhez és megvaldsitdshoz szilkséges munkarészek
elkészitésében. Kozremilkédik a Terlleti Vizgazdalkoddsi Tanacs és Szakmai Bizottsagainak
munkajaban.

(19) Felkérés esetén ellatja az egyes eurodpai unids forrasok felhasznalasaval létrejovo projektek
tervezésével, a forrasokat felhasznald kozponti palyazati, valamint kiemelt kormanyzati projektek
megvalositasaval létrejovo feladatokat.

(20) Felkérés esetén részt vesz az OVF munkacsoportjainak tevékenységében.

(21) Elvégzi a szakdgazati feladatkorébe tartozd palydzatok szakmai feladatait, iranyitadsat és

« 7.7
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61. § Kdzvetlen osztalyvezet6i hataskorbe tartozd beruhazasi és fejlesztési feladatok:

(1) Irdnyitja az igazgatésag kezelésében |évd vizrendezési és vizhasznositdsi létesitmények
fejlesztését.

(2) Iranyitja a vizrendezési és vizhasznositasi |étesitmények fejlesztését megalapozé tanulmanyok,
koncepcidk, beruhazasi programok elkészitését, illetve gondoskodik azok elkészitésérdl.

(3) A szakaszmérnokségek bevonasaval gondoskodik a szakterlletére vonatkozd éves, kdzéptavu és
hosszu tavu fejlesztési és rekonstrukcios tervek kidolgozasardl.

(4) A szakaszmérnokségek bevonasaval gondoskodik a vizrendezési, vizhasznositasi allami fomivek
beruhazasi munkainak el6készitésérdl és munka végrehajtasardl.

(5) Gondoskodik a sajat és kiils6 lebonyolitdsban megvaldsulé beruhazasok szakagazati ellendrzésérdl
(szakfelligyeletérdl), miszaki ellenGrzésérol, sziikség esetén kozremikddik azokban.

(6) Meghatarozza szakteriletenként, a rendelkezésre allé pénzigyi keretek mértékéig a fenntartasi,
feltjitasi és a tavlati fejlesztési feladatokat.

(7) Elvégzi a szakagazati feladatkorébe tartozéd palyazatok szakmai feladatait, irdnyitdsat és
(8) Gondoskodik az osztalyt érint6 kdzbeszerzések mlszaki és adminisztracids el0készitésérdl.

(9) KozremUkodik a feladatkorét érinté vizligyi beruhdzasok végrehajtasabdl eredd feladatok
ellatasaban.

62. § A Vizrendezési és Vizhasznositasi Csoport feladata:

(1) Véleményezi az igazgatésag muikodési teriletén a kiemelt térségek, regiondlis és varmegyei
tertletfejlesztési terveket, koncepcidkat, programokat, a teriiletrendezési terveket, tovabba a
telepllésrendezési eszkozoket.

(2) KozremUkodik a vizgazdalkodasi koncepcidk, vizgyljté-gazdalkodasi tervek, vizgy(jt6k komplex
vizrendezési terveinek elkészitésében.

(3) Ellatja a koérnyezetvédelmi, természetvédelmi és a vizligyi hatdésagi megkeresésekre az Ugyféli
nyilatkozatok kiadasat, illetve szliikség esetén egyéb szakvéleményt ad az igazgatdsag
vagyonkezelésében |évl vizilétesitményekkel kapcsolatosan a sik- és dombvidéki vizrendezést,
vizhasznositast kozvetlentl, vagy kdzvetetten érintd hatdsagi és szakhatdésagi munkaban.

(4) A vizjogi engedélyezési eljarashoz kapcsoldédva, szakterlletén belll részt vesz a vizlgyi
objektumazonositasi nyilatkozat kiadasaban. A kiadott objektumokat rogziti az adott
szakrendszerekben.

(5) Szakterilete vonatkozasaban ellatja a vizlgyi adattari feladatokat, a ,vizlgyi adattari feladatok
ellatasaval, valamint a téradatok el6allitasaval, kezelésével, a térinformatikai feladatok ellatasaval
kapcsolatos szerepk6rok meghatarozasardl” szold Fbigazgatdi utasitds alapjan. Gondoskodik az
adatok naprakészen tartasarol.

(6) Részt vesz a sikvidéki vizrendezést, és a vizhasznositdst érint6é vizi létesitmények hatdsagi
fellilvizsgalatain.

(7) Elkésziti és felterjeszti a rendszeres és eseti jelentéseket az OVF felé a vizrendezés és
vizszolgaltatas tertletén.

(8) Ellenérzi az igazgatdsag kezelésében és (izemeltetésében 1évé elsédleges vizszolgaltatd fémivek
Uzemeltetését és fenntartasat.

(9) Igazgatodsagi szinten 6sszefogja a mezdgazdasagi vizszolgaltatassal kapcsolatos adatszolgaltatast.
(10) Ellatja a szakagazati feladatok ellatasdhoz szlikséges nyilvantartasok vezetését (vizfolyasok,
ontézés, halastd, tarozé és a halgazdalkodasi vizteriletek). Naprakészen tartja a vizjogi engedélyek
adatbazisat.

(11) Gondoskodik szakteriilete vonatkozasaban az allami m(ivek vizjogi Gzemeltetési engedélyeinek
meghosszabbitasardl, osszeallitja a hatdsagi eljarashoz szikséges dokumentaciot, részt vesz az
eljarasban.

(12) A szakaszmérnokségekkel egyltt végzi a tarsulatok kodzcéll vizgazdalkodasi mdlvein végzett
fenntartasi, felljitasi, fejlesztési, helyredllitasi, Uzemeltetési, vizkarelharitasi, mezOgazdasagi
vizhasznositasi munkak ellenGrzését.
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(13) Helyi vizkarelharitas és vizhiany elleni védekezés esetén megszervezi és miikodteti az
igazgatdsag kozponti adllomanyaban 1évé dolgozokbdl az igazgatdsag kozponti Gigyeletét.

(14) Elkésziti a védelmi szabalyzatokban eldirt jelentéseket, vezeti az ligyeleti naplét.

(15) Mdlszaki alapadatot szolgaltat a helyi 6nkormanyzatok és vizitarsulatok sajat védekezési
terveinek elkészitéséhez a mértékado, illetve jellemzd vizszintek- és vizhozamok, tovabba a befogadd
és csatlakozd allami fémivek vonatkozasaban.

(16) Teljesiti a tervezdi adatszolgaltatasi kérelmeket.

(17) Részt vesz az igazgatdsag vagyonkezelésében |év6é belvizvédelmi, sikvidéki és dombvidéki
vizrendezési m(ivek, illetve a vizszolgaltaté fomlivek 6szi fellilvizsgdlatan.

(18) A szakaszmérntkség bevonasaval véleményezi az 6nkormanyzatok altal elkészitett/elkészittetett
vizkarelharitasi terveket, javaslatokkal segiti annak teljességét, megfelel0sége esetén jovahagyasat
el6késziti.

63. § Belvizvédelmi Csoport feladatai:

(1) Megszervezi az igazgatdésag vagyonkezelésében |év6 belvizvédelmi, sikvidéki és vizrendezési
muvek, illetve a vizszolgaltatd fomlvek 6szi fellilvizsgalatat és részt vesz a dombvidéki vizrendezési
muivek Oszi fellilvizsgalatan.

(2) Ellendrzi és karbantartja a belvizvédelmi és vizhidnyvédelmi terveket.

(3) Elkésziti és felterjeszti a rendszeres és eseti jelentéseket az Orszagos Vizligyi Féigazgatdésaghoz
belvizvédelem és vizhidanyvédelem vonatkozasaban.

(4) Elkésziti a védelmi szabalyzatokban elGirt jelentéseket, vezeti az lgyeleti naplot.

(5) Belvizvédekezés esetén megszervezi és milkodteti az igazgatdésag kozponti allomanyaban 1évé
dolgozokbdl az igazgatdsag koézponti Ggyeletét.

(6) Egyuttmikodik a helyi 6nkormanyzatokkal.

(7) Egyuttmikodik az igazgatésag szakmai felligyelete ald tartozé vizitarsulatokkal, koordinalja az
igazgatdsag tarsulatok feletti szakmai felligyeletével kapcsolatos feladatokat.

(8) Kozremikodik a szakteriilethez kapcsoldédod térinformatikai feladatok ellatasaban (digitalizalas,
geometriajavitas), gondoskodik a leir6 adatok naprakeszen tartasarol.

(9) Ellatja az Arvizi kockazatértékelés (AKK) feladatain belil a kisvizfolyasok modellezésével
kapcsolatos részfeladatokat. Adatszolgaltatast nyujt, részt vesz a modellek kiértékelésében,
javitasaban.

(10) Kozrem(ikodik az agazati felmérési terv elkészitésében, a geodéziai felmérések megvaldsitdsaban
és az adatok feldolgozasaban.

(11) Kozrem(ikoddik a szakagi VIR modulok és a nyilvantartdsi Web alkalmazasok tesztelésében,
fejlesztésében.

(12) Vizugyi adattari feladatok ellatdsa szakterlilete vonatkozasaban, a ,vizligyi adattari feladatok
ellatasaval, valamint a téradatok el6allitasaval, kezelésével, a térinformatikai feladatok ellatasaval
kapcsolatos szerepkdérok meghatarozasardl” szold F6igazgatdi utasitas alapjan. Gondoskodik az
adatok naprakészen tartasarol.

64. § Az Osztaly egyéb feladatai:

(1) Osszeadllitja az Osztdly munkatervét, figyelemmel kiséri annak megvaldsulasat.

(2) Az Osztaly feladatkorét érintGen ellatja a szakmai konferencidk, értekezletek, rendezvények
koordinalasi, szervezési feladatait.

(3) Elkésziti a feladatkorét érintéen az Igazgatdsag utasitdsainak tervezetét, részt vesz a feladatkorét
érintd igazgatoi, sziikség esetén féigazgatoi utasitasok, valamint miiszaki leirasok véleményezésében.
(4) Kozremlkodik a fels6vezet6k el6adasaihoz, nyilvanos szerepléseihez, egyéb hivatalos
programjaihoz sziikséges hattéranyag készitésében.

(5) Elkésziti az Osztaly vonatkozasaban az éves képzési tervet és tovabbitja az Igazgatasi és Jogi
Osztaly szamara.

(6) Ellendrzi a hataridék betartasat.

(7) Kozremikodik a leltarozasi és selejtezési feladatok ellatasaban.
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(8)Kozreml(ikodik az Igazgatdésag honlapjan a feladatkorét érintdé informaciok aktualizalasaban és
kozzétételében.

(9) Kozrem(ikodik a szakterlletét érintd kutatdsi, oktatasi, nevelési, ismeretterjesztési
tevékenységben.

(10) A felmeril6 jogellenességek, szabalytalansagok, jogsértések esetén tajékoztatja az Igazgatdsag
integritas koordinatori feladatok ellatasaval megbizott foglalkoztatottjat.

21. Telepiilési Vizgazdalkodasi Osztaly

65. § Szakmai feladatai:

Elldtja az Igazgatésag miikodési terliletén taldlhatd telepilések, az ipari és mezb6gazdasagi
létesitmények, a flird6k vizellatasaval, szennyvizelvezetéssel és - tisztitasaval kapcsolatos
feladatokat.

Ellatja a dombvidéki vizrendezéssel kapcsolatos szakagi feladatokat.

Ennek keretében:

(1)Elatja kozmUlves vizellatassal és szennyvizkezeléssel (elvezetéssel, tisztitassal és artalommentes
elhelyezéssel) kapcsolatos nemzeti és regionalis programok el6készitésével kapcsolatos feladatkorébe
utalt teenddket.

(2) Felkérés esetén ellatja az egyes eurdpai unids forrdsok felhasznalasaval létrejové projektek
tervezésével, a forrasokat felhasznald kozponti palyazati, valamint kiemelt kormanyzati projektek
megvaldsitasaval létrejovo feladatokat.

(3) Ellatja a vizikdzm( tarsulatok szakmai felligyeletével kapcsolatos feladatokat.

(4) Végzi az Igazgatdésdg milikodési terlletérél érkez6 szennyvizelvezetési agglomeracios
lehatarolasok és modositdsok OVF felé térténd felterjesztésekkel kapcsolatos feladatokat.

(5) Elvégzi hattéranyagok készitését a vizikozm(i szakterlleti stratégidk és tervek kialakitasadhoz és
az egyedi déntésekhez, helyzetelemzések, felmérések és statisztikai elemzések készitését.

(6) A mikodési terlletrdl érkez6 eseti megkeresésekre (6nkormanyzat, beruhazé, maganszemély)
els6sorban egyedi szennyvizelhelyezési megoldasok témakorében véleményt ad.

(7) KézremUkodik:

a) az Igazgatosag miikodési terliletére vonatkozdan a teleplilési szennyvizek kezelésérdl sz6l6 1991.
majus 21-i 91/271/EGK tandcsi iranyelv altal meghatarozott jelentés elkészitésében.

b) a Nemzeti Telepilési Szennyvizelvezetési és-tisztitdsi Megvaldsitasi Program kétévenkénti
fellvizsgalataval 6sszefliggd szakmai anyag el6készitésében.

(8) Részt vesz:

a) a kiemelt térségek, regionalis, varmegyei, valamint telepulési tervek, terlletfejlesztési koncepcidk,
programok és szabalyzatok, terlletrendezési tervek tovabba teleplilésrendezési eszkdzok
véleményezésében;

b) a vizellatast és szennyvizkezelést érinté szakmai palyazatok, projektek értékelésében;

c) az orszagos vizgazdalkodasi stratégia és koncepcid, valamint az egyéb agazati stratégiak és
koncepcidk szakmai megalapozasaban;

d) hatésagok és az lgyfelek megkeresése esetén - (gyféli jogallds keretében, illetve a vizligyi
objektumok nyilvantartéjaként- a hatdsagi eljarasokban és szakteriletét érintéen koordindlja az
Ggyintézést, ;

e) a vizeink allapotértékelésével és a vizgyljt6-gazdalkodasi tervezés vizikozm{ vonatkozasu terileti
feladatokban;

f) a vizhasznalatok és vizilétesitmények felligyeleti ellen6rzésében hatdésagi megkeresésre

(9) Figyelemmel kiséri a vizgazdalkodassal kapcsolatos orszagos programokat és terveket.

66. § Az osztdly szervezeti egységei:

(a) Telepllési Vizgazdalkodasi Csoport
(b) Vizik6zmU Csoport
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67. § A Telepllési Vizgazdalkodasi Csoport feladatai:

a) Részt vesz a kiemelt térségek, regionalis, varmegyei, valamint teleptilési tervek, terlletfejlesztési
koncepcidk, programok és szabalyzatok, teriletrendezési tervek tovabba telepiilésrendezési eszk6zok
véleményezésében;

b) Kapcsolatot tart az dnkormanyzatokkal a helyi vizkarelharitasi szakfeladatok koordinalt ellatasa
érdekében.

c) A szakaszmérnokség bevonasaval véleményezi az 6nkormanyzatok altal elkészitett/elkészitetett
vizkarelharitasi terveket, javaslatokkal segiti annak teljességét, megfelelosége esetén jévahagyasat
el6késziti.

d) Vezeti a feladatkorébe tartozd nyilvantartasokat.

e) Aktualizalja a helyi vizkarelharitas kapcsolattartdi korét.

68. § A Vizikozm(i Csoport feladatai:

a) Szakterlletét illetéen gydijti, rendszerezi és nyilvantartja a vizikozm({ feladatokkal 6sszefligg6
alapadatokat, szlikség szerint adatszolgaltatast végez. Az adatok kore:

aa)vizellatasi, szennyvizelvezetési-tisztitasi alapadatok a kézmiszolgaltatoktdl (VKONLINE)

ab)ipari vizhasznalati adatok (- 5 m3/h teljes, illetve 80 m3/d frissvizhasznalat elérd) (IPONLINE)
ac)telepilési szennyvizelhelyezés -jegyz6k adatszolgaltatdsa (TSONLINE)

b) Adatokat gyljt a kozmdlszolgaltatéktdl a kozizemi szennyviztisztitd telepek terhelésére
vonatkozdan, azokat feldolgozza és elemzi, és megklldi az OVF felé.

c) Hatdsagok és az ligyfelek megkeresése esetén a teleplilések vizellatasaval, szennyvizelvezetésével
tisztitdsaval az egyedi szennyvizelhelyezési megoldasokkal kapcsolatban nyilatkozatot ad, illetve
szakvéleményt készit.

d) Véleményezi az Igazgatésag mikodési terlletét érintd szennyvizelvezetési agglomeracids
lehatarolasok és moddositasok OVF felé torténd felterjesztésekkel kapcsolatos feladatokat.
Véleményezi azokat az agglomeracids eljarasokat is, amelyek mas igazgatdsag teriletérdl az
Igazgatdsag terliletén lévé szennyviztelepre tervezik tovabbitani a szennyvizeket, valamint akkor
amikor a mikodési terlilet valamely teleplilésén 6sszegy(jtott szennyvizet mas igazgatdésag mikodési
teriletén 1év6 szennyviztelep fogadja.

e) Az ivévizminGség-javitd Program és a Nemzeti Teleplilési Szennyvizkezelési és - tisztitasi
Megvalodsitasi Program (NSZP) szakmai végrehajtasanak feliigyelete keretében a Vizikozm( Feldolgozé
Alkalmazasban (VFA) elvégzi az aktualis év adatainak ellen6rzését, a hidnyzd adatok feltodltését és az
adatok teljességének érvényesitését.

f) A VFA keretein bellil a VKONLINE és az IPONLINE adatszolgaltatok, valamint a létesitmények,
objektumok, telephelyeket felveszi, illetve kérés esetén térli a nem aktualis adatokat.

g) Elvégzi hattéranyagok készitését a vizikozm( szakterlleti stratégiak és tervek kialakitdsahoz és az
egyedi dontésekhez, helyzetelemzések, felmérések és statisztikai elemzések készitését.

h) A m(ikodési terlletrdl érkez6 eseti megkeresésekre (6nkormanyzat, beruhazé, maganszemély)
els6sorban egyedi szennyvizelhelyezési megoldasok témakérében véleményt ad.

i) A vizikozm( tarsulatok szakmai ellenérzése soran részt vesz, a tarsulat alakitast megel6zéen a
Szervez6 Bizottsdg munkdjaban, érvényesiti ennek folyaman a vizikézm{d jogszabalyi
kovetelményeket. A tarsulatalakitdshoz az érdekeltségi terllet lehataroldsaban részt vesz és ennek
javaslatat, valamint arrdl szold nyilatkozatot elGkésziti, mely szerint a vizik6zm{ tarsulat altal
megvalositandd beruhdzds vizikozmi fejlesztést jelent-e. A vizikézmd tarsulat munkdjat nyomon
koveti, az Igazgatésdg teriletén miikoéd6é vizikozm( tarsulatokrdl az OVF kérésének megfelel
gyakorisaggal és tartalommal statuszjelentést kild.

j) Részt vesz a kiemelt térségek, regiondlis, varmegyei, valamint telepulési tervek, teriletfejlesztési
koncepcidk, programok és szabalyzatok, terliletrendezési tervek tovabba teleplilésrendezési eszk6z6k
véleményezésében;

k) Hatésagok és az ligyfelek megkeresése esetén - belfdldi jogsegély, lgyféli jogallas keretében,
illetve a vizligyi objektumok nyilvantartéjaként - a koézmdlves vizelldtast, szennyvizelvezetést
tisztitast, ipari és mez6gazdasagi telephelyek, fird6 és egyéb kommunalis vizhasznalatok, a sajat célu
csapadékviz elhelyezést érint6en koordinalja az ligyintézést, illetve részt vesz a hatdsagi eljarasokban.
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I) Kozrem(ikoédik a vizeink allapotértékelésével és a vizgyljt6-gazdalkodasi tervezés vizikozmd
vonatkozasu teriileti feladatokban

m) Részt vesz a vizhasznalatok felligyeleti ellen6rzésében az ebben a feladatkdrben hataskorrel
rendelkez6 hatésag megkeresése, felkérése esetén.

n) Sziikség esetén szakmai feladatait a kézmiiszolgdltatékkal és Onkormanyzatokkal egyeztetve,
vellk egyittmikddve végzi.

0) Részt vesz a Terlleti Vizgazdalkodasi Tanacs Szakmai Bizottsagainak munkajaban.

69. § Az Osztaly egyéb feladatai:

(1) Osszedllitja az Osztdly munkatervét, figyelemmel kiséri annak megvaldsuldsat.

(2) Elkésziti a feladatkoréhez kapcsolddd igazgatdi utasitas tervezetét, részt vesz a feladatkorét érintd
igazgatdi, szlikség esetén fdigazgatdi utasitasok, valamint miszaki el6irdsok véleményezésében.

(3) Ellendrzi a hatarid6k betartasat.

(4) Elkésziti az Osztaly vonatkozasaban az éves képzési tervet és tovabbitja az Igazgatasi és Jogi
Osztaly szamara.

(5) Kozrem(ikodik a leltarozasi és selejtezési feladatok ellatasaban.

(6) Kozremikodik az Igazgatésag honlapjan a feladatkorét érintdé informacidk aktualizaldsaban és
kozzétételében.

(7) Sziikség esetén adatot szolgaltat, cikket ir az Igazgatdésag szakmai lapjaban tortén6é megjelentetés
céljabdl.

(8) Kozremilkodik a felsGvezet6k el6adasaihoz, nyilvanos szerepléseihez, egyéb hivatalos
programjaihoz sziikséges hattéranyag készitésében.

(9) Az Osztaly feladatkorét érintéen kozrem(kodik a szakmai konferencidk, értekezletek,
rendezvények koordinaldsdban, szervezésében.

(10) KozremUkodik a szakterlletét érintd kutatdsi, oktatasi, nevelési, ismeretterjesztési
tevékenységben.

(11) A felmeril6 jogellenességek, szabalytalansagok, jogsértések esetén tajékoztatja az Igazgatdsag
integritas koordinatori feladatok ellatasaval megbizott foglalkoztatottjat.

22, Vizvédelmi és Vizgylijt6-gazdalkodasi Osztaly

70. § Szakmai feladatai:

(1) hatdosagok és az lgyfelek megkeresése esetén — Ugyféli jogallas keretében, illetve a vizligyi
objektumok nyilvantartdjaként- a hatdsagi eljarasokban és szakterliletét érintéen koordinalja az
Ggyintézést, ;

(2) A felszini és a felszin alatti vizekkel valé gazdalkodas korében elvégzi a vizkészletek térbeli,
idébeli, mennyiségi és minéségi szambevételét, és elosztasat.

(3) Gyljti és nyilvantartja a vizgazdalkodasi feladatokkal 6sszefliggd alapadatokat a felszini és a
felszin alatti vizhaszndlatokra vonatkozdan, megkeresés esetén adatszolgaltatast végez.

(4) Elldtja a vizbazis-védelmi feladatokat.

(5) Koordinalja és - szakteriletét érintéen - ellatja a vizgy(jt6-gazdalkodasi tervezés igazgatdsagi
feladatait.

(6) Ellatja a K6zép-dunantuli Terllet Vizgazdalkodasi Tanacs, valamint a Balaton Részvizligy(jto
Vizgazdalkoddsi Tandacs titkari feladatait.

(7) Elvégzi az igazgatosag kotelezettségi kdrébe tartozoé karmentesitési feladatokat.

(8) Koordindlja az igazgatdésag vizminOségi karelharitasi feladatait, kozponti vizmindségi
karelharitasi Ggyeletet tart.

(9) Kozrem(kodik a kiemelt térségek, regionadlis, varmegyei, valamint telepllési tervek,
terlletfejlesztési koncepciok, programok és szabalyzatok véleményezésében.

(10) Ellatja a szakterileti térinformatikai feladatokat.

(11) Elldtja és koordindlja az igazgatdsdg levegétisztasag-védelmi és hulladékgazdalkodasi
feladatait, vezeti a kapcsoldédd nyilvantartasokat.
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(12) Elldtja és koordindlja az igazgatdosag vizkészlet-gazdalkodasi modellezéssel 6sszefliggd
feladatait.

(13) Elldtja az igazgatdésag vizkészlet jarulék nyilvantartdsaval, adatbazis karbantartdsaval
kapcsolatos igazgatdsagi feladatokat

71. § Az osztdly szervezeti egységei:
(1) Vizkészlet-gazdalkodasi Csoport
(2) Vizvédelmi Csoport

72. § Vizkészlet-gazdalkodasi Csoport feladatai:

(1) Hatdosagok és az lgyfelek megkeresése esetén a felszini és felszin alatti vizek rendelkezésre
allasaval, hasznositasaval, mennyiségi és minGségi védelmével kapcsolatban, valamint a kérnyezet és
természetvédelmi kérdésekben szakterlletét érintéen koordindlja a valaszadast, illetve
nyilatkozatokat és egyéb szakvéleményeket készit.

(2) Szakterlletét illetéen gydjti, rendszerezi, és nyilvantartja a vizgazdalkodasi feladatokkal
O0sszefliggd alapadatokat, szlikség szerint adatszolgaltatast végez. Az adatok kore:

a) felszini és felszin alatti vizhasznalatokkal kapcsolatos alapdatok, B

b) vizgazdalkodasi adatszolgaltatashoz kapcsoldédd adatok (VH-FAV, VH-MEZO, VH-FEV),
c) felszini és felszin alatti vizmérleg adatok,

d) vizgy(jt6-gazdalkodasi tervezéssel kapcsolatos adatok és anyagok.

(3) Részt vesz a felszin alatti vizek monitoring haldézatanak kialakitasaval, maodositasaval,
nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok ellatdsaban.

(4)  Vizféldtani szakvéleményeket készit.

(5) Ellatja a vizbazis-védelmi tevékenységgel kapcsolatos feladatokat (tervezés, fellilvizsgalat,
térinformatikai adatbazis karbantartasa).

(6) Elldatja az igazgatdésag vizkészlet jarulék nyilvantartasaval, adatbazis karbantartasaval
kapcsolatos igazgatdésagi feladatokat.

(7) Elldtja a tavlati vizbazisokkal kapcsolatos igazgatésagi feladatokat (felllvizsgalatok,
vizkészletek allapotértékelése és biztonsagban tartasa).

(8) Elldatja és koordindlja az igazgatésag vizkészlet-gazdalkodasi modellezéssel 0Osszefliggd
feladatait.

(9) Kézrem(kodik a kiemelt térségek, regionalis, varmegyei, valamint telepllési tervek,
terlletfejlesztési koncepcidk, programok és szabalyzatok véleményezésében.

(10) Koordindlja és szaktertiletét érintéen ellatja a vizgy(lijt6-gazdalkodasi tervezés igazgatdsagi
feladatait (részvétel a tervezésben, allapotértékelésben, intézkedési program kidolgozasaban)

(11) Szakterlletét érintdé adatok alapjan térinformatikai allomanyokat készit, azokat karbantartja,
aktualizalja

(12) Ellatja a K6zép-dunantuli Terlleti Vizgazdalkodasi Tandcs titkari feladatait.

(13) Ellatja a Balaton Részvizgy(ijt6é Vizgazdalkodasi Tanacs titkari feladatait.

73. § Vizvédelmi Csoport feladatai:

(1) Irdnyitja az igazgatésag egységeinek vizmindségi karelharitasi tevékenységét - a vonatkozé
kozponti és igazgatosagi szabalyozasoknak megfeleléen - egylttmikdédve a terlletileg illetékes
viziigyi hatosaggal.

(2) Elkésziti és felterjeszti a rendszeres és esetenkénti jelentéseket a vizmin6ségi karelharitas
terén az Orszagos Vizligyi Féigazgatdsaghoz.

(3) Ellen6rzi a vizminGségi-karelharitasi készletek nyilvantartasat.

(4) Gondoskodik a tertleti karelharitasi tervek elkészitésérdl és karbantartasarol.

(5) Megszervezi és mlkddteti a vizminGségi-karelharitas kdzponti igazgatdsagi ligyeletét.

(6) Elldtja az igazgatdsag kotelezettségi korébe tartozé karmentesitési feladatokat.

(7) Hatésagok és az lgyfelek megkeresése esetén a felszini és felszin alatti vizek monitoring
halézataval kapcsolatban, valamint az Gzemi karelharitasi tervek, folyamatban lév6 karmentesitési
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eljarasok, valamint egyéb kornyezetvédelmi ligyek kapcsan szakterliletét érintéen koordinalja a
valaszadast, illetve nyilatkozatokat és egyéb szakvéleményeket készit.

(8) Szakterlletét illetéen gylijti, rendszerezi, és nyilvantartja a vizgazdalkodasi feladatokkal
0sszefliggd alapadatokat, sziikség szerint adatszolgaltatast végez. Az adatok kore:

a) az igazgatdsag feladatkorébe tartozo kdrmentesitésekkel kapcsolatos adatok
b) hulladékgazdalkodassal kapcsolatos adatok
C) kérnyezetvédelemmel kapcsolatos adatok

74. § Az Osztaly egyéb feladatai:

(1) Osszedllitja az Osztdly munkatervét, figyelemmel kiséri annak megvaldsuldsat.

(2) Elkésziti a feladatkoréhez kapcsolddd igazgatdi utasitas tervezetét, részt vesz a feladatkorét érintd
igazgatdi, szlikség esetén féigazgatdi utasitasok, valamint miszaki el6irdsok véleményezésében.

(3) Ellendrzi a hatarid6k betartasat.

(4) Elkésziti az Osztaly vonatkozasaban az éves képzési tervet és tovabbitja az Igazgatasi és Jogi
Osztaly szamara.

(5) Kozrem(ikodik a leltarozasi és selejtezési feladatok ellatasaban.

(6) Koézremikodik az Igazgatésag honlapjan a feladatkorét érintd informacidk aktualizaldsaban és
kozzétételében.

(7) Sziikség esetén adatot szolgaltat, cikket ir az Igazgatdésag szakmai lapjaban tortén6é megjelentetés
céljabdl.

(8) Kozremilkodik a felsGvezet6k el6adasaihoz, nyilvanos szerepléseihez, egyéb hivatalos
programjaihoz sziikséges hattéranyag készitésében.

(9) Az Osztaly feladatkorét érintéen kozrem(kodik a szakmai konferencidk, értekezletek,
rendezvények koordinaldsdban, szervezésében.

(10) Kozremilkodik a szakterlletét érinté6 kutatdsi, oktatasi, nevelési, ismeretterjesztési
tevékenységben.

(11) A felmeril6 jogellenességek, szabalytalansagok, jogsértések esetén tajékoztatja az Igazgatdsag
integritas koordinatori feladatok ellatasaval megbizott foglalkoztatottjat.

23. Vizrajzi és Adattari Osztaly

75. § A Vizrajzi és Adattari Osztdly (a jelen alcim alkalmazasaban: Osztaly) tevékenységét a miszaki
igazgatdhelyettesnek kdzvetlenil alarendelve végzi.

76. § Az Osztaly ellatja az Igazgatdsag vizrajzi feladatait
a) a Hidroldgiai Uzemelteté Csoport

b) a Hidroldgiai Ertékeld Csoport és

c) a Laboratérium latja el.

77.8 Az Osztdly szakmai feladata:

(1) Az igazgatdésag vizrajzi feladatainak elldtdsa és az egységeken folyd vizrajzi munka szakmai
adatforgalmi rend szerint.

(2) Nyomon koveti az Igazgatosag kezelésében 1évl felszini és felszin alatti vizek mennyiségi és
minGségi allapotat.

(3) Elvégzi az Igazgatdsag kezelésében lévé allami tulajdonu felszini vizek, vizilétesitmények
kezeléséhez szlikséges vizminbségi vizsgdlatokat, illetve megrendelés alapjan célvizsgalatokat.

(4) Szakteruletét érintéen kézremUikddik a Viz Keretirdnyelv Igazgatdsagi feladataiban.

(5) Gondoskodik a vizrajzi adattar rendszerének fenntartasarol, kezelésérdl és az adatokhoz vald
folyamatos hozzaférés biztositasarol.

(6) Hatdésagok és az lgyfelek megkeresése esetén - Ugyféli jogallas keretében, illetve a vizligyi
objektumok nyilvantartéjaként - a hatdsagi eljarasokban és szakterlletét érintéen koordindlja az
Ggyintézést.
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78. § A Hidroldgiai Uzemeltetd Csoport feladatai:

(1) Elldtja az Igazgatdsag vizrajzi Uzemeltetési feladatait és az egységeknél végzett vizrajzi
tevékenység szakagi iranyitasat, valamint meghatarozza a fejlesztéseket.

(2) Uzemelteti a vizrajzi tAvmérd rendszert.

(3) Utemterv szerint elvégzi a vizhozam-méréseket.

(4) Ellen6rz6 méréseket végez a mérdallomasokon.

(5) Elvégzi az expedicids méréseket.

(6) Karbantartja és fejleszti a mlszerpark és mér6allomas haldzatot.

(7) Ellatja az eszkozok és anyagok raktarozasat, nyilvantartasat.

(8) Elvégzi az észlelési és mérési adatok szamitdgépes rogzitését.

(9) A vizrajzi adatfeldolgozas keretében feldolgozza és elhelyezi az adattarban a felszin kozeli, felszin
alatti allomasokon gy(ijtott adatokat.

(10) Vezeti a felszin kozeli és felszin alatti dllomasok torzskényvi nyilvantartasat.

(11) Szervezi és elvégzi a vizrajzi halézatot érintd geodéziai ellenérz6 méréseket.

(12) Kozrem(ikodik a Viz Keretiranyelv igazgatdsagi feladataiban (monitoring lGizemeltetés).

(13) Megkeresés esetén adatszolgaltatasokat teljesit.

79. § Hidroldgiai Ertékeld Csoport feladatai:

(1) Teljesiti a napi gyorsadat-szolgaltatast.

(2) Megszervezi és ellatja a vizrajzi Ggyeletet.

(3) A vizrajzi adatfeldolgozas keretében feldolgozza és elhelyezi az adattarban a felszini, forras és a
hidrometeoroldgiai allomasokon gy(ijtott adatokat.

(4) Elldtja a Vizhozam-gorbék szerkesztését, el6allitja a vizhozam idésorokat.

(5) Vezeti a felszini, forras és hidrometeoroldgiai allomasok torzskdnyvi nyilvantartasat.

(6) Kozremikodik az agazati fejlesztésli és a helyi szoftverek tesztelésében, lizemeltetésében.

(7) Fenntartja és kezeli a tertlleti vizrajzi adattar rendszerét.

(8) Szervezi és kiértékeli a pillanatnyi vizhozam hossz-szelvény méréseket.

(9) Gondoskodik rendkivili tajékoztatok 6sszeallitasarol, hidroldgiai elérejelzések készitésérdl.

(10) Igény esetén készit hidroldgiai targyu értékeléseket, vizsgalatokat, tanulmanyokat.

(11) Elkésziti a nagytavaink éves vizhaztartasi mérlegét.

(12) Készlltség idején elldtja a hidrometeoroldgiai szakszolgdlat feladatait, elkésziti a hidroldgiai
el6rejelzést.

(13) Hidroldégiai adatokat biztosit az Igazgatdsag kezelésében |évé mlvek (zemiranyitasahoz.

(14) Kozrem(ikodik a vizligyi oktatasi és ismeretterjesztési tevékenységben.

(15) Megkeresés esetén adatszolgaltatasokat teljesit.

80. § Laboratoérium feladatai:

(1) Elvégzi a Balaton és a Velencei-td vizhaszndlataval, a befoly6d vizekre épitett szlirémezdk
m(ik6désének értékelésével kapcsolatos vizvizsgalatokat, értékeli az eredményeket.

(2) Elvégzi az Igazgatésag kezelésében 1év6é tavak, tarozdk, vizfolyasok vizének vizmin6ségi
vizsgalatat, értékelését az zemiranyitasi dontések meghozataldhoz.

(3) Ellatja az Igazgatdsag kezelésében Iévo vizek, medrek esetenkénti kémiai, bioldgiai célvizsgalatat,
mingdsitését.

(4) Elkésziti a Balaton tapanyagterhelési mérlegét.

(5) Kozrem(ikédik a vizek allapotértékelésében és a vizgyljt6-gazdalkodasi tervezési feladatok
elldtasaban.

(6) Megbizas alapjan készit mas szervezetek szamara vizsgalatokat, szakvéleményeket,
tanulmanyokat és kutatasokat.

(7) VizminGségi karelharitasi eseménynél elvégzi a vizvizsgdlatokat, a helyzet mindsitését.

(8) Kozremikodik a vizigyi oktatasi, nevelési és ismeretterjesztési tevékenységben.

(9) Megkeresés esetén adatszolgaltatédsokat teljesit.
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81.8§ A Mintavev6 Munkacsoport feladatai:

(1) Gondoskodik a felszini vizek mintavételérdl a laboratériumi fizikai, kémiai vizsgalatokhoz (altalanos
kémia, szerves- és szervetlen mikroszennyezOk), 6kotoxikoldgiai vizsgalatokhoz, valamint elvégzi a
helyszini vizsgalatokat (vizhGmérséklet, atlatszésag, viz szaga, viz szine, pH, fajlagos elektromos
vezetOképesség, oldott oxigén, oxigéntelitettség).

(2) Gondoskodik a szennyvizek mintavételérél a laboratériumi fizikai, kémiai vizsgalatokhoz (altalanos
kémia, szerves- és szervetlen mikroszennyezok), tovabba elvégzi a helyszini vizsgalatokat (szennyviz
hofok, szennyviz szin, szennyviz szag, pH, fajlagos elektromos vezetoképesség).

(3) A Mintavevé munkacsoport megnevezése: Kozép-dunantuli Vizigyi Igazgatésag Mintavevo
Munkacsoport.

(4) A Mintavev6é Munkacsoport vezet6je: a mUiszaki igazgatdhelyettes.

(5) A Mintavevé Munkacsoport tagjai a m(iszaki igazgatdhelyettes kozvetlen vezetése és felligyelete
ala tartozd szervezeti egységekbdl kerlilnek kinevezésre.

(6) A Mintavev6 Munkacsoport szakmai irdnyitasat a Mintavevé Munkacsoport szakmai iranyitdja latja
el. A Mintavev6é Munkacsoport szakmai koordinatoranak fels6fokl, szakiranyl végzettséggel kell
rendelkezni. A szakmai iranyité latja el a Mintavevé Munkacsoport operativ és szakmai iranyitasat.
(7) A Mintavevdé Munkacsoport m(ikédéséhez jogszabalyban meghatarozott feltételeknek megfeleld
minGségiranyitasi vezetot kell biztositani.

(8) A kornyezeti mintak vételével foglalkozé szervek akkreditalasardl szold Nemzeti Akkreditalasi
Rendszer (NAR-19-1V) szabalyzatban foglaltak feltételeket biztositani kell.

24, Informatikai és Téradat Osztaly

82. § (1) Az Informatikai és Téradat Osztaly (a jelen alcim alkalmazasaban: Osztaly) tevékenységét
a mUiszaki igazgatdhelyettesnek kozvetlentl alarendelve végzi.

(2) Az Informatikai és Téradat Osztaly feladata az Igazgatdsag teriletén alkalmazott informatikai
rendszer rendszergazdai feladatainak ellatasa, az informatikai eszk6zok lizemeltetése, a hirkozléssel
kapcsolatos Ugyek intézése a vezetékes és vezeték nélkili rendszerre vonatkozdéan, tovabba az
Igazgatdsag térinformatikdval kapcsolatos feladatainak ellatasa.

(3) Az Osztaly a szakmai feladatait

a) az Informatikai Csoport és

b) a Térinformatikai és Téradat Csoport Gtjan latja el.

83. § Az Informatikai Csoport feladatai:

(1) A jogszabalyok és a belsd utasitdsok el6irdsainak megfeleléen ellatja a rendszergazdai hataskorbe
tartozé feladatokat, gondoskodik a szamitdégépes rendszer biztonsdgos és szabalyozott
mUikodtetésérdl.

(2) Fenntartja és Uzemelteti az Igazgatdosag szamitastechnikai haldzatat, folyamatosan biztositja a
halézat, szerverek és munkaallomasok igény szerinti szakmai iranyitasat.

(3) Gondoskodik az Igazgatdésagi feladatok szoftveres ellatottsagarol, részt vesz a beszerzés
folyamataban.

(4) Ellen6rzi az Igazgatésag szamitdgépein futd szoftverek jogtisztasagat és gondoskodik a nem
jogtiszta szoftverek kivizsgalasardl és eltavolitasarol.

(5) Ellatja az Igazgatosagon alkalmazott szoftverek rendszergazdai feladatait.

(6) Gondoskodik az Igazgatésag telekommunikacidos alkdzpontjainak és hirkozlési haldozatanak
karbantartdsarol és lizemeltetésérdél, valamint a kommunikacids halézat izemképességérdl.

(7) Elvégzi a vezetékes és a vezeték nélkili hirkozlési eszk6zok nyilvantartasat, javitdsok
megszervezését, sziilkség szerinti cseréjét.

(8) A hirkozlési és informatikai berendezések elektronikai meghibasodasa esetén gondoskodik a
javitds elvégzésérdl, sziikség esetén segiti a kilsé szolgaltatd cég altal végzett javitasi feladatok
ellatasat

(9) Védekezéskor koordinalja az igény szerint felmerll6 informatikai és hirkozlési eszkozok
beszerzését.
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(10) Kozremikodik az informaciobiztonsagi oktatasokban.

(11) Ellatja a kozponti épllet beléptet6 rendszer Gizemeltetését, valamint az ehhez csatlakozo6 Balatoni
Szakaszmérndkség beléptetd rendszerének az lizemeltetését.

(12) Uzemelteti a szerverszobdkkal kapcsolatos h(itési és biztonsagtechnikai rendszereket.
Meghibdsodas esetén kozremikodik a hiba kijavitasaban.

(13) Ellatja a mobil-flotta el6fizetéssel kapcsolatos hirkozlési Ggyeket, ennek soran tajékoztatja a
dolgozokat a mobilflotta valtozasokral.

(14) Elkésziti a mobiltelefonok hasznalataval kapcsolatos koltségelszamoldshoz sziikséges pénziigyi
tablazatot és tovabbitja az illetékes szervezeti egység részére.

(15) Elldtja az Igazgatdsag szint(i Egységes Digitdlis Radidrendszer vizligyi VPN menedzselési
feladatait.

(16) Uzemelteti a kozponti telephely, a Balatoni Szakaszmérndkség, a Hidrotelep, Ercsi
Szakaszvédelmi kdzpont kamerarendszereit, ezek meghibdsodasakor intézkedik.

(17) Uzemelteti a riasztdérendszereket a kézponti telephely, Veszprémi Szakaszmérndkség, Ercsi
Szakaszvédelmi kézpont esetén, és ezek meghibasodasakor intézkedik. Intézkedik tovabba a Balatoni
Szakaszmérnokség riasztokdzpontja, valamint a tébbi helyszin riasztékézpontjanak a meghibasodasa
esetén.

(18) A cimjegyzékekben végrehajtja a szlikséges modositdsokat, ezen informacidok naprakészen
tartasaban kézrem(ikodik.

(19) Személyi valtozas esetén a valtozasok, jogosultsagok kezelésében aktiv szerepet vallalva
kézrem(ikodik. Ehhez kilon, csak az osztalyanak elérheté személyi nyilvantartast vezet.

84. § A Térinformatikai Csoport feladatai:

(1) A térinformatikai rendszer kiépitésének és fejlesztésének agazati szintli nyomon kovetése,
igazgatdsagi szinten torténd aktualizalasa.

(2) Ellatja a vizigyi adattari feladatok ellatasaval, valamint a téradatok elGallitdsaval, kezelésével, a
térinformatikai feladatok ellatdsaval kapcsolatos szerepkorék meghatarozasarol szold foigazgatdi
utasitasban foglalt feladatokat.

(3) Elldtja az Igazgatdsag Uizemeltetésében 1évé pildta nélklli légijarmivek Uzemeltetésével
kapcsolatos feladatokat

(4) Ellatja a piléta nélkali légijarm(ivek hasznalatdhoz szliikséges eseti jellegli engedélyek
beszerzésében.

(5) Figyelemmel kiséri a piléta nélkili l1égijarmlivek hasznalatara vonatkozé jogszabalyokat, valamint
nyomon koéveti az Eurdpai Unids és hazai jogszabalyok valtozasait.

(6) Elvégzi a tavérzékelt adatok utéfeldolgozasat, kiértékelését és publikalasat.

(7) Gondoskodik az Agazati felmérési terv Osszedllitdsarol, koordindlja az ezzel kapcsolatos
feladatokat.

(8) Gondoskodik a geodéziai felmérések megvaldsitasarol és az adatok feldolgozasarol.

(9) Elvégzi az eseti jellegl geodéziai méréseket.

(10) Részt vesz az dgazati stratégiak és tervek térinformatikai feladatainak ellatasaban.

(11) Gondoskodik az Igazgatésdg munkatarsai altal hasznalt, altalanos jelleg(i térinformatikai
adatbazisait 0sszefoglald projekt fajl (,Sablon allomany”) naprakészen tartasarol.

(12) A szakagazati feladatellatds tdmogatdsa érdekében gondoskodik webes alkalmazdasok, illetve
térképek készitésérol.

85. § Az Osztaly egyéb feladatai:

(1) Osszeadllitja az Osztdly munkatervét, figyelemmel kiséri annak megvaldsulasat.

(2) Az Osztdly feladatkorét érintéen kozrem(ikddik a szakmai konferencidk, értekezletek,
rendezvények koordinalasaban, szervezésében.

(3) El6késziti a feladatkorét érintéen az Igazgatdsag utasitdsainak tervezetét, részt vesz a feladatkorét
érintd igazgatoi, sziikség esetén féigazgatoi utasitasok, valamint mliszaki leirdasok véleményezésében.
(4) Kozremilkodik a fels6vezet6k el6adasaihoz, nyilvanos szerepléseihez, egyéb hivatalos
programjaihoz sziikséges hattéranyag készitésében.
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(5) Elkésziti az Osztaly vonatkozasaban az éves képzési tervet és tovabbitja az Igazgatasi és Jogi
Osztaly szamara.

(6) Ellendrzi a hataridok betartasat.

(7) Kozremikodik a leltarozasi és selejtezési feladatok ellatasaban.

(8) Kozremikoddik az Igazgatésag honlapjan a feladatkorét érinté informaciok aktualizalasaban és
kozzétételében.

(10) Kozrem(kodik a szakteruletét érint6é kutatasi, oktatasi, nevelési, ismeretterjesztési
tevékenységben.

(11) A felmerilo jogellenességek, szabalytalansagok, jogsértések esetén tajékoztatja az Igazgatdsag
integritas koordinatori feladatok ellatasaval megbizott foglalkoztatottjat.

25. Miiszaki Biztonsagi és Hajozasi Szolgalat

86. § (1) A Mdszaki Biztonsagi és Hajézasi Szolgalat (a jelen alcim alkalmazasaban: Egység)
tevékenységét a mliszaki igazgatdhelyettesnek koézvetlenil alarendelve végzi.
vizkarelharitasi tevékenységeket.
(3) Az Egység szakmai feladatait
a) a Mlszaki Biztonsagi Szolgalat és
b) a Hajézési Uzem Gtjan latja el.

87. § Az Egység altal elldtandd energetikai és gépészeti feladatok:

(1) Elldtja az Egység kezelésében 1évl épliletek, gépek és eszkdzok Gzemeltetését és karbantartasat.
(2) Felugyeli és koordinalja az Igazgatdsag - projekttevékenységtdl fliggetlen — éves magasépitési
beruhazasi és felljitasi feladatainak ellatasat.

(3) Kozremiikodik az Igazgatdsag gépészeti tevékenységének irdnyitasaban, a gépészeti fejlesztések
el6készitésében és végrehajtasaban.

(4) Ellen6rzi a stabil szivattyutelepek, a mobil szivattyuk, valamint az 6szi szakagazati fellilvizsgalat
keretén belll az Igazgatésag mikodési teriletén levé védelmi mlvekben levdé miitargyak gépészeti
berendezéseinek Uzemképességét, lizemelésiiket és karbantartasukat.

(5) Ellatja az Igazgatésag kezelésében levé mitargyak gépészeti felligyeletét, a mdszaki
beavatkozasok el8készitését. Uzemeltetével egyiittm(ikddve - a pénziigyi lehet8ségek mértékéig —
iranyitja és ellen6rzi a felldjitdsi, fenntartdsi, karbantartdsi feladatokat. Koézremikddik az egyes
projektek gépészeti szakfeladatainak ellatasaban az érintett osztalyok koordinalasaban.

(6) Felllvizsgalja gépészeti szempontbdl az G6szi szakagazati felllvizsgalat keretén belll az
arvizvédelmi és belvizvédelmi mlitdrgyak gépészeti berendezéseit, ellatja a javitdasok mdiszaki
ellenGrzését, az lzemképesség feligyeletét, szakfelligyeletét, a karbantartasok ellenérzését. Részt
vesz, és dokumentalja a felllvizsgalt mitargyak viztartasi probait.

(7) Ellendrzi a szolgalat gépeinek, gépi berendezéseinek rendszeres (izemprdbait.

(8) Felllvizsgalja a selejtezésre keril6 gépeket és gépészeti berendezéseket.

(9) Uzemeltetével egyuttmiikdédve gondoskodik az energetikusi feladatok sordn az energiahordozd,
fogadd, tarolo, elosztd atalakitd és felhasznald |étesitmények, valamint az ezekhez tartozé mdszaki
berendezések és automatikak Uzemképességérdl, fenntartasardl, fejlesztésérdl és gazdasagos
Uzemeltetésérdl.

(10) Ellenérzi a biztonsagos és gazdasagos Uzemeltetéshez szilkséges mérések elvégeztetését
(szabvanyossagi mérések, érintésvédelmi és villamvédelmi mérések esetében a székesfe-hérvari
kdzponti telep vonatkozdsaban, fogyasztdsméréseknél az Uzemeltetével egyitt-miikédve), kiértékeli
azokat és szikség szerint a javitasokra intézkedéseket tesz.

(11) Feltarja az energiatakarékossagi lehet0ségeket és javaslatot tesz azok végrehajtasara.
Kozrem(kddik az energetikai és energiahatékonysdgi projektek szakfeladatainak ellatdsaban az
érintett osztalyok koordinalasaban.

(12) Figyelemmel kiséri az energiahordozok éves felhasznalasat, intézkedéseket kezdeményez a
tulzott energiafelhasznalas esetén.
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(13) Megbizasa esetén részt vesz az energiahordozokra megallapitott normak betartasara iranyuld
ellenGrzésekben.

(14) Elkésziti az energia-felhasznalasi beszamoldét, a rendeletileg eldirt statisztikai jelentéseket.
El6késziti és kozrem(ikodik a foldgaz és aram beszerzés kozbeszerzési eljarasaban és
szerz6déskotésében

(15) Koordinalja és megszervezi az Igazgatdsagi energiaellatasi (beszerzési) és energetikai feladatok
ellatasat.

(16) Ellatja a kialdonleges miszaki felszereltséget és szakmai felkésziltséget igényld gépészeti,
energetikai és iranyitastechnikai terlileten a szakagazati tevékenységet és az ezzel kozvetlenl
0sszefliggo feladatokat.

88. § Az Egység altal ellatandd erdészeti feladatok:

(1) Szakmai iranyitéja az Igazgatdsagi kezelés(i erdéteriileteken, valamint a fadllomannyal benétt
terlileteken a fakitermelési és fasitasi, valamint a faanyagok hasznositasa terliletén az erdészeti
feladatoknak, és ellatja az azokhoz szilkséges adminisztrativ, hatdsagi, végrehajtasi, elszamolasi és
statisztikai tUgyek intézését.

(2) Felkérés esetén szakvéleményt ad az igazgatdésag kezelésében |évo erdlterlileteket kozvetlenil
vagy kozvetetten érint6 szakhatdésagi munkaban.

(3) Ellendrzi a fakitermelési és erdémlivelési feladatok végrehajtasat.

89. § Az Egység altal ellatandd gépjarmiivekkel kapcsolatos feladatok:

(1) Kialakitja és mlkodteti az Igazgatosag gépjarm(i lzemeltetési és fenntartasi tevékenységének
szabalyozasaval, iranyitasaval kapcsolatos monitoring és kontrolling rendszert, valamint figyelemmel
kiséri és koordinalja a szolgalati gépjarmlivezet6i jogosultsaggal kapcsolatos agazati feladatokat.

(2) Elvégzi az Igazgatéség gépjarmdlveivel kapcsolatos hatésagi és egyéb adminisztracidos és nem
adminisztracios, tovabba ellendrzési tevékenységeket, nyomon koveti a gépkocsik allapotat, biztositja
az esetleges javitasokat.

(3) Gépkocsinként nyomon koveti a szervizkoltségek alakulasat.

(4) Biztositja a gépjarmlvezeték részére a gépkocsi lUzemeltetéséhez és hasznalatdhoz sziikséges
eszk6zoket, anyagokat és dokumentumokat.

90. § Az Egység altal ellatandd hajézasi feladatok:

(1) Elvégzi az Igazgatosag kezelésében 1év6 hajozé utak kitlizésével és karbantartasaval kapcsolatos
feladatokat.

(2) Fellgyeli az Igazgatosag kitlizé és jégtéréhajoinak, valamint az Egység kezelésében |évs egyéb
vizi jarmlvek Uzemeltetését és karbantartasat.

(3) Ellatja az igazgatdsag hajozasi tevékenységével kapcsolatos hajozas-felelGsi feladatokat.

91. § Az Egység altal ellatandd munka- és tlizvédelmi feladatok:

(1) Megtervezi és koordindlja az Igazgatdsag érintett dolgozdinak ruhazati ellatdsi rendszerét és az
ehhez kapcsolddé beszerzési, nyilvantartasi és logisztikai feladatokat.

(2) Gondoskodik az Igazgatésadg tlz- és munkavédelmi feladatainak ellatasarél a vonatkozé
jogszabdalyok és igazgatoi utasitdasok szerint, valamint a t(iz- és munkavédelmi elGirasok
betartatasarol.

(3) Ko6zremlkodik a munkahely, egyéni védbeszkdéz, munkaeszkdz, technoldgia soron kivili
ellenérzésében.

(4) Kidolgozza és aktualizdlja a megel&zési stratégiat.

(5) Kidolgozza a munka- és tlizvédelmi oktatasi tematikat és feltigyeli az oktatasi rendszer mlikodését
és az arrol vezetett nyilvantartast.

(6) Ellatja a munkabalesetek és egyéb balesetek kivizsgalasat, tovabba
az Uzemorvossal egyeztetve kézrem(ikodik a munkabalesetek és a foglalkozasi megbetegedések
okainak feltarasaban.

(7) Ellatja a munkabiztonsagi szaktevékenységet, a foglalkozas egészségiigyi orvossal egyeztetve.
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(8) Részt vesz az érintett szervezeti egység és a mlszaki igazgatdohelyettes altal tartott vezetdi
ellendrzéseken, felllvizsgdlatokon.

(9) Kozvetlen kapcsolatot tart a szervezeti egységek vezetdivel és az altaluk kijel6lt munkavédelmi,
tlizvédelmi feladatokat ellatd munkatarsakkal.

(10) Ellen6rzi az igazgatésag teljes miikodési terliletén a tlizvédelemmel Osszefliggd szabalyok
megtartasat és kapcsolatot tart a szervezeti egységek vezetlivel
és az altaluk kijelolt személyekkel.

(11) Részt vesz az alkoholszondas vizsgalatokban, biztositja azok targyi feltételeit.

92. § Az Egység altal ellatandd egyéb feladatok:

(1) Részt vesz a vizkarelharitasban és a kornyezeti karelharitdsban, ellatja az azokkal kapcsolatos
koordinaciot.

(2) KézremUkodik a beruhazasi feladatok el6készitésében és végrehajtasaban.

(3) Elldtja az Egység foglalkoztatottainak iranyitasaval, illetve a munkavégzéshez kapcsolédd
adminisztrativ tevékenység megszervezésével kapcsolatos feladatokat, valamint 0sszeallitja az éves
munkaterveket és koltségiranyzatokat.

(4) Nyilvantartja és folyamatosan karbantartja az Igazgatosag védelmi készleteit.

(5) Ellatja a védelmi készletek feligyeletét, karbantartasat, sziikség szerinti poétlasat, beszerzését és
kézrem(ikodik kiils6 er6forrasok biztositasaban.

(6) Biztositja és nyilvantartja a védelmi eszk6zok nem védelmi céla (vallalkozasi céll) igénybevétele
esetén azok szakszer(i hasznalatat.

26. Szakaszmérnokségek
93. § A szakaszmérnokségek az Igazgatdsag terileti operativ egységei.

94, § Az Igazgatdsag szakaszmérnokségei (a tovabbiakban egylittesen: Egységei), azok székhelyei:
1. Székesfehérvari Szakaszmérnokség, 8000 Székesfehérvar, Balatoni ut 6.

2. Szekszardi Szakaszmérnokség, 7100 Szekszard, Bezerédj utca 14.

3. Veszprémi Szakaszmérnokség, 8200 Veszprém, Arany Janos utca 23.

4, Balatoni Szakaszmérnodkség, 8600 Siéfok, Vamhaz utca 6.

95. § A szakaszmérnokségek tevékenységik soran felel6sek a terlleti vizgazdalkodas, az allami
mUvek kezelési, valamint egyéb operativ m(iszaki feladatok helyes és szakszer( ellatasaért.

96. § Az Egységek feladata a miikodési terlletikre esd, az éves lUzemtervben meghatarozott
Uzemelési, karbantartdsi feladatok elvégzése.

Az Egységek altal ellatandé vizigyi szakfeladatok:

(1) Elldtja az Igazgatdsag kezelésében 1évl vizek, vizilétesitmények Uzemelési és karbantartasi
feladatait.

(2) Folyamatosan figyelemmel kiséri az Igazgatdsag kezelésében lév{ vizligyi |étesitmények allapotat,
javaslatot tesz a fenntartdsi feladatok rangsorolt végrehajtdsara, valamint felméri a szikséges
forrasigényt.

(3) Gondoskodik a viztgyi létesitmények, mitargyak, tartozékok, berendezések, anyagok, eszk6zok
allaganak megdvasardl.

(4) Megkeresésre kiadja — a vonatkozo igazgatdi utasitas szerint — a mikodési tertletén 1évs, az
Igazgatosagi kezelésben levd vizeket, vizilétesitményeket érint6 beavatkozasokra a kezelGi
nyilatkozatokat, hozzajarulasokat.

(5) Gondoskodik a m(ik6dési terliletén az egysége részére atadott vizrajzi dllomasok muikodtetésérol,
a vizrajzi feladatok ellatasardl az alabbiak szerint:

a) biztositja a folyamatos észlelést (észlelok szervezése, betanitasa),

b) begylijti az észlelési anyagokat, rendszerezi és tovabbitja a Vizrajzi és Adattari Osztaly részére,
c) koézrem(ikodik vizhozam expedicidos mérésekben,
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d) koézrem(ikodik méréallomasokon torténd ellen6rz6 mérésekben,

e) gondoskodik eszkdzdk és anyagok raktarozasardl,

f) ellatja a mérdallomasok rendszeres, tervszerl karbantartdsat, kozrem(koddik az esetleges
feltjitasok elvégzésében.

(6) Véleményezi - sajat kiadmanyozassal — a teleplilések, kistérségek terliletfejlesztési koncepcioit,

programjait, valamint a teleplilések rendezési terveit, épitési szabalyzatait.

(7) Ellatja az arviz- és belvizvédekezési készliltség el6tt a megel6z6 feladatokat.

(8) Ellatja az Igazgatdésag védelmi osztaganak mikodésével Osszefiiggl, kilon meghatarozott

feladatokat.

(9) Arviz- és belvizvédekezés esetén elldtja a védekezéssel Osszefiiggé feladatokat a kozponti

védelemvezet6 rendelkezése szerint.

(10) Gondoskodik az arviz- és belvizvédekezést, helyi vizkarelharitast szolgalé anyagok, felszerelések,

eszkozok nyilvantartasardl, raktarozasarodl, kezelésérdl.

(11) VizminGségi karelharitas esetén ellatja és iranyitja a védekezéssel 6sszefiiggl feladatokat.

(12) Gondoskodik a védelmi eszkozok, anyagok, berendezések nyilvantartasardl, raktarozasardl és

allagmegovasaral.

(13) Kozrem(ikodik a helyi vizkarelharitasi tevékenységek ellatasaban.

(14) Kozrem(ikodik az el6irt nagym(itargy megfigyelési program elvégzésében.

(15) Kozremikodik az Igazgatdsag kezelésében 1évo terilletek tulajdonjogi nyilvantartasaban.

(16) Gondoskodik a kezelésében 1évo épitmények és éplletek lizemelése és ezzel kapcsolatos adatok

nyilvantartasardl.

(17) Koordinacios kapcsolatot tart a vizitarsulatokkal a m{ikodtetésében 1évé vizek feletti vizgy(ijtérol

varhatd hatasok (lefolyas, hordalék) megismerése érdekében.

(18) Ellatja a vizkormanyzas operativ feladatait.

(19) Gondoskodik a miikodési terlletén 1évé geodéziai jelek (sokszdgpontok és birtokhatarjelek)

nyilvantartasardl és karbantartasardl.

(20) Iranyitja és ellenérzi az 6rszemélyzet feladatellatasat.

(21) Kapcsolatot tart az 6nkormanyzatok vizligyi feladatokat ellaté szakigazgatasi szerveivel.

(22) A miszaki igazgatéhelyettes déntése alapjan ellatja a m(iszaki ellenéri feladatokat, a megfeleld

jogosultsaggal rendelkez6 dolgozdk esetében.

(23) Gondoskodik a vizlgyi létesitményeket, m(itargyakat, tartozékait, berendezéseit, tovabba a

geodéziai pontjelzéseket, a viziigyi szolgalat tulajdonat képez6 anyagokat, eszkdzoket ért szandékos

vagy gondatlan karokozas esetén a szabalysértési feljelentés megtételérdl.

(24) Kezdeményezi a mezdgazdasagi teriletek (kaszaldk) bérbe adasat.

(25) Kivizsgdlja az Igazgatasi és Jogi Osztdly (mint a panaszokat és kozérdek( bejelentéseket

koordinald osztaly) altal hozzajuk iranyitott panaszokat és bejelentéseket.

(26) Kozrem(ikodik a hajézéd utak kitlizésérdl és karbantartasarol.

(27) Kozremlikoédik a szakagi osztalyok és az Igazgatdsag projektjeihez kapcsoldédd feladatainak

ellatasaban.

97. § Az Egységek altal ellatandd gazdalkodasi feladatok:

(1) Gondoskodik a kivitelezési, lGzemeltetési és karbantartdsi munkakhoz sziikséges anyagok és
eszkdzok biztositasardl.

(2) Iranyitja, ellendrzi és koordinalja az Egységhez tartozé felligyel6ségek tevékenységét.

(3) Kozrem(ikodik a munkavédelmi, tizvédelmi feladatok ellatasaban.

(4) Gondoskodik a sziikséges pénzésszegek - Kozgazdasagi Osztalytdl torténé -igénylésérdl, a
vonatkozo jogszabalyok és igazgatodi utasitas elGirdsa szerinti kezelésérdl.

(5) Gondoskodik a bizonylati fegyelem betartasarol, valamint az allami tulajdon védelmérdl.

(6) Ellatja az Uzemgazdasagi és szamviteli feladatokat (szamviteli nyilvantartas, allé- és
fogydeszk6zok, anyagok, készletek nyilvantartasa,) a vonatkozé jogszabalyok és igazgatoi utasitasok
szerint.
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(7) Gondoskodik - a vonatkozé igazgatdi utasitas szerint - az (izemeltetésében |évd ingatlanok nem
tartdos bérbeadasardl és a bérlemények szerzddés szerinti hasznalatanak, a kibocsatott szamlak
befizetésének ellendrzésérol.

(8) Javaslatot tesz a Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Osztdly felé az (izemeltetésében 1évé
ingatlanok tartés bérbeadasara.

(9) Teljesiti az elbirt statisztikai adatszolgaltatast, gondoskodik az egyéb jelentések és beszamoldok
elkészitésérdl.

98. § Az Egységek altal ellatandd kozfoglalkoztatasi feladatok:

(1) El6késziti, megtervezi a mUikodési terliletét érint6 a kozfoglalkoztatasi programokat (orszagos és
minta projektek).

(2) Megszervezi és ellatja - a mikodési teruletét érintéen — a projektek végrehajtasahoz sziikséges
irdnyitasi, adminisztracids, gazdasagi és munkaigyi feladatokat, a mindenkori szabalyozasok alapjan.
(3) Munkajat a Kézfoglalkoztatasi Onallé Csoport koordinalasaval végzi.

99. § Az Egységek egyedi, specidlis feladatai:
(1) A Székesfehérvari Szakaszmérnokség Toéfelligyel6sége a Velencei-tdéval kapcsolatban az aldbbi
sajatsagos feladatokat latja el:

a) a Velencei-td vizszintszabalyozasa érdekében kezeli a tarozokat és a leereszt6 zsilipet,

b) ellatja a nadgazdalkodasi feladatokat,

c) kozrem(ikodik a té medrének felvételezésében és nyilvantartdsaban,

d) kezdeményezi a téra és vizgy(ljtéjére vonatkozd vizgazdalkodas-fejlesztési és fenntartasi

feladatok végrehajtasat,
e) segiti a té vizgy(jtéjén miikéd6é onkormanyzatok vizligyi tevékenységét,
f) kozvetlen kapcsolatot tart a té érdekében tevékenykedd szervekkel.

(2) A Balatoni Szakaszmérntkség a Balatonnal kapcsolatban az alabbi sajatsagos feladatokat latja el:
a) gondoskodik a Balaton Vvizszintszabalyozasat célzé vizeresztési programok koordinalt

(ktlénoésen a kornyezetvédelmi, (dllés, hajozas, haldszat) lebonyolitdsarol, a
vizszintszabalyozé mitargyak kezelésérdl,

b) ellatja a vizeresztéssel 6sszehangolt hajozasi programokat,

c) ellatja a nadgazdalkodasi feladatokat,

d) képviseli a Balaton 3allapotanak megdvasat, az észszeri hasznalatdhoz szlikséges
fejlesztéseket a jogszabaly elOkészitési folyamatokban, kilonos tekintettel a Vizparti Tervvel
kapcsolatos egyeztetésekben,

e) gondoskodik minden olyan beavatkozas egységes nyilvantartasardl, amely a Balatont
vizgazdalkoddasi szempontbdl érinti,

f) felvételezi és nyilvantartja a Balaton medrét,

g) gondoskodik a Balatonnal kapcsolatos mindennem(i sajat adat nyilvantartasardl az Igazgatdsag
részére torténd szolgaltatasarol,

h) lGzemelteti és fenntartja a balatoni vizrajzi halézatot, adatait feldolgozza az érvényes
adatforgalmi szabalyzat szerint,

i) elldtja a piléta nélkuli vizi jarm{ tGzemeltetésével kapcsolatos feladatokat és a sziikséges eseti
jellegl engedélyek beszerzését

az érvényben lév6 szabalyzatok szerint végzi adatszolgaltatasi tevékenységét.
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V. FEJEZET
A GAZDASAGI IGAZGATOHELYETTES ES A GAZDASAGI IGAZGATOHELYETTES VEZETESE
ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

27. Gazdasagi igazgatdohelyettes

100. § A gazdasdagi igazgatdhelyettes vezeti, koordinalja és ellenérzi a kozvetlen alarendeltségébe
tartozo egységeket.

101. § A gazdasdgi igazgatdhelyettes ellatja a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozd
eszkozokben és SZMSZ-ben meghatarozott feladatokat.

28. Kozgazdasagi Osztaly

102. § A Kozgazdasagi Osztaly (a jelen alcim alkalmazasaban: Osztaly) alapvet6 feladata - az ide
vonatkozd jogszabalyokban és rendeletekben el6irtaknak megfeleléen - az Igazgatésag szamviteli,
pénzligyi tevékenységének szervezése, iranyitasa, a gazdalkodassal, a konyvvezetéssel, a beszamolo
készitési kotelezettséggel és a projektek végrehajtasaval kapcsolatos feladatok teljesitése.

Az Osztdly szakmai feladatait

a) a Koltségvetési Csoport és

b) a Szamviteli Csoport Utjan latja el.

103. § Az Osztaly szakmai feladatai:

1. gondoskodik az elemi koltségvetés, az éves koltségvetési beszamold elkészitésérdl, az idokozi
koltségvetési jelentések és az idOkozi mérlegjelentések Gsszeallitasardl, az éves elGiranyzat
gazdalkodasrol;

2. gondoskodik a kincstari egyeztetésekrdl és az allamhaztartasrdl sz416 térveny vegrehajtasarol
sz0lo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 5. szamu melléklet szerinti,
az Osztaly lgykorébe tartozo adatszolgaltatasok teljesitésérdl;

3. iranyitja/végrehajtja a leltarozasi utasitds alapjan az éves leltarozast, ellendrzi a selejtezési
feladatok szakszerl végrehajtasat;

4, gondoskodik az idokozi és éves adatszolgaltatasok, statisztikak, addbevallasok elkészitésérdl,
a koztartozasok elbirasarol és azok teljesitésérol;

5. feladata az illetményszamfejtés, tarsadalombiztositasi, személyi jovedelemadd levonasi és
adatszolgaltatasi feladatokhoz kapcsolédo tevékenységek ellatasa;

6. biztositja a kozbeszerzési terv elkészitéséhez a sziikséges adatokat;

7. gondoskodik a kotelezettségvallalasok naprakész nyilvantartasardl, a kimen6é szamlak
elkészitésérol, a bevételek beszedésérdl és a pénztar mikodésérdl;

8. ellatja a kiadasi és bevételi utalvanyokon, bizonylatokon az érvényesités, utalvanyozas,
teljesitésigazolds, ellenjegyzés feladatait;

9. ellenérzi a bizonylatokon a teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozds, ellenjegyzés, a
kotelezettségvallalas és a kotelezettségvallalas pénzligyi ellenjegyzése szabalyossagat;

10.a bizonylatok teljes korét érint6éen ellen6rzési feladatokat lat el és gondoskodik a hibak
szabalyszer( javitasarol;

11. ellatja a kotelezettségvallalas pénzlgyi ellenjegyzése feladatait kilon kijeldlés alapjan;

12.rendszeresen tdjékoztatja kozvetlen felettesét az Osztdly munkajarol, a problémasnak itélt
Ugyeket, gazdasagi eseményeket eléterjeszti;

13.gondoskodik az EU programok altal finanszirozott projektek pénziigyi menedzsment
feladatainak ellatasarol;

14.ellen6rzi az Igazgatdésag kamarai jogtanacsosanak tajékoztatdsa alapjan az Igazgatdsag
pereiben a joger6sen megitélt perkoltségek pénzligyi teljesitését;
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15.

16.

elkésziti az Igazgatdésagi tobbletforrasokhoz kapcsolédd tamogatdi okiratok szerinti pénzigyi
elszamolasokat;
konzorciumi szerzodés, tdmogatasi szerzodés alapjan gondoskodik a projektek pénzigyi
lebonyolitasarol.

104. § A Koltségvetési Csoport feladatai:

1.

2.

10.

11

12.

13.

14
15

16.
17.

18.
19.

20.
. Kidllitja a kalénb6z6 munkaltatdi, kozalkalmazotti és kereseti igazolasokat.

21

vezeti a pénzigyi nyilvantartasokat, végzi az atutaldsokat a ForrasNet integralt pénzigyi-
szamviteli rendszerben;

elvégzi a napi operativ feladatokat, el6késziti a pénzliigyi utalasokat, kidllitja az
utalvanyrendeletet,

elkésziti a vev6 szamlakat, gondoskodik a szallitéi szamlak kiegyenlités el6tti alaki és tartalmi
ellenGrzésérdl, majd ezt kévetden kifizetésérdl,

naprakészen vezeti a kotelezettségvallalas és koOvetelések analitikus nyilvantartasat és
egyezteti a fékonyvi modul adataival;

biztositja a bizonylatok teljes korliségét, gondoskodik a hianyzé dokumentumok potlasardl,
mukodteti a hazi pénztart, elvégzi a napi pénztar-ellen6rzési feladatokat, biztositja azok
pénzigyi és szamviteli elszamolasat;

megszervezi, iranyitja és ellen6rzi a szervezeti egységeknél a pénzkezelést és
pénzgazdalkodast;

kimutatast készit a vevd tartozasrdl, elkésziti havonta a készpénzallomanyrél és a
tartozasallomanyrol a havi adatszolgaltatast;

elvégzi a kiklldetések pénzlgyi lebonyolitasat, valamint az elszadmolassal kapcsolatos
feladatokat, ellendrzi a kikuldetési koltségek elszamolasat, vezeti a pénzlgyi nyilvantartast.
ellatja az infrastruktira magancélu hasznalataval 6sszefliggd koltségelszamolas feladatokat;

.elvégzi a koltségvetési beszamoldhoz sziikséges egyeztetéseket, kimutatast készit a

maradvanyokrol, a célfeladatokhoz kapcsolddéd felhasznalasarol;

ellatja a bér- és tb ligyintézési feladatokat a Kozpontositott Illetményszamfejté Rendszerben
(KIRA), szakmailag iranyitja az igazgatésag egészére kiterjedéen a bérligyi feladatokat, a
dolgozok bérligyi vonatkozasu személyi adatait nyilvantartja, nyilatkozataikat begyljti, kezeli,
a Magyar Allamkincstar felé tovabbitja;

gondoskodik a NAV felé teljesitendd addfizetési kotelezettség végrehajtasardl;

.informacidkat ad az Igazgatdsag elemi koltségvetésének tervezéséhez;
.naponta figyeli az elGirdnyzatok szabad kereteit, melyrdl a gazdalkodasért felel6s gazdasagi

igazgatdhelyettest folyamatosan tajékoztatja;

gondoskodik a szigord szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartasardl;

elvégzi a kozfoglalkoztatassal kapcsolatos gazdalkodasi feladatokat, kiadasok nyilvantartasat,
kézrem(kodik a Kormanyhivatal felé torténd elszamoldsok elkészitésében;

gondoskodik az AFA és egyéb, NAV felé teljesitend6 bevallas végrehajtasardl, intézkedik a
befizetések teljesitésére és egyezteti az adéfolydszamla nyilvantartast;

Elvégzi a munkaid6é-nyilvantarté rendszerrel kapcsolatos lizemeltetési feladatokat, vezeti a
szabadsag- és tanulmanyi munkaidé kedvezmények igénybevételének nyilvantartasat.

Intézi a foglalkoztatottak utazasi kedvezményével kapcsolatos feladatokat.

105. § A Szamvitel Csoport feladatai:

1.

az Igazgatdsag koltségvetési és egyéb pénzligyi kereteinek felhasznalasat folyamatosan
nyomon koveti, naprakészen nyilvantartja a Forras.NET integralt pénzligyi-szamviteli
rendszerben;

biztositja az Igazgatdsag személyi juttatdsai és a jarulékok szamviteli nyilvantartasat;
elkésziti az Igazgatdsag éves koltségvetési beszamolodjat, az id6kozi koltségvetési jelentéseket
és az id6kozi mérlegjelentéseket, illetve a felhaszndlasi tervet a jogszabalyok elGirdsai,
valamint a fejezet Utmutatasai alapjan;

részt vesz a zarszamadas, szoveges beszamold elkészitésében, elemzéseket végez;
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10.
11.

12.
13.

14.

15.

teljesiti a maradvany-elszamolasi és nyilvantartasi kotelezettségeket,

folyamatosan vezeti a fékonyvi konyvelést és jogszabaly szerinti gyakorisdggal egyezteti az
analitikus nyilvantartasokat, valamint a fokdnyvi feladasokat elkésziti;

a fokonyvi helyesbitéseket elkésziti;

a kotelezettségek nyilvantartasat folyamatosan vezeti, illetve ellen6rzi, egyezteti az
eldiranyzatokkal, az el6irdnyzati szabad kereteket figyelemmel kiséri, szikség esetén
atcsoportositast kezdeményez;

elladtja az eszkdz- és készletgazdalkodasi, leltarozasi, selejtezési és nyilvantartasi feladatokat
valamint elvégzi a leltdrozashoz kapcsolédé - utasitdsban és (temtervben nevesitett
feladatokat;

teljesiti az MNV Zrt. részére a vagyonkataszteri adatszolgaltatasokat;

a KSH felé teljesiti a gazdasagstatisztikai jelentéseket és egyéb adatszolgaltatasokat,
bevallasokat, statisztikakat készit a jogszabalyokban foglaltaknak megfelelGen;

elkésziti a projektekkel, palyadzatokkal kapcsolatos konyvviteli elszamolasokat;

szakmailag iranyitja és ellendrzi az igazgatdsag szervezeti egységeinél a szamviteli el6irdsok
betartasat, intézkedést kezdeményez a hidnyossagok megel6zésére, illetve felszamolasara;
biztositja a szamviteli okmanyok kezelését, megbrzését a Szamviteli térvény elbirdsainak
megfelelben;

feladata az igazgatdésag belsé informacids igényeinek kielégitése megkeresés alapjan, az
igazgatdsag vezetli, az operativ iranyitas részére; sziikség esetén javaslatok eldterjesztése.

106. § Az Osztaly egyéb feladatai:

1.
2.

3.

©

11.

Osszeédllitja az Osztaly munkatervét, figyelemmel kiséri annak megvaldsuldsat.

Az Osztaly feladatkorét érintGen ellatja a szakmai konferencidk, értekezletek, rendezvények
koordinalasi, szervezési feladatait.

Elkésziti a feladatkorét érintéen az Igazgatdsag utasitdsainak tervezetét, részt vesz az
igazgatdsagi utasitasok véleményezésében;

Az igazgatd és a gazdasdagi igazgatohelyettes el6adasaihoz, nyilvanos szerepléseihez, egyéb
hivatalos programjaihoz hattéranyagot készit.

Elkésziti az Osztaly vonatkozasaban az éves képzési tervet és tovabbitja az Igazgatasi és Jogi
Osztaly szamara.

Ellen6rzi a hataridék betartasat.

Megkeresés esetén gazdalkodasi, pénzigyi szempontdél véleményezi a szerzddések,
megallapoddsok tervezetét;

Elldtja a leltarozasi és selejtezési feladatokat;

Ellen6rzi az igazgatoi alairasra és kiadmanyozasra felterjesztett anyagokat.

Részt vesz a mliszaki szervezeti egységek adatszolgaltatdasainak kiegészitésében a
gazdalkodast érinté szamszaki adatok megadasaval;

Igazgatosagi eljarasrend alapjan biztositja az Igazgatdésag honlapjan a gazdalkodasi targyu
kozzétételi kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges informacidkat.

29. Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Osztaly

107. § (1) A Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Osztaly (a jelen alcim alkalmazdsaban: Osztaly)
tevékenységét a gazdasagi igazgatohelyettesnek kdzvetlentl alarendelve végzi.

(2) Az Osztaly elldtja az Igazgatdésdg vagyongazddlkoddsi, Uzemeltetési m(ikodésével kapcsolatos
feladatok megszervezését, koordinadldsat és végrehajtasat.

(3) Az Osztaly szakmai feladatait

a)
b)

a Vagyongazdalkodasi Csoport és
az Uzemeltetési Csoport utjan latja el.
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108. § A Vagyongazdalkodasi Csoport feladatai:

(1) Kiadja az Igazgatdsag vagyonkezelésében lév6 ingatlanokra vonatkozdé tulajdonosi és/vagy
vagyonkezel6i hozzajarulasokat.

(2) Intézi az Igazgatdsag vagyonkezelésében |évd ingatlanokra vonatkozd bérleti szerz6dések
megkotését (kivéve a Velencei-tavat és a Balaton-tavat érintd magancéll stégekre vonatkozd
hasznositasokat).

(3) Intézi az Igazgatdsag vagyonkezelésében 1évé ingatlanokat érint6é hasznalati és szolgalmi jogokra
vonatkozd kartalanitasi megallapodasok megkotését.

(4) Nyilvantartja az Igazgatdsag vagyonkezelésében |évd ingatlanokat.

(5) Intézi az Igazgatdsag vagyonkezelésében |évl ingatlanok megvaltoztatasaval vagy a terepi-térképi
allapotok eltérésébdl adodé ingatlan-nyilvantartasi feladatokat (pl. telekalakitds, mdlvelési ag valtozas,
stb.).

(5) Intézi az Igazgatosag vagyonkezelésében |éve ingatlanok vagyonkezeldi joganak megsziintetését,
amennyiben azok az Igazgatdésag allami alapfeladatainak elldtdsahoz nem sziikségesek, valamint
intézi azoknak az ingatlanoknak a vagyonkezelésébe vételét, melyek az Igazgatdésag allami
alapfeladatainak ellatasahoz sziikségesek.

(6) Adatot szolgdltat a vagyonkezelt ingatlanokkal 6sszefliggésben az OVF, az EM és a tarsszervek
részére.

(7) Koordindlja a Magyar Nemzeti Vagyonkezeld Zrt. altal Gizemeltetett épllet nyilvantartas szerinti
adatszolgaltatast.

(8) Felllvizsgalja a feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasara és selejtezésre tett javaslatokat.

(9) Részt vesz a kozérdek(i bejelentések, panasziigyek, kozérdek(i adatigénylések
megvalaszolasaban.

(10) Részt vesz az Igazgatdsag altal vagyonkezelt ingatlanokra vonatkozd peres ligyekben.

(11) Részt vesz a szakaszmérnokségek ingatlanhasznositdsaban.

(12) Kozrem(kodik az igazgatdsagi/konzorciumi egyuttm(ikédésben megvaldsulé projektek
terliletszerzési és terliletrendezési feladataiban.

109. § Az Uzemeltetési Csoport feladatai a kdzponti telephely vonatkozasaban:

(1) Folyamatosan figyelemmel kiséri az Igazgatdsag kezelésében 1évo épliletek, épitmények allapotat,
gondoskodik az allagmegovasrdl, valamint intézkedik a sziikségessé vald karbantartasroél, javitasrol.

(2) Segiti a kuls6 szolgaltatdk, vallalkozasok altal végzett, izemeltetéshez kapcsolddod tevékenységet.
(3) Biztositja, illetve feligyeli a kozlizemi szolgaltatasokat (kiléndsen a fltés, az aram- és vizellatas,
a hulladékszallitas és a karbantartds tertletén).

(4) Ellatja az anyagbeszerzési feladatokat.

(5) Elvégzi a raktarozasi feladatokat (bevételezés, kiadas).

(6) Kapcsolatot tart a szolgaltatokkal és a telep bérlGivel a telephely (izemeltetését érint6 ligyekben.

(7) Gondoskodik az Igazgatdsag kérnyékének, parkjainak, Gtjainak és hataros kozteriiletének rendben
tartasarol.

(8) Téli idészakban biztositja a csiszasmentességet kiilsé szolgaltatd cég kdozremikodésével.

(9) Ellatja a rabizott helyiségek tisztantartasat.

(10) Biztositja az Igazgatosag kézponti épliletében a portaszolgalatot, valamint ellatja a telefonkezelGi
feladatokat.

(11) Igazolja a telep lizemeltetéséhez igénybe vett, kiils6 és belsd szolgaltatasok teljesitését.

(12) Evente elkésziti az izemeléshez, fenntartdshoz sziikséges tervezést.

(13) Koézremiikodik a selejtezési eljarasban (lebonyolitas, megsemmisités).

(14) Elvégzi az el6készileti munkalatokat az Igazgatdésdg rendezvényeihez kapcsoléddéan az
informatikai eszkdzok biztositasanak kivételével.

110. § Az Osztaly egyéb feladatai:

(1) Osszeédllitja az Osztdly munkatervét, figyelemmel kiséri annak megvaldsulasat.

(2) Az Osztaly feladatkorét érintéen ellatja a szakmai konferencidk, értekezletek, rendezvények
koordinalasi, szervezési feladatait.
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(3) Elkésziti a feladatkorét érintéen az Igazgatdsag utasitasainak tervezetét, részt vesz a feladatkorét
érintd igazgatoi utasitdsok véleményezésében.

(4) Az igazgatd és a gazdasagi igazgatdhelyettes el6adasaihoz, nyilvanos szerepléseihez, egyéb
hivatalos programjaihoz hattéranyagot készit.

(5) Elkésziti az Osztaly vonatkozasaban az éves képzési tervet és tovabbitja az Igazgatasi és Jogi
Osztaly szamara.

(6) Ellendrzi a hataridék betartasat.

(7) Kozrem(ikodik a leltarozasi és selejtezési feladatok ellatasaban.

(8) Ellendrzi az igazgatdi alairasra és kiadmanyozasra felterjesztett anyagokat.

30. Kozfoglalkoztatasi Onallé Csoport

111. § A Kézfoglalkoztatasi Onallé Csoport (a jelen alcim alkalmazésdban: Csoport) tevékenységét a
gazdasagi igazgatohelyettesnek kézvetlenil alarendelve végzi.

112. § A Csoport altal elldtando feladatok:

(1) Ellatja az Igazgatosag kozfoglalkoztatasi programjanak lebonyolitasahoz kapcsolédd szervezési,
irdnyitasi és koordinacios feladatokat.

(2) A szakaszmérnokségek kozremikodésével megtervezi a kozfoglalkoztatasi program
koltségvetését, dsszeadllitja a program tdmogatasahoz szliikséges dokumentaciot, kérelmet.

(3) Beszerzés utjan gondoskodik a kozfoglalkoztatasi program keretében ellatandd feladatok
elvégzéséhez szilkséges eszkozok biztositasarol.

(4) Osszegylijti a tdmogatds lehivdsdhoz sziikséges adatokat és dokumentumokat.

(5) Kéthetente teljesiti a gyorsjelentési kotelezettségét az OVF felé.

(6) Havonta tematikus jelentést készit az OVF részére a kozfoglalkoztatasi programokrél.

(7) Folyamatosan ellené6rzi a kdzfoglalkoztatasi programok végrehajtasat.

(8) Részt vesz a kozfoglalkoztatasi programhoz kapcsolddd ellenérzésekben.

(9) Részt vesz a kozfoglalkoztatdsi programhoz kapcsolédd oktatdsok megtervezésében és
szervezésében.

(10) Folyamatosan kapcsolatot tart a tdAmogatast folyositd Kormanyhivatallal.

(11) Ellenérzi, kezeli és frissiti az Igazgatdésag honlapjan a kézfoglalkoztatassal kapcsolatos kdzérdek(i
adatokat.

113. § A Csoport altal ellatando6 egyéb feladatok:

(1) Osszedllitja a Csoport munkatervét, figyelemmel kiséri annak megvaldsuldsat.

(2) A Csoport feladatkorét érintéen ellatja a szakmai konferencidk, értekezletek, rendezvények
koordinalasi, szervezési feladatait.

(3) Elkésziti a feladatkorét érintéen az Igazgatdsag utasitasainak tervezetét, részt vesz

a feladatkorét érintd igazgatoi utasitasok véleményezésében.

(4) Az igazgato és a gazdasagi igazgatdhelyettes el6adasaihoz, nyilvanos szerepléseihez, egyéb
hivatalos programjaihoz hattéranyagot készit.

(5) Elkésziti a Csoport vonatkozasaban az éves képzési tervet és tovabbitja az Igazgatasi és Jogi
Osztaly szamara.

(6) Ellen6rzi a hataridék betartasat.

(7) KézremUkodik a leltédrozasi és selejtezési feladatok ellatasaban.

(8) Ellendrzi az igazgatdi alairasra és kiadmanyozasra felterjesztett anyagokat.

_ V.FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

114. § Jelen Ugyrend 2025. oktdber 08. napjan |ép hatdlyba. Ezzel egyidejlileg a K&zép-dunantuli
Vizligyi Igazgatdsag 12/2025. szamu Igazgatodi Utasitasa hatdlyat veszti.
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115. § Jelen Utasitas felllvizsgalataért és aktualizaldsdért a Szakmai FOtanacsado felel.
A felllvizsgalatot kétévente vagy jogszabalyvaltozast kdoveté 30 napon belll el kell végezni.

Székesfehérvar, 2025. oktober .......

Horvath Angéla
igazgaté
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